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Na temelju članka 11. stavka 5. Zakona o pravu na pristup informacijama („Narodne novine“ 

br. 25/13, 85/15 i 69/22) i članka 33. Statuta Općine Oprtalj („Službene novine Općine Oprtalj 

- Portole“ broj 2/21), Općinski načelnik Općine Oprtalj - Portole dana 30. prosinca 2022. 

godine donosi 

 

 

PLAN 

 savjetovanja s javnošću Općine Oprtalj - Portole  

za 2023. godinu 

 

 

I. 

Donosi se Plan savjetovanja s javnošću Općine Oprtalj  - Portole za 2023. godinu. 

 

II. 

Podaci o aktima za koje se planira provođenje savjetovanja s javnošću temeljem Zakona o 

pravu na pristup informacijama iskazani su u slijedećoj tablici: 

 
Redni 

broj 

Naziv akta ili 

dokumenta 

Nositelj izrade i 

provedbe 

savjetovanja 

Očekivano 

vrijeme 

donošenja 

akta 

Okvirno 

vrijeme 

provedbe 

internetskog 

savjetovanja 

Donositelj 

akta 

1.  Izmjene i dopune 

Odluke o uvjetima, 

načinu i postupku 

upravljanja i 

raspolaganja 

nekretninama u 

vlasništvu Općine 

Oprtalj - Portole  

Jedinstveni 

upravni odjel 

I. 

tromjesečje 

2023. 

30 dana  Općinsko 

vijeće 

 

2.  Izmjene i dopune 

Odluke o zakupu i 

kupoprodaji 

poslovnog prostora 

Jedinstveni 

upravni odjel 

I. 

tromjesečje 

2023. 

30 dana  Općinsko 

vijeće 

 

3.  Odluka o naknadi za 

novorođenčad 

Jedinstveni 

upravni odjel 

I. 

tromjesečje 

2023. 

30 dana  Općinsko 

vijeće 

 

4.  Izmjene i dopune 

Odluke o određivanju 

naziva i imena naselja, 

ulica i trgova na 

području Općine 

Oprtalj – Portole 

Jedinstveni 

upravni odjle 

I. 

tromjesečje 

2023. 

30 dana Općinsko 

vijeće 

5.  Odluka o privremenoj 

zabrani izvođenja 

radova na području 

Općine Oprtalj – 

Portole za vrijeme 

turističke sezone 

Jedinstveni 

upravni odjel 

II. 

tromjesečje 

2023. 

30 dana  Općinsko 

vijeće 

 

 



6.  Izmjene i dopune 

Odluke o 

komunalnom 

doprinosu 

Jedinstveni 

upravni odjel 

IV. 

tromjesečje 

2023. 

30 dana  Općinsko 

vijeće 

 

7.  Odluka o vrijednosti 

boda za obračun 

komunalne naknade 

Jedinstveni 

upravni odjel 

IV. 

tromjesečje 

2023. 

30 dana  Općinsko 

vijeće 

 

8.  Plan Proračuna 

Općine Oprtalj  - 

Portole za 2023. 

godinu 

Jedinstveni 

upravni odjel 

IV. 

tromjesečje 

2023. 

30 dana Općinsko 

vijeće 

 

III. 

Ovaj Plan savjetovanja stupa na snagu osmog  dana od dana  objave u “Službenim novinama 

Općine Oprtalj – Portole”, a isti će se objaviti na web stranicama Općine Oprtalj – Portole 

www.oprtalj.hr. 

 

 

KLASA: 032-01/22-01/03 

URBROJ: 2163-29-22-1 

Oprtalj, 30. prosinca 2022. godine 

 

 

  Općinski načelnik: 

Leo Bazjak,v.r. 

 



Na temelju članka 25. Uredbe o uredskom poslovanju („Narodne novine“ broj: 75/21) i članka 

2. Naputka o brojčanim oznakama pismena te sadržaju evidencija uredskog poslovanja 

(„Narodne novine“ broj: 132/21) i  članka 33. Statuta Općine Oprtalj – Portole („Službene 

novine Općine Oprtalj – Portole“ broj 2/21) Općinski načelnik Općine Oprtalj - Portole donosi 

 

P L A N 

klasifikacijskih oznaka i brojčanih oznaka stvaratelja i primatelja akata u 

uredskom poslovanju Općine Oprtalj - Portole za 2023. godinu 

 

 

I. 

Ovim Planom klasifikacijskih oznaka i brojčanih oznaka stvaratelja i primatelja akata u 

uredskom poslovanju Općine Oprtalj – Portole za 2023. godinu  (u daljnjem tekstu: Plan) 

utvrđuju se klasifikacijske oznake za akte koji se pojavljuju u radu tijela Općine Oprtalj – 

Portole. 

II. 

Planom se utvrđuju klasifikacije po sadržaju koji prolaze iz djelokruga 

rada tijela Općine Oprtalj - Portole, a koristit će se u određivanju klasifikacijske oznake, kao 

brojčane oznake predmeta na pojedinim vlastitim i primljenim aktima, kako slijedi: 

 

 

Klasifikacijska oznaka Opis djelatnosti unutar podgrupe 

001 STRATEŠKO PLANIRANJE 

001-01 Općenito 

003 DRŽAVNA IMOVINA 

003-01 Općenito 

004  LJUDSKA PRAVA I TEMELJNE SLOBODE 

004-01  Općenito 

006  POLITIČKE STRANKE 

006-01  Političke stranke 

007  USTANOVE (OPĆENITO) 

007-01  Općenito 

007-02  Udruge  

008  INFORMIRANJE 

008-01  Općenito 

009  ZAŠTITA OSOBNIH PODATAKA 

009-01  Praćenje i provedba propisa o zaštiti osobnih podataka 

009-02  
Promicanje javne svijesti o rizicima, pravilima, zaštitnim 

mjerama i pravima u vezi s obradom podataka 

009-03  Imenovanje službenika za zaštitu osobnih podataka 

010 GRB, ZASTAVA I HIMNA 

010-01 Grb, zastava i himna 

011 USTAV, ZAKON I DRUGI PROPISI 

011-01 Općenito 

011-02 Postupak donošenja propisa 

011-03 Objavljivanje propisa 

011-04 Statut 

012 IZBORNI SUSTAV 



012-01 Provedba izbora 

012-02 Financiranje političkih aktivnosti 

012-03 Financiranje izborne promidžbe 

012-04  Ostalo 

013  REFERENDUM I DRUGI OBLICI SUDJELOVANJA 

GRAĐANA 

013-01  Referendum i drugi oblici osobnog sudjelovanja građana 

013-02  Savjetovanje sa zainteresiranom javnošću 

013-03  Ostalo 

016  NACIONALNE MANJINE 

016-01  Općenito 

016-02  Prava nacionalnih manjina 

017  
MIGRACIJE, ISELJENICI, IZBJEGLICE, OSOBE BEZ 

DRŽAVLJANSTVA 

017-01  Općenito 

020 PREDSJEDNIK REPUBLIKE HRVATSKE 

020-01 Općenito 

021 HRVATSKI SABOR 

021-01 Općenito 

022 VLADA REPUBLIKE HRVATSKE 

022-01 Općenito 

023 TIJELA DRŽAVNE UPRAVE 

023-01 Općenito 

024  JEDINICE LOKALNE I PODRUČNE (REGIONALNE) 

SAMOUPRAVE 

024-01  Općinski načelnik 

024-02  Općinsko vijeće 

024-03  Jedinstveni upravni odjel 

024-04 Ostalo  

029 RADNA TIJELA U SASTAVU JAVNOPRAVNIH TIJELA 

029-01 
Osnivanje povjerenstava, radnih skupina i drugih radnih 

tijela 

029-02 Imenovanje unutarnjih i vanjskih stručnjaka 

029-03 Imenovanja i razrješenja članova radnih skupina 

029-04 Ostalo 

030 ORGANIZACIJA, METODE I TEHNIKE RADA 

030-01 Telekomunikacijska oprema 

030-02 Uredska pomagala i strojevi 

030-03 Organizacija i oprema radnih prostorija 

030-04 Ostalo 

031 
PRIJAMNE SLUŽBE, TEHNIČKI I POMOĆNI POSLOVI, 

OZNAKE I OBAVIJESTI 

031-01 Natpisne i oglasne ploče 

031-02 Poštanske usluge 

031-03 Usluge čišćenja i održavanja 

031-04 Ugostiteljske usluge 

031-05 Održavanje voznog parka 

031-06 Ostalo 



032 
INFORMACIJSKO-DOKUMENTACIJSKO 

POSLOVANJE 

032-01 Organizacija i poslovanje 

032-02 Službena glasila 

032-03 Ostalo 

033 TISKANJE I UMNOŽAVANJE MATERIJALA 

033-01 Tiskanje, umnožavanje i uvezivanje materijala 

033-02 Ostalo 

034 UPRAVNI POSTUPAK I UPRAVNI SPOR 

034-01 Opći upravni postupak 

034-02 Izdavanje potvrda 

034-03 Evidencija o provedbenim propisima 

034-04 Upravni spor 

034-05 Ostalo  

035 UREDSKO POSLOVANJE 

035-01 Općenito 

035-02 Klasifikacijske oznake i urudžbeni brojevi 

035-03 Postupanje s pismenima 

035-04 Evidencije i obrasci 

035-05 
Primjena informacijske tehnologije u uredskom 

poslovanju 

035-06 Ostalo 

036 UPRAVLJANJE DOKUMENTARNIM GRADIVOM 

036-01 
Čuvanje, zaštita, obrada, vrednovanje, odabiranje, 

pretvorba, korištenje 

036-02 Izlučivanje dokumentarnog gradiva 

036-03 Predaja arhivskog gradiva nadležnom arhivu 

036-04 Ostalo 

037 OVJERE 

037-01 Ovjere potpisa 

037-02 Ostalo 

038 PEČATI, ŽIGOVI I ŠTAMBILJI 

038-01 Općenito 

038-02 Odobrenja za izradu pečata i žigova sa grbom RH 

038-03 Upotreba, čuvanje i uništavanje 

038-04 Izrada štambilja 

038-05 Ostalo 

040  NADZOR NAD ZAKONITOŠĆU AKATA 

040-01 Općenito  

041 NADZOR NAD ZAKONITOŠĆU RADA 

041-01 Općenito 

042 
UNUTARNJE KONTROLE U JAVNOM SEKTORU I 

REVIZIJA 

042-01 
Sustav unutarnjih kontrola u javnom sektoru 

 

042-02 Unutarnja revizija 

042-03 Revizija (općenito) 

042-04 Ostalo 

043 UPRAVNA INSPEKCIJA 



043-01 Općenito  

050 
PREDSTAVKE I PRITUŽBE NA RAD JAVNOPRAVNIH 

TIJELA 

050-01 Općenito 

053 MOLBE I PRIJEDLOZI 

053-01 Općenito  

061 JAVNE NAGRADE I PRIZNANJA 

061-01 Općenito 

081 
DUŽNOSNICI U JEDINICAMA LOKALNE I PODRUČNE 

(REGIONALNE) SAMOUPRAVE 

081-01 
Prava i obveze dužnosnika u jedinicama lokalne i 

područne (regionalne) samouprave 

081-02 Ostalo 

110 ZAPOSLENI U JAVNOM SEKTORU 

110-01 Prava i obaveze zaposlenih u javnom sektoru 

110-02 Registar i evidencija zaposlenih u javnom sektoru 

110-03 Ostalo 

112 

ZASNIVANJE I PRESTANAK RADNOG ODNOSA, 

PRIJAM U SLUŽBU I PRESTANAK SLUŽBE, UGOVOR 

O DJELU,DOPUNSKI RAD I OSTALO 

112-01  Općenito 

112-02  Na neodređeno vrijeme 

112-03  Na određeno vrijeme 

112-04 Ugovor o djelu 

112-05  Dopunski rad 

112-06  Pripravnici 

112-07  Ugovor o autorskom djelu 

112-08 Ostalo 

113 RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI I BOLOVANJA, 

OBUSTAVE RADA 

113-01 Općenito 

113-02 Radno vrijeme 

113-03 Odmori 

113-04 Dopusti 

113-05 Bolovanja 

113-06 Obustave rada 

113-07 Ostalo 

115 ZAŠTITA NA RADU 

115-01 Općenito  

115-02 Ozljede na radu 

115-03 Ostalo 

117 RADNI STAŽ 

117-01 Općenito 

118 STRUČNA SPREMA, KVALIFIKACIJE 

118-01 Općenito 

119 
UPRAVLJANJE LJUDSKIM POTENCIJALIMA, 

OCJENJIVANJE I OSTALO 

119-01 Općenito 

120 STJECANJE PLAĆE 



120-01  Općenito 

120-02  Utvrđivanje, raspoređivanje, raspodjela 

120-03  Dodaci na plaću 

120-04  Ostalo 

121 OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA 

121-01 Općenito 

121-02  Dnevnica 

121-03  Terenski dodatak 

121-04  Naknada za odvojeni život od obitelji 

121-05  Naknada za prijevoz na posao sa posla 

121-07  Regres za godišnji odmor 

121-08  Troškovi preseljenja 

121-09  Pomoć u slučaju smrti 

121-10  Jubilarne nagrade 

121-11  Otpremnina 

121-12  Nagrade učenicima i studentima 

121-13  Ostalo 

130 TEČAJEVI, SAVJETOVANJA I STRUČNA PUTOVANJA 

130-01 Općenito  

132 VJEŽBENICI, PRIPRAVNICI I STRUČNA PRAKSA 

132-01 Vježbenici 

132-02 Pripravnici 

132-03 Stručno osposobljavanje 

132-04 Ostalo 

133 DRŽAVNI, STRUČNI I PRAVOSUDNI ISPITI 

133-01 Državni ispit 

133-02 Ostali ispiti 

140 MIROVINSKO OSIGURANJE 

140-01 Općenito (Rješenje o mirovini, podaci o MIO) 

152 KOLEKTIVNI UGOVORI 

152-01 Kolektivni ugovori 

210 UPRAVA POLICIJE 

210-01 Općenito 

230 ORGANIZACIJE CIVILNOG DRUŠTVA 

230-01 Udruge (općenito) 

230-02 Neprofitne organizacije 

230-03 Ostalo 

231 JAVNA OKUPLJANJA 

231-01 Općenito  

240 CIVILNA ZAŠTITA 

240-01 Mjere i aktivnosti u sustavu civilne zaštite 

240-02 Stožeri civilne zaštite 

240-03 Operativne snage sustava civilne zaštite 

240-04 Obuka i vježbe 

240-05 Ostalo 

242 
INSPEKCIJSKI NADZOR U PODRUČJU CIVILNE 

ZAŠTITE 

242-01 Općenito 



245 ZAŠTITA OD POŽARA I EKSPLOZIJA 

245-01 Općenito 

246 ZAŠTITA I SPAŠAVANJE 

246-01 Sustav zaštite i spašavanja građana 

246-02 
Osposobljavanje i usavršavanje sudionika zaštite i 

spašavanja 

246-03 Ostalo 

250 
USTROJAVANJE, OSNIVANJE I RAD VATROGASNIH 

POSTROJBI I VATROGASNIH ORGANIZACIJA 

250-01 Način ustrojavanja 

250-02 Obveze i osnivanje vatrogasnih postrojbi i organizacija 

250-03 Suglasnost za imenovanje zapovjednika 

250-04 Ostalo 

310 INDUSTRIJA I RUDARSTVO 

310-01 Općenito 

310-02 Elektroprivreda 

310-03 Ostalo 

320 POLJOPRIVREDA 

320-01 Poljoprivredno zemljište 

320-02 Ostalo 

321 ŠUMARSTVO 

321-01 Šume i šumsko zemljište 

321-02 Ostalo 

322 VETERINARSTVO I ZAŠTITA ŽIVOTINJA 

322-01 Zaštita životinja 

322-02 Veterinarske usluge 

322-03 Veterinarska inspekcija 

322-04 Ostalo 

323 LOVSTVO 

323-01 Lovišta i lovna područja 

323-02 Zaštita I korištenje divljači 

323-03 Ostalo 

325 VODNO GOSPODARSTVO I ZAŠTITA MORA 

325-01 Zaštita od štetnog djelovanja voda 

325-02 Korištenje voda 

325-03 Vodoopskrba i javna odvodnja 

325-04 Ostalo 

326 STOČARSTVO 

326-01 Općenito 

334 TURIZAM 

334-01 Razvoj i investicije 

334-02 Turistička djelatnost 

334-03 Ostalo  

335 UGOSTITELJSTVO 

335-01 Ugostiteljska djelatnost 

335-02 Ostalo  

340 CESTOVNI PROMET 

340-01 Izgradnja i održavanje cestovne infrastrukture 

340-02 Inspekcija cesta 



340-03 Sigurnost u cestovnom prometu 

340-04 Ostalo 

344 
ELEKTRONIČKE KOMUNIKACIJE I POŠTANSKE 

USLUGE 

344-01 Poštanske usluge 

344-02 Elektroničke komunikacije 

344-03 Ostalo 

350 PROSTORNO UREĐENJE 

350-01 Strateški dokumenti prostornog uređenja 

350-02 Prostorni planovi 

350-03 Praćenje stanja u prostoru 

350-04 Provedba prostornih planova 

350-05 Uređenje građevinskog zemljišta 

350-06 Nadzor iz područja prostornog uređenja 

350-07 Ostalo  

351 ZAŠTITA OKOLIŠA 

351-01 Mjere zaštite okoliša i održivi razvitak 

351-02 Studije utjecaja na okoliš 

351-03 Gospodarenje otpadom 

351-04 Poslovi inspekcije zaštite okoliša 

351-05 Ostalo 

360 POSLOVI U GRADITELJSTVU 

360-01 
Poslovanje pravnih i fizičkih osoba iz područja 

graditeljstva 

360-02 Ostalo 

361 GRADNJA GRAĐEVINA I OBNOVA 

361-01  Gradnja građevina 

361-02  Građevinska dozvola 

361-03  Rješenje o tipskom projektu 

361-04  Uporabna dozvola 

361-05  Legaliziranje bespovratno sagrađenih objekata 

361-06 Tehnički pregled 

361-07  Ostalo 

362  GRAĐEVINSKA INSPEKCIJA 

362-01  Poslovi građevinske inspekcije 

363 KOMUNALNI POSLOVI 

363-01  Općenito 

363-02  Komunalne djelatnosti 

363-03  Komunalna naknada 

363-04  Oslobađanje troškova komunalne naknade 

363-05  Komunalna inspekcija 

363-06  Komunalni doprinos 

363-07 Zbrinjavanje otpada 

363-08 Komunalni redar 

363-09 Ostalo 

364 PROCJENA VRIJEDNOSTI NEKRETNINA 

364-01 Procjena tržišne vrijednosti nekretnina 

364-02 Vođenje baze podataka tržišta nekretnina 

364-03 Ostalo 



365 ENERGETSKA UČINKOVITOST U ZGRADARSTVU 

365-01 Energetska obnova zgrada 

365-02 Ostalo 

370 STAMBENA POLITIKA 

370-01  Prodaja stanova u vlasništvu Republike Hrvatske 

370-02  Otkup stanova 

370-03  Najam stanova 

370-04  Ostalo 

371 STAMBENI ODNOSI 

371-01  Korištenje stanova u vlasništvu Republike Hrvatske 

371-02  Uknjižba prava vlasništva na stanovima i povrati 

371-03  Brisovna očitovanja i brisanje založnog prava 

371-04  Natječaji 

371-05  Ostalo 

372 POSLOVNI PROSTOR 

372-01  Zakup poslovnog prostora 

372-02  Otkup poslovnog prostora 

372-03  Brisovna očitovanja i brisanje založnog prava 

372-04  Natječaji 

372-05  Ostalo 

400 FINANCIJSKO – PLANSKI DOKUMENTI 

400-01  Proračun 

400-02  Financijski planovi 

400-03  Periodični obračuni 

400-04  Financijski izvještaji 

400-05  Planovi nabave 

400-06   Ostalo 

401 KNJIGOVODSTVENO – RAČUNOVODSTVENO 

POSLOVANJE 

401-01  Općenito 

401-02  Računski plan 

401-03  Predračuni 

401-04 Ugovori o cesiji 

401-05 Ostalo 

402 FINANCIRANJE 

402-01  Financiranje javnih potreba  

402-02 Sufinanciranje  

402-03  Financiranje iz proračuna 

402-04  Fondovi 

402-05  Ostalo 

403 KREDITIRANJE 

403-01  Krediti 

403-02  Jamstva 

403-03  Potraživanja 

403-04  Ostalo 

404 INVESTICIJE 

404-01  Gospodarske investicije 

404-02  Investicijsko održavanje 



404-03  Ostalo 

406 
UPRAVLJANJE IMOVINOM I NABAVLJANJE 

IMOVINE 

406-01  Sitni inventar 

406-02  Osnovna sredstva 

406-03  Javna nabava 

406-04  Obvezni odnosi 

406-05  Upravljanje nekretninama i pokretninama 

406-06  Ostalo 

410 POREZI I TROŠARINE 

410-01  Porez na kuću za odmor 

410-02  Porez na potrošnju 

410-03  Porez na korištenje javnih površina 

410-04 Porez na promet nekretnina 

410-05  Ostalo 

412 PRISTOJBE 

412-01 Općenito  

415 
NAPLAĆIVANJE POREZA, DOPRINOSA I DRUGIH 

OBVEZA 

415-01  Naplaćivanje poreza, doprinosa, pristojbi 

415-02  Ovrhe 

415-03  Ostalo 

420 REGRESI, PREMIJE I KOMPENZACIJE 

420-01  Regresi 

420-02  Premije 

420-03  Kompenzacije 

420-04  Ostalo 

421 DONACIJE, SUBVENCIJE I HUMANITARNA POMOĆ 

421-01  Donacije 

421-02  Subvencije 

421-03  Humanitarna pomoć 

421-04  Ostalo 

422 UPRAVLJANJE JAVNIM DUGOM 

422-01  Registar obveze po javnom dugu 

422-02  Kreditna zaduženja 

422-03  Ostalo 

430 RASPOLAGANJE PRORAČUNSKOM SREDSTVIMA 

430-01 Ugovorne obveze 

430-02 Zakonske obveze 

430-03 Ostalo 

442 
FINANCIRANJE PROGRAMA I PROJEKATA IZ 

FONDOVA EUROPSKE UNIJE 

442-01 Upravljanje i kontrola korištenja sredstava 

442-02 Savjetovanja i edukacije 

442-03 Ostalo 

450 BANKARSTVO 

450-01 Općenito 

453 POSLOVI OSIGURANJA 

453-01 Općenito  



470 FINANCIJSKI NADZOR 

470-01  Financijska revizija 

470-02  Proračunski nadzor 

470-03  Fiskalna odgovornost 

470-04  Financijska inspekcija 

470-05  Ostalo 

500 ZDRAVSTVENA ZAŠTITA (OPĆENITO) 

500-01 Općenito  

510 ZDRAVSTVENE USTANOVE 

510-01 Općenito  

550 SOCIJALNA SKRB (OPĆENITO) 

550-01 Planiranje potreba u području socijalne skrbi 

550-02 Hrvatski crveni križ 

550-03 Ostalo  

551 SUSTAV SOCIJALNE SKRBI I DEMOGRAFIJA 

551-01  Jednokratne novčane pomoći 

551-02  Pomoć i njega u kući 

551-03  Naknada za novorođenče 

551-04  Ostalo 

554 KORISNICI SOCIJALNE SKRBI 

554-01 Općenito 

564 SPOMEN-OBILJEŽJA 

564-01 Općenito  

601 PREDŠKOLSKI ODGOJ 

601-01  Osnivanje i rad ustanova predškolskog odgoja 

601-02  Inspekcijski nadzor 

601-03  Ostalo 

602 OSNOVNO, SREDNJE I VISOKO ŠKOLSTVO 

602-01  Osnovno obrazovanje 

602-02  Srednje obrazovanje 

602-03  Udžbenici 

602-04  Ostalo 

604 STIPENDIRANJE 

604-01  Dodjela stipendija i kredita 

604-02  Ostalo 

610 KULTURA - MANIFESTACIJE I KOMEMORACIJE 

610-01  Kulturne manifestacije 

610-02  Obilježavanje obljetnica i prigodnih datuma 

610-03  Ostalo 

611 KULTURNO I UMJETNIČKO STVARALAŠTVO 

611-01  Glazbeno-scenska djelatnost 

611-02  Knjižničarska djelatnost 

611-03  Arhivska djelatnost 

612 ZAŠTITA KULTURNE BAŠTINE 

612-01 Općenito 

612-02 Financiranje programa zaštite kulturne baštine 

612-03 Ostalo 

620 SPORT (OPĆENITO) 



620-01  Sport 

620-02  Sportske organizacije 

620-03  Ostalo 

650 INFORMATIKA 

650-01  Informatička oprema 

650-02  Informacijski sustavi 

650-03  Ostalo 

700 PRAVOSUDNA UPRAVA - OPĆI POSLOVI 

700-01 Općenito  

701 ODVJETNIŠTVO I PRAVNA POMOĆ 

701-01  Odvjetništvo 

701-02  Ostalo 

710 PRAVOSUDNA TIJELA – OPĆI POSLOVI 

710-01 Općenito 

711 ORGANIZACIJA I RAD SUDOVA 

711-01 Općenito 

712 ORGANIZACIJA I RAD DRŽAVNIH ODVJETNIŠTVA 

712-01 Općenito  

714 JAVNI BILJEŽNICI I PRISJEDNICI 

714-01 Općenito  

740 PRAVOSUDNI SUSTAV-OPĆENITO 

740-01  Parnični postupak 

740-02 Nasljeđivanje 

740-03 Uknjižba nekretnina u državnom vlasništvu 

740-04 Proglašenje nestalih osoba umrlim I dokazivanje smrti 

740-05 Ostalo 

820 OBRANA (OPĆENITO) 

820-01 Općenito  

900 
SUDJELOVANJE REPUBLIKE HRVATSKE U RADU 

TIJELA EUROPSKE UNIJE 

900-01 Općenito  

901 KORIŠTENJE SREDSTAVA EUROPSKE UNIJE 

901-01 
Strateški i operativni dokumenti i programi za korištenje 

sredstava EU 

901-02 Ostalo 

920 HIDROMETEOROLOŠKA DJELATNOST 

920-01 Općenito 

922 GEOLOŠKA DJELATNOST 

922-01 Općenito  

930 
GEODETSKO-KATASTARSKI POSLOVI –OPĆI 

POSLOVI 

930-01 Planiranje i programiranje 

930-01 Ostalo 

931 GEODESTKA IZMJERA 

931-01 Katastarski planovi 

931-02 Ostalo 

932 KATASTAR ZEMLJIŠTA I KATASTAR NEKRETNINA 

932-01  Praćenje i utvrđivanje promjena te rješavanje o promjenama na 

zemljištu 



932-02  Katastarska izmjera 

932-03  Izrada geodetskih elaborata 

932-04 Ostalo 

939 
NACIONALNA INFRASTRUKTURA PROSTORIH 

PODATAKA 

939-01 
Poslovi vezani uz Nacionalnu infrastrukturu poslovnih podataka 

(NIPP) 

939-02 Ostalo 

940 

IMOVINA U DRŽAVNOM VLASNIŠTVU I VLASNIŠTVU 

JEDINICA LOKALNE I PODRUČNE (REGIONALNE) 

SAMOUPRAVE 

940-01 Rješavanje imovinskopravnih poslova 

940-02 Uknjižba prava vlasništva 

940-03 Ostalo  

941 POLJOPRIVREDNO-PRAVNE MJERE 

941-01 Poljoprivredna strategija, komasacija 

941-02 Ostalo 

943 IZVLAŠTENJA 

943-01 Općenito 

944 GRAĐEVINSKO ZEMLJIŠTE 

944-01 Građevinsko zemljište, nekretnine - prodaja 

944-02 Građevinsko zemljište,  nekretnine - zakup 

944-03 Ostalo 

945 
IMOVINSKO-PRAVNI POSLOVI U VEZI S 

POLJOPRIVREDNIM ZEMLJIŠTEM 

945-01 Poljoprivredno  zemljište - prodaja 

945-02 Poljoprivredno zemljište - zakup 

945-03 Prenamjena poljoprivrednog zemljišta 

945-04 Ostalo 

946 
IMOVINSKO-PRAVNI POSLOVI U VEZI S 

ŠUMSKIM ZEMLJIŠTEM 

946-01 Općenito 

950 ORGANIZACIJA I METODE 

950-01 Statistika 

950-02 Ostalo 

970 EUROPSKA UNIJA 

970-01  Projekti 

970-02  Projektno financiranje 

970-03  Ostalo 

972 
STRATEŠKO PLANIRANJE REGIONALNOG 

RAZVOJA 

972-01  Strategija regionalnog razvoja 

972-02  Županijske razvojne strategije 

972-03  Lokalne razvojne strategije 

972-04  Ostalo 

975 

POTPOMOGNUTA PODRUČJA I DRUGA 

PODRUČJA S RAZVOJNIM POSEBNOSTIMA, 

REGIONALNI RAZVOJNI PROGRAMI I 

INICIJATIVE 



975-01 Potpomognuta područja  

975-02 Brdsko-planinska područja 

975-03 Područja posebne državne skrbi 

975-04 Ostalo 

977 
SURADNJA S JEDINICAMA LOKALNE I 

PODRUČNE (REGIONALNE) SAMOUPRAVE 

977-01  Smjernice i upute 

977-02  Upiti jedinica lokalne i područne (regionalne) samouprave 

977-03  Ostalo 

 

III. 

Općina Oprtalj – Portole u uredskom poslovanju iz svoga samoupravnog djelokruga koristiti će 

brojčanu oznaku 2163-29.  

 

IV. 

Ovaj Plan se objavljuje u Službenim novinama Oprtalj - Portole, na web stranicama Oprtalj – 

Portole i primjenjuje se od 01. siječnja 2023. godine. 

 

KLASA: 035-02/22-01/01 

URBROJ: 2163-29-22-1  

Oprtalj, 30. prosinca 2022. godine 

 

 

Općinski načelnik: 

Leo Bazjak,v.r. 

 



Temeljem članka 14., 15. i 16. Pravilnika o proračunskom računovodstvu i računskom planu 

(Narodne novine broj 124/14, 115/15, 87/16, 3/18, 126/19, 108/20)  i  članka 33. Statuta Općine 

Oprtalj – Portole („Službene novine Općine Oprtalj – Portole“ broj 2/21) Općinski načelnik Općine 

Oprtalj - Portole dana 9. siječnja 2023. godine donosi 

 
O D L U K U  

o godišnjem popisu imovine i obveza  

i osnivanju popisnog povjerenstva 

 

Članak 1. 

Radi utvrđivanja stvarnog stanja imovine i obveza, vrijednosti knjigovodstvenih evidencija na dan 

31. prosinca 2022. godine, nalaže se provođenje popisa: 

1. Neproizvedene dugotrajne imovine, proizvedene dugotrajne imovine, nefinancijske 

imovine u pripremi i sitnog inventara, 

2. Financijske imovine - novca u banci i blagajni, depozita i jamčevnih pologa, zajmova, 

vrijednosnih papira, dionica i udjela u glavnici i potraživanja, 

3. Obveza - obveze za rashode poslovanja, obveze za nabavu nefinancijske imovine, 

obveze za vrijednosne papire i obveze za zajmove. 

 

Članak 2. 

Za obavljanje popisa osniva se slijedeće povjerenstvo: 

1. Marisela Štokovac Vižintin– predsjednik povjerenstva 

2. Dorjana Šorgo Musulin – član povjerenstva 

3. David Stanić– član povjerenstva 

 

Članak 3. 

Plan godišnjeg popisa imovine i obveza sastavlja predsjednik povjerenstva, uvažavajući sve 

okolnosti kako se ne bi dovelo u pitanje normalno odvijanje popisa. 

 

Članak 4. 

Predsjednik povjerenstva za popis imovine i obveza rukovodi popisom, koordinira rad svih članova, 

provjerava tijek popisa, pruža stručnu pomoć te sastavlja izvještaj o obavljenom popisu. 

 

Članak 5. 

Povjerenstvo je dužno izvršiti popis sa stanjem na dan 31. prosinca 2022. godine. 

 

Članak 6. 

Izvještaj o izvršenom popisu i rezultate popisa sa obrazloženjima, mišljenima, prijedlozima u svezi 

popisnih razlika i prijedloga za rashod imovine predsjednik povjerenstva treba dostaviti Općinskom 

načelniku najkasnije do 31. siječnja 2023. godine. 

 

Članak 7. 

Ova Odluka stupa na snagu prvog dana od dana  objave u “Službenim novinama Općine Oprtalj- 

Portole”. 

 

KLASA: 406-06/23-01/01 

URBROJ: 2163-29-23-1 

Oprtalj, 9. siječnja 2023. godine 

 

 

  Općinski načelnik: 

Leo Bazjak,v.r. 

 

- 





    

 

 

  
 

PLAN NABAVE 
 

 

    

  

Stranica 1 od 2 
 

 

  

    

  

Naziv naručitelja: Općina Oprtalj 
 

 

    

  

Godina: 2023 
 

 

    

  

Rbr Evidencijski broj 
nabave 

Predmet nabave Brojčana oznaka 
predmeta 

nabave iz CPV-a 

Procijenjena 
vrijednost 
nabave (u 
eurima) 

Vrsta postupka 
(uključujući 

jednostavne nabave) 

Posebni režim 
nabave 

Predmet 
podijeljen 
na grupe 

Sklapa se 
Ugovor/okvirni 

sporazum 

Ugovor/okvirni 
sporazum se 
financira iz 
fondova EU 

Planirani 
početak 

postupka 

Planirano 
trajanje ugovora 

ili okvirnog 
sporazuma 

Vrijedi od Vrijedi do Napomena Status 
promjene 

1 1/23-JN Održavanje 
računovodstvenog 
programa 

72260000-5 4.246,00 Postupak jednostavne 
nabave 

      19.01.2023    

2 2/23-JN Izmjena na web 
stranicama 

72222300-0 6.400,00 Postupak jednostavne 
nabave 

      19.01.2023    

3 3/23-JN Geodetsko-
katastarske usluge 

71355000-1 3.200,00 Postupak jednostavne 
nabave 

      19.01.2023    

4 4/23-JN Računovodstvene 
usluge 

79211000-6 6.370,00 Postupak jednostavne 
nabave 

      19.01.2023    

5 5/23-JN Održavanje objekata 
u vlasništvu Općine 

45453100-8  4.000,00 Postupak jednostavne 
nabave 

      19.01.2023    

6 6/23-JN Izgradnja javne 
rasvjete 

45316000-5  7.200,00 Postupak jednostavne 
nabave 

      19.01.2023    

7 7/23-JN Uređenje javnih 
površina 

45223300-9 4.240,00 Postupak jednostavne 
nabave 

      19.01.2023    

8 8/23-JN Uređenje šumskih 
puteva 

45233160-8 2.655,00 Postupak jednostavne 
nabave 

      19.01.2023    

9 9/23-JN Uređenje i 
održavanje groblja 

45215400-1  10.618,00 Postupak jednostavne 
nabave 

      19.01.2023    

10 10/23-JN Sanacija 
nerazvrstvanih cesta 

45233141-9  21.280,00 Postupak jednostavne 
nabave 

      19.01.2023    

11 11/23-JN Uređenje sale u 
Livadama 

45454100-5  21.235,00 Postupak jednostavne 
nabave 

      19.01.2023    

12 12/23-JN Uređenje 
nerazvrstane ceste u 
naselju Kavi 

44113620-7  21.600,00 Postupak jednostavne 
nabave 

      19.01.2023    

13 13/23-JN Uređenje izvora 45112700-2  5.296,00 Postupak jednostavne 
nabave 

      19.01.2023    

14 14/23-JN Izgradnja 
kanalizacije i druge 
ptareće infrastrukture 

45232410-9  13.280,00 Postupak jednostavne 
nabave 

      19.01.2023    

15 15/23-JN Uređenje parka i 
parkirališta u Oprtlju 

45223300-9 5.308,00 Postupak jednostavne 
nabave 

      19.01.2023    

16 16/23-JN Uređenje dječjeg 
igrališta u Livadama 

37535200-9  20.500,00 Postupak jednostavne 
nabave 

   DA   19.01.2023    

17 17/23-JN Uređenje trga 
Sv.Jurja u Oprtlju 

45454100-5  5.308,00 Postupak jednostavne 
nabave 

      19.01.2023    

18 18/23-JN Uređenje trga 
Belvedere 

45454100-5  4.800,00 Postupak jednostavne 
nabave 

      19.01.2023    

19 19/23-JN Opremanje 45223300-9 4.800,00 Postupak jednostavne       19.01.2023    



    

 

 

  
 

PLAN NABAVE 
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odmorišta na 
vatrogasnom putu 
"Sv.Lucija-Čepić" 

nabave 

20 20/23-JN Postavljanje 
horizontalne i 
vertikalne 
signalizacije 

45233290-8  8.000,00 Postupak jednostavne 
nabave 

      19.01.2023    

21 21/23-JN Uređenje svlačionica 
u Oprtlju 

45212230-7  16.000,00 Postupak jednostavne 
nabave 

      19.01.2023    

22 22/23-JN Uređenje ulične 
kaldrme u Oprtlju 

45454100-5  5.308,00 Postupak jednostavne 
nabave 

      19.01.2023    

23 23/23-JN Uklanjanje opasnih 
djelova zgrada na 
području Općine 

45454100-5  8.000,00 Postupak jednostavne 
nabave 

      19.01.2023    

24 24/23-JN Održavanje trase 
Parenzane 

45233160-8 5.308,00 Postupak jednostavne 
nabave 

      19.01.2023    

25 25/23-JN Uređenje zgrade 
Parenzana "Centar 
posjetitelja 
Parenzana" 

45454100-5  3.185,00 Postupak jednostavne 
nabave 

      19.01.2023    

26 26/23-JN Uređenje Crkve 
Sv.Marije od Snijega 
u Čepiću 

45212360-7 5.200,00 Postupak jednostavne 
nabave 

      19.01.2023    

27 27/23-JN Uređenje Crkve 
Sv.Cecilije u Oprtlju 

45212360-7 2.654,00 Postupak jednostavne 
nabave 

      19.01.2023    

28 28/23-JN Konzervatorska 
podloga kulturno-
povijesne cjeline u 
Oprtlju 

71240000-2 21.360,00 Postupak jednostavne 
nabave 

      19.01.2023    

29 29/23-JN Izrada knjige 
"Oprtaljski statut" 

79970000-4 8.000,00 Postupak jednostavne 
nabave 

      19.01.2023    

30 30/23-JN Postavljanje bike 
pointa u Zrenju 

34928400-2  2.654,00 Postupak jednostavne 
nabave 

      19.01.2023    

31 31/23-JN Nabava službenog 
automibila 

34110000-1  6.400,00 Postupak jednostavne 
nabave 

      19.01.2023    

32 32/23-JN Izmjene Prostornog 
plana uređenja 
Općine 

71000000-8 6.320,00 Postupak jednostavne 
nabave 

      19.01.2023    

33 33/23-JN Opskrba električnom 
energijom 

09310000-5  10.000,00 Postupak jednostavne 
nabave 

      19.01.2023    

34 34/23-JN Projekt LAGUR - 
RIBA 

15243000-3  3.185,00 Postupak jednostavne 
nabave 

   DA   19.01.2023    

35 35/23-JN Deratizacija i 
dezinsekcija 

90670000-4 4.320,00 Postupak jednostavne 
nabave 

      19.01.2023    
 

    

 

 
 

 

    

 

 
 

 

 



Na temelju članka 10. i 11. Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj 

(regionalnoj) samoupravi ("Narodne novine" broj 86/08, 61/11, 4/18, 96/18 i 112/19), članka 

9. Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Općine Oprtalj – Portole 

(„Službene novine Općine Oprtalj - Portole“  broj 9/21) i  članka 33. Statuta Općine Oprtalj – 

Portole („Službene novine Općine Oprtalj – Portole“ broj 2/21), a u skladu sa proračunom 

Općine Oprtalj – Portole za 2023. godinu, Općinski načelnik Općine Oprtalj - Portole na 

prijedlog pročelnice Jedinstvenog upravnog odjela od 13. siječnja 2023. godine donosi 

P L A N 

prijma u službu u Jedinstveni upravni odjel  

Općine Oprtalj - Portole u 2023. godini 

I. 

Ovim Planom prijma u službu u Jedinstveni upravni odjel Općine Oprtalj – Portole za 2023. 

godinu (dalje: Plan prijma) utvrđuje se prijam službenika i namještenika u službu u 

Jedinstveni upravni odjel Općine Oprtalj – Portole tijekom 2023. godine. 

Plan prijma utvrđuje se vodeći računa o potrebama Jedinstvenog upravnog odjela i 

raspoloživosti financijskih sredstava. 

 

II. 

Riječi i pojmovi koji imaju rodno značenje korišteni u ovom Planu odnose se jednako na 

muški i ženski rod, bez obzira jesu li korišteni u muškom ili ženskom rodu.  

 

III. 

U Jedinstvenom upravnom odjelu Općine Oprtalj - Portole je, prema trenutno važećem 

pravilniku o unutarnjem redu, sistematizirano 9 radnih mjesta, a zaposleno je 2 službenika na 

neodređeno na puno radno vrijeme, 1 službenik na određeno na puno radno vrijeme, 2 

namještenika na neodređeno na puno radno vrijeme i 1 namještenik na određeno na pola 

radnog vremena. 

 

IV. 

U Jedinstvenom upravnom odjelu Općine Oprtalj - Portole u 2022. godini ne planira se prijam 

službenika ni namještenika na neodređeno/određeno vrijeme niti vježbenika, radi 

popunjenosti radnih mjesta. 

 

V. 

Ako tijekom godine prestane služba nekom od službenika i namještenika, neovisno o 

razlozima, upražnjeno će se radno mjesto, ovisno o potrebi te po provedenom 

natječaju/oglasu, popuniti. 

 

VI. 

Općinski načelnik Općine Oprtalj – Portole može donijeti izmjenu Plana prijma u suradnji s 

pročelnikom Jedinstvenog upravnog odjela, na temelju obrazloženih zahtjeva, a koji moraju 

biti usklađeni s proračunom Općine Oprtalj – Portole za 2023. godinu, odnosno njegovim 

dopunama i izmjenama. 

  



VII. 

Ovaj Plan stupa na snagu osmog  dana od dana  objave u “Službenim novinama Općine 

Oprtalj- Portole”, a isti će se objaviti na web stranicama Općine Oprtalj – Portole 

www.oprtalj.hr. 
 

KLASA: 112-01/23-01/01 

URBROJ: 2163-29-23-2  

Oprtalj, 13. siječnja 2023. godine 

Općinski načelnik: 

Leo Bazjak,v.r. 



Na temelju članka 8. Uredbe o kriterijima, mjerilima i postupcima financiranja i ugovaranja 

programa i projekata od interesa za opće dobro koje provode udruge („Narodne novine“ broj 

26/15. i 37/21.) te članka 12. Pravilnika o financiranju programa, projekata i javnih potreba 

sredstvima proračuna Općine Oprtalj - Portole („Službene novine Općine Oprtalj – Portole“ 

broj 14/21.) Jedinstveni upravni odjel Općine Oprtalj - Portole donosi 

 

 

Godišnji plan 

raspisivanja javnih natječaja za financiranje programa i projekata udruga 

iz Proračuna Općine Oprtalj - Portole za 2023. godinu 

 

 

I. 

Godišnji plan raspisivanja javnih natječaja sadrži podatke o davatelju financijskih sredstava, 

području, nazivu i planiranom vremenu objave javnog natječaja, ukupnom iznosu 

raspoloživih sredstava, rasponu sredstava namijenjenom za financiranje pojedinog programa, 

odnosno projekta te očekivanom broju programa i projekata koji će se ugovoriti za 

financiranje.  

 

II. 

Godišnji plan raspisivanja javnih natječaja izrađen je u posebnoj tablici koja čini sastavni dio 

ovog plana. 

 

III. 

Godišnji plan raspisivanja javnih natječaja okvirnog je karaktera i promjenjiv te Općina 

Oprtalj - Portole pridržava pravo raspisivanja dodatnih natječaja, odnosno pravo promjene 

postojećih, ovisno o raspoloživosti financijskih sredstava. 

 

IV. 

Ovaj plan objavit će se u Službenim novinama Općine Oprtalj i na mrežnim stranicama 

Općine Oprtalj. 

 

 

 

KLASA: 402-01/23-01/01 

URBROJ: 2163-29-23-1 

Oprtalj, 13. siječnja 2023. godine 

 

 

  Pročelnica 

 

Nicol Vranjac Štokovac,v.r. 

 

 

 



Prilog br. 1. – Godišnji plan raspisivanja javnih natječaja 

 

Godišnji plan raspisivanja javnih natječaja 

 

Davatelj financijskih sredstava: Općina Oprtalj - Portole 

R.br. Naziv javnog natječaja 
Sveukupna 

vrijednost 
Područje 

Vrijednost 

po području 

Okvirni 

broj 

planiranih 

Ugovora 

Vrsta financijske 

podrške 

(od – do u kn) 

Trajanje 

podrške 

Rok za 

raspisivanje 

javnog 

natječaja 

Okvirno 

razdoblje 

potpisivanja 

Ugovora 

1. 

Natječaj za financiranje 

programa i projekata na 

području Općine Oprtalj 

– Portole u 2023. godini 

 

17.186,00 € 

129.487,91 

kn 

 

Kultura 
9.954,00 € 

74.998,41 kn 
4 

66,36 – 7.299,75 € 

500,00 – 55.000,00 kn 

01.01. -

31.12.2023. 
Veljača 2023. Ožujak 2023. 

Sport i rekreacija 
5.972,00 € 

44.996,03 kn 
3 

66,36 – 3.981,68 € 

500,00 – 30.000,00 kn 

Socijalna skrb 
663,00 € 

4.995,37 kn 
4 

66,36 – 265,45 € 

500,00 – 2.000,00 kn 

Poljoprivreda 
597,00 € 

4.498,10 kn 
3 

66,36 – 199,08 € 

500,00 – 1.500,00 kn 

 

Fiksni tečaj konverzije 7,53450 


