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OPCINSKI NACELNIK OPCINE OPRTALJ

Na temelju clanka 34. stavak 1. Zakona o sustavu civilne zastite, (,,Narodne novine* broj
82/15), clanka 21. stavak 1. Pravilnika o mobilizaciji, uvjetima i nacinu rada operativnih
snaga sustava civilne zastite (,,Narodne novine* broj 69/16 ) i ¢l. 34. Statuta Opc¢ine Oprtalj
(S1. novine Op¢ine Oprtalj broj 3/09, 1/13), Op¢inski nacelnik Opcine Oprtalj dana 24.
sijenja 2017. godine, donio je
RJESENJE
o imenovanju Povjerenika civilne zastite Opéine Oprtalj
i njihovih zamjenika
L.
Povjerenicima Civilne zaStite Opcine Oprtalj, odnosno zamjenicima povjerenika civilne
zaStite imenuju se:
1. Edo Bozi¢ za povjerenika CZ za podruc¢je Opc¢ine Oprtalj
2. Stelija Savron za zamjenika povjerenika CZ za podru¢je Opéine Oprtalj
II.
Povjerenici CZ i njihovi zamjenici mobiliziraju se u slu¢aju neposredne prijetnje, katastrofe ili
velike nesre¢e na podrucju Opcine Oprtalj, a ¢ije posljedice nadilaze moguénosti gotovih
operativnih snaga.
Mobilizacija se na zahtjev Opc¢inskog nacelnika Opc¢ine Oprtalj provodi neposredno ili putem
Javne vatrogasne postrojbe Umag.

I11.
Povjerenik civilne zastite 1 njegov zamjenik:
— sudjeluju u pripremanju gradana za osobnu i uzajamnu zaStitu te uskladuju provodenje
mjera osobne 1 uzajamne zastite
— daju obavijesti gradanima o pravodobnom poduzimanju mjera civilne zaStite te javne
mobilizacije radi sudjelovanja u sustavu civilne zastite
— sudjeluju u organiziranju i provodenju evakuacije, sklanjanja, zbrinjavanja 1 drugih mjera
civilne zaStite
— organiziraju zastitu i spasavanje pripadnika ranjivih skupina
— provjeravaju postavljanje obavijesti o znakovima za uzbunjivanje u stambenim zgradama na
podrucju svoje nadleznosti 1 o propustima obavjeS¢uju inspekciju civilne zastite.

Iv.
Povjerenici 1 njihovi zamjenici mogu zbog njihovog osposobljavanja biti pozvani na razlicite
oblike planske edukacije .

V.
Povjerenici CZ i njihovi zamjenici tijekom obnaSanja duznosti imaju status obveznika civilne
zastite ili obveznika radne obaveze u Op¢ini Oprtalj.

VI.
Ovo Rjesenje stupa na snagu osmog (8) dana od dana objave u Sluzbenim novinama Op¢ine
Oprtalj.


http://www.oprtalj.hr/
mailto:opcina@oprtalj.hr

Klasa: 810-05/17-01/01

Urbroj: 2105-02/17-01-1

Oprtalj, 24. sijecnja 2017. godine
Op¢inski nacelnik:
Aleksander Krt,v.r.

Na temelju ¢lanka 34. Statuta Opc¢ine Oprtalj (S1. novine Op¢ine Oprtalj broj 3/09 i 1/13),
Op¢inski nacelnik Op¢ine Oprtalj donosi

ODLUKU
o objavi Natjecaja za prodaju nekretnina u vlasniStvu Op¢éine putem
prikupljanja pismenih ponuda

Clanak 1.
Raspisuje se javni natjeaj za prodaju nekretnina putem prikupljanja pismenih ponuda za
slijedecu nekretninu:

- k.o. Zrenj k.¢.br. 4833 (koja ¢e nastati od k.¢.br. 49 zgr. i k.€.br. 9999/130 k.o. Zrenj)
po pocetnoj cijeni od 240.000,00 kuna;

Clanak 2.
Jedinstveni upravni odjel Opéine Oprtalj ¢e objaviti i provesti natje¢aj iz ¢lanka 1. ove
Odluke.

Clanak 3.
Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja 1 objavljuje se u Sluzbenim novinama Opcine
Oprtal;.

Klasa: 940-01/17-01/07

Urbroj: 2105-02/17-01-1

Oprtalj, 28. veljace 2017. godine
Op¢inski nacelnik:
Aleksander Krt,v.r.

Na temelju ¢lanka 34. Statuta Opcine Oprtalj (SI. novine Opc¢ine Oprtalj broj 3/09 1 1/13),
Op¢inski nacelnik Op¢ine Oprtalj donosi

ODLUKU
o raspisivanju natjecaja za zamjenu nekretnina u vlasniStvu Opcine Oprtalj i nekretnine
u vlasniStvu fizicke osobe

Clanak 1.
Raspisuje se natjeCaj za zamjenu nekretnina u vlasniStvu Opcine Oprtalj 1 nekretnine u
vlasnistvu fizicke osobe i to:

Nekretnina u vlasniStvu Op¢ine Oprtalj:
- k.o. Oprtalj k.€.br. 41/1 zgr. procijenjena trziSna vrijednost nekretnine 38.000 eura

Nekretnina u vlasnistvu fizicke osobe:
- k.o. Oprtalj k.¢.br. 172/1 procijenjena trziSna vrijednost nekretnine 13.000 eura



Clanak 2.
Procjenom trziSne vrijednosti nekretnina u vlasnistvu Op¢ine Oprtalj 1 fizicke osobe
izvrSenom od strane ovlastenog sudskog vjestaka Vlado Gamboc dipl.ing. grad. utvrdeno je
da su na nekretnini u vlasniStvu Op¢ine Oprtalj k.¢.br. 41/1 zgr. k.o. Oprtalj izvrSena ulaganja
od strane stanara - fizicke osobe u iznosu od 20.000 eura.
Trzna vrijednost zgrade k.C.br. 41/1 zgr. k.o. Oprtalj umanjuje se za izvrSena ulaganja od
strane stanara te se utvrduje vrijednost zgrade u iznosu od 18.000 eura. Za nekretnine iz
¢lanka 1. ove Odluke postoji razlika u vrijednosti.
Razliku u vrijednosti zamijenjene nekretnine u iznosu od 5.000 eura u protuvrijednosti u
kunama po srednjem tecaju HNB ¢e vlasnik nekretnine k.C.br. 172/1 k.o. Oprtalj temeljem
Ugovora o zamjeni nekretnina uplatiti na racun Op¢ine Oprtal;.

Clanak 3.
ZaduZuje se Jedinstveni upravni odjel Op¢ine Oprtalj za provedbu ove Odluke.

Clanak 4.
Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja i objavljuje se u Sluzbenim novinama Opcine
Oprtal;.

Klasa: 940-01/17-01/09

Urbroj: 2105-02/17-01-1

Oprtalj, 28. veljace 2017. godine
Op¢inski nacelnik:
Aleksander Krt,v.r.

OPCINSKO VIJECE OPCINE OPRTALJ

Na temelju ¢lanka 19. Statuta Opc¢ine Oprtalj (SI. novine Opc¢ine Oprtalj broj 3/09 1 1/13),
Op¢insko vije¢e Opcine Oprtalj donosi

ZAKLJUCAK
o davanju suglasnosti na Odluku o objavi NatjeCaja za prodaju nekretnina u vlasniStvu
Op¢ine putem prikupljanja pismenih ponuda

L.
Daje se suglasnost na Odluku Op¢inskog nacelnika o objavi Natjecaja za prodaju nekretnina u
vlasni$tvu Opcine putem prikupljanja pismenih ponuda Klasa: 940-01/17-01/07, Urbroj:
2105-02/17-01-1 od 28. veljace 2017. godine za prodaju slijede¢e nekretnine:
- k.o. Zrenj k.¢.br. 4833 (koja ¢e nastati od k.C.br. 49 zgr. 1 k.¢.br. 9999/130 k.o. Zrenj)
po pocetnoj cijeni od 240.000,00 kuna;

II.
Ovaj Zakljucak stupa na snagu danom donosenja i objavljuje se u Sluzbenim novinama
Opc¢ine Oprtalj.

Klasa: 940-01/17-01/07
Urbroj: 2105-02/17-01-2



Oprtalj, 28. veljace 2017. godine

OPCINSKO VIJECE OPCINE OPRTALJ
PREDSJEDNIK:
Ivan Stokovac,v.r.

Na temelju ¢lanka 19. Statuta Opéine Oprtalj (Sl. novine Op¢ine Oprtalj broj 3/09 1 1/13),
Opc¢insko vijec¢e Opcine Oprtalj donosi

ODLUKU
o kupnji gradevinskog zemljiSta za potrebe provodenja programa poticane izgradnje
obiteljskih kuca u naselju Kavi

Clanak 1.
Op¢ina Oprtalj ¢e za potrebe provodenja programa poticane izgradnje obiteljskih kuca u
naselju Kavi kupiti gradevinsko zemljiste koje se nalazi u obuhvatu Urbanistickog plana
uredenja Kavi, a oznaceno je sa:
- k.c.br. 5386 k.o. Oprtalj povrSine 216 m2 vlasnika Binkar Augustina, Portoroz, Lucija
Skolska 2
- k.c.br. 5389/2 k.o. Oprtalj povrsine 438 m2 vlasnika Binkar Augustina, Portoroz,
Lucija Skolska 2
- k.¢.br. 5382 k.o. Oprtalj povrSine 309 m2 vlasnika Binkar Augustina, Portoroz, Lucija
Skolska 2
- k.c.br. 5390 k.o. Oprtalj povrSine 1.434 m2 vlasnika Binkar Augustina, Portoroz,
Lucija Skolska 2
- k.¢.br. 363 zgr. k.o. Oprtalj povrSine 137 m2 vlasnika Disiot Edoardo, Oprtalj, Kavi
53

Clanak 2.
Kupoprodajna cijena nekretnina iz Clanka 1. ove Odluke utvrdit ée se po cijeni od 15 eura/m>.

Clanak 3.
Na temelju ove Odluke Op¢inski nacelnik Opcéine Oprtalj sklopiti ¢e, u ime Op¢ine Oprtalj,
ugovor o kupoprodaji nekretnina iz ¢lanka 1. ove Odluke

Clanak 4.
Ova Odluka stupa na snagu danom donosSenja 1 objavljuje se u Sluzbenim novinama Opcine
Oprtalj.

Klasa: 940-01/17-01/06
Urbroj: 2105-02/17-01-1
Oprtalj, 28. veljace 2017. godine
OPCINSKO VIJECE OPCINE OPRTALJ
PREDSJEDNIK:
Ivan Stokovac,v.r.




Na temelju ¢lanka 19. Statuta Opcine Oprtalj (SI. novine Op¢ine Oprtalj broj 3/09 i 1/13),
Opc¢insko vijec¢e Opc¢ine Oprtalj donosi

ZAKLJUCAK
o davanju suglasnosti na Odluku o objavi Natjecaja za zamjenu nekretnina u vlasniStvu
Opéine Oprtalj i nekretnine u vlasnistvu fizicke osobe

I
Daje se suglasnost na Odluku Op¢inskog nacelnika o objavi NatjeCaja za zamjenu nekretnina
u vlasniStvu Op¢ine Oprtalj i nekretnine u vlasniStvu fizicke osobe Klasa: 940-01/17-01/09,
Urbroj: 2105-02/17-01-1 od 28. veljace 2017. godine za zamjenu slijede¢ih nekretnina:
L. Nekretnina u vlasnistvu Opéine Oprtalj:
k.o. Oprtalj k.¢.br. 41/1 zgr. procijenjena trzis$na vrijednost nekretnine 38.000 eura

1L Nekretnina u vlasnistvu fizi¢ke osobe:
k.o. Oprtalj k.€.br. 172/1 procijenjena trziSna vrijednost nekretnine 13.000 eura

II.
Ovaj Zakljucak stupa na snagu danom donoSenja i objavljuje se u Sluzbenim novinama
Op¢ine Oprtalj.

Klasa: 940-01/17-01/09
Urbroj: 2105-02/17-01-2
Oprtalj, 28. veljace 2017. godine

OPCINSKO VIJECE OPCINE OPRTALJ
PREDSJEDNIK:
Ivan Stokovac,v.r.

Na temelju ¢lanka 35. Zakona o vlasnistvu 1 drugim pravnim stvarima (,,Narodne novine* broj
91/96, 68/98, 137/99, 22/00,73/00, 114/01, 79/06, 141/06, 146/08, 38/09, 153/09, 143/12),
¢lanka 19. Statuta Op¢ine Oprtalj (S1. novine Op¢ine Oprtalj broj 3/09,1/13), Opc¢insko vijece
Op¢ine Oprtalj donosi

ODLUKU
o0 izuzimanju iz javnog dobra dijela
k.¢. br. 69 k.o. Cepié

Clanak 1. )
Ovom se Odlukom dozvoljava izuzece iz javnog dobra dijela k.¢. br. 69 k.o. Cepi¢ radi
formiranja okuénice za kuéu oznacenu sa k.¢. br. 4/1 zgr. 1 4/2 zgr. sve k.o. Cepi¢.

Clanak 2.
Temeljem geodetskog prijedloga izradenog od Geodetskog ureda Mataija broj 537/16,
formirat ¢e se nova gradevna Cestica koja ¢e se temeljem ove Odluke upisati u novi zemljisno
knjizni ulozak iste k.o. kao: vlasni$tvo Op¢ina Oprtalj.

Clanak 3.
Ova Odluka stupa na snagu danom donosSenja i objavljuje se u Sluzbenim novinama Opcine
Oprtal;.



Klasa: 940-01/17-01/05
Urbroj: 2105-02/17-01-1
Oprtalj, 28. veljace 2017. godine

OPCINSKO VIJECE OPCINE OPRTALTJ
PREDSJEDNIK:
Ivan Stokovac,v.r.

Na temelju ¢lanka 31. stavak 7. Zakona o komunalnom gospodarstvu ("Narodne novine",
36/95, 70/97, 128/99, 57/00, 129/00, 59/01, 26/03, 82/04, 110/04, 178/04, 38/09, 79/09,
153/09, 49/11, 84/11, 90/11, 144/12, 94/13, 153/13, 147/14, 36/15) i ¢lanka 22. Statuta
Opc¢ine Oprtalj (Sluzbene novine Opcine Oprtalj, broj 3/09, 1/13) Opcinsko vije¢e Opcine
Oprtalj je utvrdilo Procisceni tekst Odluke o komunalnom doprinosu koji obuhvac¢a Odluku o
komunalnom doprinosu (“Sluzbene novine Op¢ine Oprtalj broj 4/10”) te Odluku o izmjenama
i dopunama Odluke o komunalnom doprinosu (“Sluzbene novine Op¢ine Oprtalj broj 11/16”)
te na sjednici odrzanoj dana 28. veljace 2017. godine donosi

ODLUKU
0 komunalnom doprinosu

(PROCISCENI TEKST)

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovom Odlukom utvrduju se:

podrucja zona u Op¢ini Oprtalj, ovisno o pogodnosti polozaja odredenog podrucja i
stupnju opremljenosti objektima i uredajima komunalne infrastrukture,

vrsta gradevina prema namjent,

jedini¢na vrijednost komunalnog doprinosa po vrsti objekata i1 uredaja komunalne
infrastrukture odredena i po pojedinim zonama, odredena u kunama po m3 gradevine,
nacin i rokovi pla¢anja komunalnog doprinosa,

op¢i uvjeti 1 razlozi zbog kojih se u pojedinim slu¢ajevima moze odobriti djelomi¢no
ili potpuno oslobadanje od placanja komunalnog doprinosa,

izvore sradstava iz kojih ¢e se namiriti iznos za slucaj potpunog ili djelomicnog
oslobadanja od pla¢anja komunalnog doprinosa,

naCin ostvarivanja prava na razmjerni povrat placenog komunalnog doprinosa,
odnosno na priznavanje troSkova izgradnje objekata 1 uredaja komunalne
infrastrukture u iznos komunalnog doprinosa.

Clanak 2.

Komunalni doprinos je javno nov€ano davanje koje se placa za gradenje i1 koriStenje
objekata 1 uredaja komunalne infrastrukture sukladno Programu gradenja objekata i uredaja
komunalne infrastrukture za kalendarsku godinu i to za:

javne povrsine,
nerazvrtane ceste,
javnu rasvjetu i
groblja.

Komunalni doprinos prihod je proracuna Opc¢ine Oprtalj.



Clanak 3.
Pod gradnjom objekata i uredaja komunalne infrastrukture u smislu ove Odluke
podrazumijeva se gradenje novih te rekonstrukcija, dogradnja i nadogradnja postojecih
objekata 1 uredaja komunalne infrastrukture iz ¢lanka 2. ove Odluke.

Clanak 4.

1. Izgradnja javnih povrSina obuhvaca gradenje novih te rekonstrukciju i sanaciju
postojecih zelenih povrSina, pjeSackih staza, pjeSackih zona, trgova uredenje parkova
djec¢jih igraliSta, javnih parkiraliSta, otvorenih odvodnih kanala i javnih prometnih
povrsina, osim javnih cesta.

2. Pod pojmom nerazvrstanih cesta podrazumijeva se gradenje novih te rekonstrukcija i
sanacija postojecih povrsina koje se koriste za promet po bilo kojoj osnovi 1 koje su
pristupac¢ne vecem broju korisnika, a koje nisu razvrstane ceste u smislu posebnih
propisa.

3. Uredenje i izgradnja groblja obuhvaca gradenje novih te rekonstrukcija i sanacija
postojecih prostora i zgrada za obavljanje ispracaja i sahrane pokojnika.

4. Pod pojmom javne rasvjete podrazumijeva se gradenje novih te rekonstrukcija i
sanacija postojeceg sustava javne rasvjete za rasvjetljavanje javnih povrSina, javnih
cesta koje prolaze kroz naselje i nerazvrstanih cesta.

Clanak 5.

Sredstvima komunalnog doprinosa financira se i pribavljanje zemljiSta na kojemu se
grade objekati i uredaji komunalne infrastrukture iz ¢lanka 2. ove Odluke, rusenje postojecih
objekata 1 uredaja, premjestanje postoje¢ih nadzemnih i podzemnih instalacija, te radovi na
sanaciji tog zemljiSta.

II. OBVEZNIK PLACANJA KOMUNALNOG DOPRINOSA

Clanak 6.

Obveznik placanja komunalnog doprinosa je vlasnik gradevne cestice odnosno
investor gradnje 1 to kad se na gradevnoj Cestici gradi nova gradevina, rekonstruira postojeca
u smislu dogradnje i nadogradnje, vrsi prenamjena ili uklanja postojeca radi nove gradnje ili
vlasnik protupravno sagradene gradevine koja se zadrzava u prostoru.

U slucaju da je gradevna Cestica iz stavka 1. ovog ¢lanka u suvlasni$tvu, odnosno u
slucaju da postoji viSe investitora, suvlasnici placaju komunalni doprinos u dijelovima koji
odgovaraju veli¢ini njihovog suvlasni¢kog dijela, a suinvestitori pla¢aju komunalni doprinos u
jednakim dijelovima, ukoliko se pisanim sporazumom ne dogovore drukcije.

Clanak 7.

Obveznik komunalnog doprinosa koji ima prebivaliste najmanje posljednjih 20 godina
bez prekida na podrucju Op¢ine Oprtalj, a §to se dokazuje uvjerenjem o prebivaliStu nadlezne
Policijske postaje, ima pravo na djelomi¢no oslobadanje od pla¢anja komunalnog doprinosa u
visini od 75% (slovima: sedamdeset pet posto) od obraCunate vrijednosti komunalnog
doprinosa za izgradnju nove zgrade ili rekonstrukciju (dogradnju ili nadogradnju) postojece
zgrade.

Djelomicno oslobadanje od pla¢anja komunalnog doprinosa, prema prethodnom stavku
ovog Clanka, moguce je samo ako je obveznik jedini investitor gradevine ili ako su uz njega
kao mogu¢i suinvestitori samo: bracni drug, dijete, roditelji, posvojenik ili posvojitelj, s time
da se oslobadanje moze koristiti samo jedanput za izgradnju ili rekonstrukciju.



III. NACIN OBRACUNA I VISINA PLACANJA KOMUNALNOG DOPRINOSA

Clanak 8.

Komunalni doprinos obracunava se u skladu s obujmom, odnosno m3 ( prostornom
metru) gradevine koja se gradi na gradevnoj Cestici, a kod gradevine koja se uklanja zbog
gradenja nove gradevine ili kada se postojeca gradevina dograduje ili nadograduje, komunalni
doprinos obracunava se na razliku u obujmu u odnosu na prijasnju gradevinu, a utvrdena
razlika u obujmu se pomnozi jedinicnom cijenom prostornog metra gradevine prema zoni u
kojoj se ista gradi.

Nacin utvrdivanja obujma gradevine za obracun komunalnog doprinosa odreden je
Pravilnikom o nacinu utvrdivanja obujma gradevine za obracun komunalnog doprinosa
(«Narodne novine» broj 23/00) kojeg donosi ministar u ¢ijem je djelokrugu komunalno
gospodarstvo.

Clanak 9.

Za otvorene bazene, otvorena igraliSta i druge otvorene gradevine komunalni doprinos
obratunava se po m® tlocrtne povriine te gradevine, pri Gemu je jedini¢na vrijednost
komunalnog doprinosa za obracun njezine povrSine po m? izrazena u kunama jednaka
jedini¢noj vrijednosti komunalnog doprinosa za obracun obujma po m?* gradevina u toj zoni.
Za reklamne panoe komunalni doprinos pla¢a se po m? korisne povrSine reklamnog panoa,
bez obzira na zonu u kojoj se zeli postaviti, pri ¢emu je jedini¢na vrijednost komunalnog
doprinosa za obracun njegove povrSine po m? izraZzena u kunama.

Korisna povrSina je onaj dio reklamnog panoa kao gradevine na kojoj se vidi reklamna
poruka.

Clanak 10.
Prema namjeni gradevine, ovom Odlukom utvrduju se pet kategorija gradevina 1i to:

1. KATEGORIJA

1.1. Otvorene gradevine (otvoreni bazeni ), a obratunavaju se po m* gradevine.

1.2. Otvorene gradevine ( otvorena igraliSta, golf vjezbalista, golf pucaliSta, trim staze,
kupaliSta, suncaliSta, biciklisticke staze, ceste, tunele, mostove, vijadukte,
nadvoznjake, podvozZnjake, karting staze, piste, odmorista, priveziSta i ostalo), a
obracunavaju se po m? gradevine.

2. KATEGORIJA

2.1. Pomoc¢ne gradevine (garaze uz obiteljsku kucu, kotlovnice, spremista 1 drvarnice do
50 m?, za koje je izdana gradevna dozvola).

2.2. Gospodarske gradevine isklju¢ivo za poljoprivrednu djelatnost (staklenik, farma,
vinogradarski podrum, uljara i sl.).

2.3. Gradevine za smjestaj vozila (jednoetazne 1 viSeetazne garaze).

2.4. Ostale gradevine koje nisu ukljucene u kategorije od 1 do 3, a obracunavaju se po m?
gradevine.

3. KATEGORIJA

3.1. Obiteljske kuée do max. 400 m” brutto razvijene povriine s najvise dvije stambene
jedinice (u kvadraturu ukljuéeni i pomoéni objekti do 50 m?).

3.2. Visestambene gradevine do 4 (Cetiri) stambene jedinice,

3.3. Javne gradevine (vrti¢i, Skole, sportske dvorane, druStveni domovi, domovi zdravlja,
bolnice, domovi umirovljenika),

3.4. Infrastrukturne i industrijske gradevine,

— gradevine prometa i veza (autobusni kolodvor i telefonske centrale)




— energetske gradevine (trafostanice odnosno uredaji za proizvodnju elektricne
energije),

— vodoprivredne gradevine (vodospreme i uredaji za prociS¢avanje otpadnih i oborinskih
voda),

— industrijske gradevine (kemijska industrija, proizvodnja prehambenih proizvoda,
proizvodnja nemetalnih mineralnih sirovina, metalna industrija, proizvodnja odjece,
gradevine za smjestaj otpadnog materijala i dr.)

3.5. Gradevine poslovne namjene (proizvodne, usluzne, trgovacke, sportsko rekreativne i
ost. djelatnosti osim turisticke namjene i smjestajnih kapaciteta u turizmu.

4. KATEGORIJA

4.1. Gradevine poslovne turisticke namjene i to kampovi, hoteli i sl.

4.2. Gradevine za ugostiteljstvo 1 zabavu (restorani, casinoi, no¢ni klubovi i sl.)

5. KATEGORIJA

5.1._ViSestambene gradevine sa visSe od 4 (Cetiri) stambenih jedinica, rezidencije,
apartmani za iznajmljivanje, ku¢e za odmor i povremeno stanovanje, zgrade razli¢ite
tipologije 1 sl.

IV. ZONE ZA PLACANJE KOMUNALNOG DOPRINOSA

Clanak 11.

Ovisno o pogodnosti polozaja odredenog podrucja i stupnju opremljenosti objekta i
uredaja komunalnom infrastrukturom u Op¢ini Oprtalj utvrduju se 2 (dvije) zone podrucja za
plac¢anje komunalnog doprinosa, i to:

I zona obuhvaca gradeviska podruc¢ja: Oprtalj, Livade

IT zona obuhvaéa gradeviska podrucja: Sv. Stjepan, Benini¢i, MarSi¢i , Stelki, Ipsi,
Tasi¢i, Gradinje, Cepic’, Novaki, Pristi, Grguri, Rakari, Pigini, PiSmanjak, Bazjaki,
Mavretiéi, Zubini, Sv. Jelena, Kolovoz, Lubiani, Pireli¢i, Hrasti¢i, Orlié¢i, Sv. Lucija, Sv.
Ivan, Jakusi, §0rgi, Koncari, Medici, Stani¢i, Vizintini, §avleti, Zrenj, Pici, éabarnica,
Znjidariéi, Klariéi, Skeri, Bencani, Petesi¢i, Coti¢i, Golubi¢i, Pasini, Respili, Ravnica,
Sabani, Balini, Kraji¢i, Sv. Silvestar, Pavleti¢i, Fakini, Brusti, Mikoloti¢i, Sali¢i,
Lozarija, Kortina, Princip brijeg, Suhi Lug, Foskié¢i, Skavaci, Disioti, Fran¢ié¢i, Jadroni,
Kavi, Laganisi, §egalini, Bonaci, gegari, Orsiéi, Persié¢i, Markovic¢i, Mohoriéi, Strahi,
Skofi, Mataheji, Kalegari¢i, ViZintini Vrhi, Vranci, Armanija, KaSeti, Ben¢i¢i, Kluni,
Orijak, Rumeni, Boskari, Poli, te gradnja izvan gradevinskog podruéja u skladu sa
pozitivnim zakonskim propisima.

V. JEDINICNA VRIJEDNOST KOMUNALNOG DOPRINOSA

Clanak 12.
Utvrduje se jedini¢na vrijednost komunalnog doprinosa po namjeni gradevine, zonama 1 vrsti
objekata i uredaja komunalne infrastrukture odredene u kunama po m® gradevine u ukupnom
iznosu kako slijedi:

NEMJENA GRADEVINA I.ZONA | II. ZONA

1. kategorija

1.1.  Otvorene gradevine (otvoreni 100 kn/m? | 100 kn/m’
bazeni), obradunavaju se po m’
gradevine.

1.2.  Otvorene gradevine (otvorena 60 kn/m*> | 60 kn/m’
igraliSta, kupaliSta, suncalista,




trim staze, biciklisticke staze,
ceste, tunele, mostove,
vijadukte, nadvoznjake,
podvoznjake, karting staze,
piste, golf vjezbalista, golf
pucalista, kupalista, suncalista,
privezista i ostalo), a
obratunavaju se po m”
gradevine.

2. kategorija

2.1.

2.2.

2.3.

24.

Pomocne gradevine (garaze uz
obiteljsku kucu, spremista i
drvarnice do 50 m’, za koje je
izdana gradevna dozvola)
Gospodarske gradevine iskljucivo
za poljoprivrednu djelatnost
(staklenik, farma, vinogradarski
podrum i sl.).

Gradevine za smjestaj vozila
(jednoetazne ili viSeetazne
garaze).

Ostale gradevine koje nisu
ukljucene u kategorije od 1 do 3
(stambene i pomoc¢ne sa sadrzajem
seoskog turizma i dr.), a
obraunavaju se po m’ gradevine.

40 kn/m’

20 kn/m’

40 kn/m’

40 kn/m’

15 kn/m?

30 kn/m’

3. kategorija

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

Obiteljske ku¢e do max. 400m?
bruto razvijene povrsine s najvise
dvije stambene jedinice (u
kvadraturu ukljuceni i pomo¢ni
objekti do 50m?)

Visestambene gradevine do 4
(Cetiri) stambene jedinice,

Javne gradevine (vrti¢i, skole,
sportske dvorane, drustveni
domovi, domovi zdravlja, bolnice,
domovi umirovljenika),
Infrastrukturne i industrijske
gradevine,

- gradevine prometa 1 veza
(autobusni kolodvor i telefonske
centrale)

- energetske gradevine
(trafostanice odnosno uredaji za
proizvodnju elektri¢ne energije),
- vodoprivredne gradevine
(vodospreme i uredaji za
prociScavanje otpadnih i
oborinskih voda),

- industrijske gradevine
Gradevine poslovne namjene

100 kn/m’

100 kn/m®

50 kn/m’

85 kn/m’

85 kn/m’

85 kn/m’

100 kn/m’

100 kn/m®

40 kn/m’

80 kn/m’

80 kn/m’

75 kn/m’




(proizvodne, usluzne, trgovacke,
sportsko rekreativne i
ost.djelatnosti osim turisticke
namjene i smjestajnih kapaciteta u
turizmu)

4. kategorija
4.1.  Gradevine poslovne turisticke 90 kn/m’ 90 kn/m’

namjene: kampovi, hoteli,
odmaraliSta, mali hoteli i pansioni i
dr.

4.2.  Gradevine za ugostiteljstvo i
zabavu (restorani, casinoi, no¢ni
klubovi i sl.)

5. kategorija
5.1.  Visestambene gradevine sa vise od | 110 kn/m’ | 110 kn/m’

4 (Cetiri) stambenih jedinica,
rezidencije, apartmani za
iznajmljivanje, kuée za odmor i
povremeno stanovanje, zgrade
razlicite ¢lankom 10. tipologije i
gradevine unutar i u funkcij golf
igraliSta (spremista i garaze i dr.)

Clanak 13.
Ukupni iznos utvrdene jedini¢ne cijene komunalnog doprinosa po m® gradevine raspodjeljuje
se po vrsti objekata i uredaja komunalne infrastrukture u slijede¢em omjeru:

— zajavne povrsine 20 % od jedini¢ne cijene komunalnog doprinosa

— zanerazvrstane ceste 60 % od jedini¢ne cijene komunalnog doprinosa

— zagroblje 10 % od jedini¢ne cijene komunalnog doprinosa

— zajavnu rasvjetu 10 % od jedini¢ne cijene komunalnog doprinosa
Clanak 14.

Visina komunalnog doprinosa utvrduje se umnoSkom jedini¢ne vrijednosti
komunalnog doprinosa iz ¢lanka 12. ove Odluke i obujma gradevine.

Visina komunalnog doprinosa za izgradnju ili rekonstrukciju poslovnih gradevina, u
poslovnoj zoni Gradinje utvrduje se tako da se jedini¢na vrijednost iz ¢lanka 12. ove Odluke
umanjuje za 40 %.

Visina komunalnog doprinosa za gradnju ili rekonstrukciju gospodarskih gradevina
(staklenik, farma, vinogradski podrum 1 sl.) koji se grade isklju¢ivo za poljoprivrednu
djelatnost utvrduje se tako da se jedini¢na vrijednost iz ¢lanka 12. ove Odluke umanjuje za
20%.

Clanak 15.
Postupak utvrdivanja visine komunalnog doprinosa i rjeSenje o komunalnom
doprinosu donosi Jedinstveni upravni odjel Op¢ine Oprtalj ( u daljnjem tekstu: Upravni odjel).
RjeSenje iz stavka 1. ovog ¢lanka donosi se u postupku pokrenutom po zahtjevu
stranke ili po sluzbenoj duznosti na temelju dokumentacije koju dostavlja tijelo drzavne
uprave koje donosi akt na temelju kojeg se moZze gaditi.
Isto tijelo poduzima 1 mjere za izvrSenje izvrSnog rjeSenja o komunalnom doprinosu.



Clanak 16.
Rjesenje o komunalnom doprinosu mora sadrzavati:
1. iznos sredstava komunalnog doprinosa koji je obveznik duzan platiti,
nacin i rokove pla¢anja komunalnog doprinosa,
prikaz nacina obra¢una komunalnog doprinosa za gradevinu koja se gradi,
popis objekata i uredaja komunalne infrastrukture koje ¢e Op¢ina Oprtalj izgraditi
sukladno Programu gradenja objekata i uredaja komunalne infrastrukture,
5. obvezu razmjernog povrata sredstava u odnosu na izgradenost objekata i uredaja
komunalne infrastrukture i ostvareni priliv sredstava ako Op¢ina Oprtalj ne izvrsi
svoju obvezu.

O

Clanak 17.
Izvrs$no rjesenje o komunalnom doprinosu izvrsava Upravni odjel Opéine Oprtalj u
postupku i na¢in odreden propisima o prisilnoj naplati poreza na dohodak odnosno dobit.
O izvrSenom plac¢anju ukupnog iznosa komunalnog doprinosa ili prvog obroka kod
obrocne otplate Upravni odjel Op¢ine Oprtalj izdaje potvrdu na temelju koje se izdaje akt na
temelju kojeg se moze graditi.

VL. NACIN I ROKOVI PLACANJA KOMUNALNOG DOPRINOSA

Clanak 18.

Komunalni doprinos placa se odjednom ili obro¢no.

Komunalni doprinos obveznik je duzan platiti u roku od 15 dana od dana konacnosti
rjeSenja kojim je utvrdena visina komunalnog doprinosa osim u slu¢aju odobrene obro¢ne
otplate komunalnog doprinosa kada se rok dospije¢a utvrduje posebnom nagodbom izmedu
Op¢ine Oprtalj i obveznika.

Na nepravovremeno uplacene iznose komunalnog doprinosa placaju se zatezne kamate
u visini propisanoj za nepravovremeno uplac¢ene iznose javnih prihoda.

Obroc¢no placanje komunalnog doprinosa ne odobrava se za gradevine namjene iz
¢lanka 12. tocke 5.1., ove Odluke.

Obroc¢no placanje komunalnog doprinosa moze se odobriti najvise do 12 (dvanaest)
jednaka mjese¢na obroka za gradevine namjene iz Clanka 12. tocke 2.2., 3.1., 1 3.3., ove
Odluke, uz uvjet da prvi obrok ne moze biti manji od 30 % ukupne obveze placanja
komunalnog doprinosa, uz primjenu godi$nje kamate od 7%.

Obroc¢no placanje komunalnog doprinosa moze se odobriti najvise do 12 (dvanaest)
jednakih mjesecnih obroka za gradevine namjene iz ¢lanka 12. tocke, 3.4., 3.5., 4.1.,1 4.2,
ove Odluke, uz uvjet da prvi obrok ne moze biti manji od 30 % ukupne obveze placanja
komunalnog doprinosa, uz primjenu godi$nje kamate od 10%.

Iznimno od odredbe iz prethodnog stavka ovog Clanka, na zahtjev obveznika plac¢anja
komunalnog doprinosa, Op¢inski nacelnik Op¢ine Oprtalj moZe odobriti obro¢no placanje
komunalnog doprinosa i na ve¢i broj mjese¢nih obroka, ali ne visSe od 24 (dvadesetcCetiri)
jednaka mjesecna obroka, uz primjenu godisnje kamate od 10%.

U slucaju da je kamata eskontne stope Hrvatske narodne banke veca od utvrdenih
kamata u stavku 5. 1 6. ovog €lanka primjenjuje se kamata u visini vazece eskontne stope
Hrvatske narodne banke.

Clanak 19.
Obrocno placanje komunalnog doprinosa odobrit ¢e se ako obveznik iz ¢lanka 18.
stavak 5. 1 6. ove Odluke pruzi odgovarajuce osiguranje ( zalozno pravo, jamstvo, novcano



osiguranje i1 dr.) radi naplate cjelokupe trazbine Opc¢ine Oprtalj s osnova komunalnog
doprinosa.

Obroc¢na otplata komunalnog doprinosa moze se odobriti samo ako je obveznik iz
¢lanka 18. stavak 5. 1 6. ove Odluke podmirio sva dospijela dugovanja prema Op¢ini Oprtalj.

U slucaju kada je obveznik ispunio uvjete za obro¢no placanje komunalnog doprinosa
zakljucuje se nagodba o obro¢noj otplati obveznika sa Op¢inom Oprtalj.

Clanak 20.

Mjesecni obroci dospijevaju na naplatu 15-tog dana u mjesecu.

Kamata se obracunava za razdoblje od dana konacnosti rjeSenja do dana dospijeca
svakog pojedinog obroka.

U slucaju zakasnjenja sa uplatom pojedinog obroka, cjelokupni neuplaceni iznos
komunalnog doprinosa dospijeva na naplatu s prvim narednim danom, ra¢unajuci od dana s
kojim je obveznik bio duzan uplatiti dospio obrok.

Utvrdena obveza komunalnog doprinosa i pojedinih, neispla¢enih obroka, uskladit ¢e
se u sluc¢aju izmjene kune u odnosu na EURO za vise od 5 % prema srednjem tecaju HNB
(valutna klauzula) na dan donosenja rjeSenja o komunalnom doprinosu.

Clanak 21.
Obveznik pla¢anja komunalnog doprinosa moze ostvariti pravo na obro¢nu otplatu
komunalnog doprinosa, prilikom utvrdivanja obveze placanja komunalnog doprinosa ili
ukoliko u roku od 8 dana od dana primitka rjeSenja o komunalnom doprinosu dostavi pisani

zahtjev Upravnom odjelu Op¢ine Oprtalj sa dokazima o ispunjenju uvjeta iz ¢l. 19. ove
Odluke.

Clanak 22.
U slucaju kada je obveznik ispunio uvjete za obro¢no placanje komunalnog doprinosa
zakljucuje se nagodba o obro¢noj otplati obveznika sa Op¢inom Oprtalj.
Nagodbu o obro¢nom pla¢anju komunalnog doprinosa obvezatno sadrzi:
- podatke o obvezniku komunalnog doprinosa
- 1znos komunalnog doprinosa za koji se utvrduje obro¢na otplata
- iznos kamate
- plan otplate i1 rok otplate ukupnog potrazivanja
- klauzulu da nagodba ima snagu ovrSnog rjeSenja donesenog u upravnom postupku i da
nije dopusStena Zalba protiv nagodbe
- u privitku: uvjerenje da nije duZan Op¢ini Oprtalj 1 ostale uvjete za odobrenje obro¢ne
otplate

Clanak 23.
U slucaju kada obveznik kome je odobreno obro¢no placanje komunalnog doprinosa,
ne plati tri (3) wuzastopna mjeseCna obroka, cijelokupni iznos komunalnog doprinosa
dospijeva na naplatu odmabh.

VII. PRAVO NA POVRAT UPLACENOG KOMUNALNOG DOPRINOSA

Clanak 24.

Investitor ima pravo na povrat uplac¢enog komunalnog doprinosa u slucaju da Op¢ina
Oprtalj ne izgradi objekte i1 uredaje komunalne infrastrukture utvrdene rjeSenjem o
komunalnom doprinosu najkasnije u roku od 12 mjeseci od isteka kalendarske godine u kojoj
je investitor uplatio komunalni doprinos u cijelosti.



Pravo na povrat uplac¢enog komunalnog doprinosa ostvaruje se razmjerno u odnosu na
izgradenost objekata i1 uredaja komunalne infrastrukture i ostvareni priliv sredstava na dan
stjecanja prava iz stavka 1.ovog ¢lanka.

Zahtjev za povrat upla¢enog komunalnog doprinosa podnosi se u pisanoj formi, nakon
isteka roka iz stavka 1. ovog ¢lanka.

O zahtjevu za povrat uplacenog komunalnog doprinosa Upravni odjel odlucuje
rjeSenjem.

Clanak 25.

Investitor , obveznik placanja komunalnog doprinosa moze snositi trosSkove gradnje
objekata 1 uredaja komunalne infrastrukture (nerazvrstane ceste i javna rasvjeta) iz ¢lanka 30.
stavak 1. toCka 2. Zakona o komunalnom gospodarstvu za koje stjeCe pravo da mu se ti
troskovi priznaju u iznos komunalnog doprinosa na osnovu suglasnosti Opc¢inskog nacelnika i
uz uvjete koji su utvrdeni ugovorom izmedu obveznika komunalnog doprinosa i Opcine
Oprtalj.

VII. OSLOBAPANJE OD PLACANJA KOMUNALNOG DOPRINOSA

Clanak 26.
Op¢insko vijece Op¢ine Oprtalj moze osloboditi u potpunosti ili djelomicno od obveze
pla¢anja komunalnog doprinosa:

- Op¢inu Oprtalj,

- trgovacka drustva i ustanove kojih je Op¢ina osnivac ili veéinski vlasnik, u slucaju
izgradnje gradevina koje sluze obavljanju njihove djelatnosti,

- investitore koji grade gradevine namijenjene zdravstvenoj djelatnosti, socijalnoj skrbi,
kulturi, Sportu, te predskolskom, osnovnom i srednjem obrazovanju, te gradevine za
potrebe javnih ustanova 1 trgovackih drustava koja su u vlasniStvu op¢ine Oprtalj.

- investitore koji grade objekte 1 uredaje komunalne infrastrukture, trafostanice, javne
govornice, parkiraliSta, vodospreme i sl.

- gradevine koje se grade prema Programu poticanje stanogradnje,

- op¢inska trgovacka druStva placaju komunalni doprinos kada grade gradevine za
prodaju.

- prilikom svakog oslobadanja pla¢anja komunalnog doprinosa investitor sam financira
svu komunalnu infrastrukturu potrebnu za obavljanje svoje djelatnosti.

U slucaju oslobadanja od pla¢anja komunalnog doprinosa, sredstva potrebna za izgradnju

objekata 1 uredaja komunalne infrastrukture, osigurati ¢e se u proracunu Opcine Oprtalj iz
sredstava poreznih prihoda.

Clanak 27.

Obveznik plac¢anja komunalnog doprinosa obvezan je Jedinstvenom upravnom odjelu
Opc¢ine Oprtalj prijaviti svaku promjenu u razlici obujma gradevine koja se iskaze po zavrsnoj
gradnji.

Na osnovi prijave iz prethodnog stavka ovog Clanka, Jedinstveni upravni odjel Op¢ine
Oprtalj izdat ¢e novo rjeSenje o komunalnom doprinosu.

VIIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE



Clanak 28.
Procisc¢eni tekst Odluke o komunalnom doprinosu obuhva¢a Odluku o komunalnom
doprinosu (Sluzbene novine Opéine Oprtalj, broj 4/10), te njegove izmjene i dopune
objavljene u Sluzbenim novine Opc¢ine Oprtalj broj 11/16.

Clanak 29.
Ovaj Procisceni tekst Odluke o komunalnom doprinosu bit ¢e objavljen u Sluzbenim
novinama Op¢ine Oprtalj.

Klasa: 363-07/17-01/01
Ur.Broj: 2105-02/17-05-1
Oprtalj, 28. veljace 2017. godine

OPCINSKO VIJUECE OPCINE OPRTALJ

PREDSJEDNIK:
Ivan Stokovac, v.r.

Na temelju ¢lanka 4. stavka 3. Zakona o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj 1
podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine“ broj 86/08, 61/11), i ¢lanka 22.
Statuta Opc¢ine Oprtalj (SluZbene novine Opcine Oprtalj, broj 3/09, 1/13) Opcinsko vijece
Op¢ine Oprtalj je utvrdilo Procis¢eni tekst Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog
upravnog odjela Opcine Oprtalj koji obuhvaca Pravilnik o unutarnjem redu Jedinstvenog
upravnog odjela Opc¢ine Oprtalj (“Sluzbene novine Opc¢ine Oprtalj broj 3/13”), Pravilnik o
prvim izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela
Opc¢ine Oprtalj (“Sluzbene novine Opcine Oprtalj broj 4/15”), te Pravilnik o drugim
izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opéine
Oprtalj (“Sluzbene novine Op¢ine Oprtalj broj 11/16”)

PRAVILNIK
o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela
Op¢ine Oprtalj

(PROCISCENI TEKST)
I. Uvodne odredbe

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom ureduje unutarnje ustrojstvo Jedinstvenog upravnog odjela
Opcine Oprtalj (dalje: Upravni odjel), utvrduju nazivi radnih mjesta i broj izvrSitelja, opisi
radnih mjesta i druga pitanja od znacenja za rad upravnih tijela.

Clanak 2.
Upravni odjel obavlja poslove utvrdene zakonom, Statutom Opcine Oprtalj, Odlukom
o ustroju Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Oprtalj (dalje: Odluka) i drugim op¢im aktima
1 propisima.

II. Unutarnje ustrojstvo



Clanak 3.

Upravni odjel se ustrojava kao jedinstvena cjelina.

Radna mjesta se u Upravnom odjelu klasificiraju u kategorije, potkategorije i razine
potkategorija prema standardnim mjerilima utvrdenima Zakonom o sluzbenicima 1
namjestenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (dalje: Zakon): a) potrebno
strucno znanje, b) slozenost poslova, c¢) samostalnost u radu, d) stupanj suradnje s drugim
tijelima i komunikacije sa strankama, e) stupanj odgovornosti i utjecaj na donosenje odluka.

Sluzbenik i namjeStenik moze biti rasporeden na radno mjesto ako ispunjava opce
uvjete za prijam u sluzbu propisane Zakonom te posebne uvjete za raspored na radno mjesto
propisane Zakonom i drugim propisima, Uredbom o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj 1
podruc¢noj (regionalnoj) samoupravi (dalje: Uredba) i ovim Pravilnikom.

Clanak 4.
U skladu s ¢lankom 3. Pravilnika i zavisno o opisu radnih mjesta (podaci o radnom mjestu,
opis poslova, opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta) u Upravnom
odjelu utvrduju se radna mjesta navedena u Popisu radnih mjesta s brojem potrebnih
izvrsitelja za pojedino radno mjesto.

POPIS RADNIH MJESTA

RADNA MJESTA I. KATEGORIJE

Potkategorija . . .
radnog gmj‘::sta/ redni broj Klasifika- .Br(tj.
razina . . « . . cijski rang 1zvr.51-
potkategorije naziv radnog mjesta / potrebno stru¢no znanje / opis poslova telja
1. PROCELNIK UPRAVNOG ODJELA
Potrebno stru¢no znanje: 1 1
- magistar struke ili struéni specijalist drustvene, humanisti¢ke ili
tehniCke struke,
- najmanje pet (5) godina radnog iskustva na odgovaraju¢im
poslovima,
- organizacijske sposobnosti i komunikacijske vjestine potrebne za
uspjesno upravljanje Upravnim odjelom,
- polozen drzavni strucni ispit,
- poznavanje rada na racunalu.
*Temeljem ¢lanka 24. Uredbe o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj
i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi i ¢lanka 1. Uredbe o izmjeni
. Uredbe o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i podrucnoj
Glavn.l . || (regionalnoj) samoupravi), na radno mjesto procelnika jedinstvenog
rukovoditelj

upravnog odjela moze biti imenovana osoba koja uz ispunjenje
ostalih standardnih mjerila za radna mjesta u potkategoriji glavnog
rukovoditelja iz ¢lanka 11. Uredbe ima najmanje jednu (1) godinu
radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima.

Na natjecaj se moze prijaviti i biti izabrana i osoba koja nema polozen
drzavni stru¢ni ispit, uz obvezu da isti polozi u roku od godinu dana
od dana prijma u sluzbu.

Opis poslova: Procelnik rukovodi Upravnim odjelom, obavlja
najslozenije poslove iz djelokruga Upravnog odjela, organizira,
usmjerava i uskladuje rad Upravnog odjela, osigurava pravovremeno
izvrSavanje poslova i zadataka; brine o zakonitom i u¢inkovitom radu
Upravnog odjela u odnosu na obveze Opcinskog nacelnika i Vijeca;




priprema opce i pojedinacne akte za Opcinskog nacelnika i za Vijece,
te donosi opée akte u okviru svojih ovlastenja, koordinira rad i
obavlja nadzor nad radom sluzbenika i namjesStenika; odlucuje o
najsloZenijim pitanjima iz svog djelokruga; prati mogucénosti i radi na
poslovima vezanima s kandidiranjem projekata 1 programa
financiranih od EU i drugih fondova, te druge poslove u skladu s
propisima i opéim aktima Opcéine koje mu povjere VijeCe, radna tijela
Vijec¢a i Op¢inski nacelnik.

RADNA MJESTA II. KATEGORIJE

Potkategorija . . :
radnog mjesta/ redni broj Klasifika- i:ifl;'(;.li-
razina naziv radnog mjesta / potrebno stru¢no znanje /opis poslova cijski rang telja
potkategorije gm P Je fopis p 1
Visi struéni || 2. VISI STRUCNI SURADNIK ZA
suradnik PRORACUN I FINANCIJE 6 1

Visi stru¢ni

suradnik

Potrebno stru¢no znanje:

- magistar struke ili struéni specijalist ekonomske ili druge drustvene
struke,

- najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na odgovaraju¢im
poslovima,

- polozen drzavni stru¢ni ispit,

- poznavanje rada na racunalu,

- poznavanje talijanskog jezika .

Opis poslova: Visi struéni suradnik za proracun i financije obavlja
poslove izrade proracuna, polugodi$njeg i godiSnjeg izvjeStaja o
izvrSenju proracuna, prati izvr§enje proracuna, priprema odgovarajuce
materijale, dokumente i1 opce akte, obavlja raCunovodstveno-
knjigovodstvene poslove, poslove likvidature, obra¢una placa i svih
vrsta dohotka i naknada, putnih naloga, blagajni i osnovnih sredstava,
vodi materijalno financijsko poslovanje, knjigovodstvene evidencije,
evidencije financijskih prihoda, poslove platnog prometa, postupka
prisilne naplate, razreza i naplate prihoda koji pripadaju Opéini,
izdaje rjeSenja o razrezu opcinskim porezima (koriStenje javnih
povrsina, kuce za odmor, potro$nju, tvrtku, zakupa, najma), prati
propise i brine o zakonitosti rada, suraduje u izradi nacrta odluka, te
obavlja druge struéne, opce i tehni¢ke poslova iz svog djelokruga ili
poslove po nalogu Op¢inskog nacelnika.

3. VISI STRUCNI SURADNIK ZA

KOMUNALNE DJELATNOSTI

Potrebno stru¢no znanje:

magistar struke ili struéni specijalist ekonomske ili druge drustvene
struke,

- najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na odgovaraju¢im
poslovima,

- polozen drZavni strucni ispit,

- poznavanje rada na racunalu,

- poznavanje talijanskog jezika .

Opis poslova: Izraduje prijedlog programa gradnje i odrzavanja
objekata i uredaja komunalne infrastrukture, provodi programe
gradnje 1 odrzavanja objekata i uredaja komunalne infrastrukture,
prikuplja podatke o obveznicima lokalnih poreza i javnih davanja
koja su prihod Proracuna Opcine, obavlja nadzor nad izvrSavanjem
ugovora o zakupu, obavlja nadzor nad koriStenjem imovine u
vlasniStvu Op¢ine i javnih povrSina kojima upravlja Op¢ina, obavlja




poslove provodenja komunalnog reda (izraduje nacrte rjeSenja i izdaje
obvezne prekrSajne naloge),obavlja poslove komunalnog sustava
vezane uz druge propise (zastita od pozara, zastita i spaSavanje i dr.)
vr$i koordinaciju sa tijelima drzavne uprave, tijelima drugih jedinica
lokalne i podrucne (regionalne) samouprave i pravnim osobama u
¢ijoj je nadleznosti izgradnja i odrzavanje infrastrukture, obavlja
poslove vezane uz uvid u prostorni plan Opcine, pruza tehnicku
podrsku pri organizaciji manifestacija i Sportskih dogadanja na
podrucju Opéine, obavlja poslove koordinacije i nadzora nad
odrzavanjem javnih povr§ina, odreduje raspored odrzavanja i ¢iS¢enja
javnih povrSina, izdaje radne naloge za odrzavanje nerazvrstanih
cesta, izdaje radne naloge za odrzavanje javne rasvjete, sudjeluje u
radu povjerenstva koje izraduje zapisnik o primopredaji gradevina
koje gradi Op¢ina, brine o odrzavanju vozila u vlasnistvu Opcine,
azurira registar nerazvrstanih cesta, nadzire realizaciju poslova
dezinsekcije i1 deratizacije, prati rad dimnjacarske djelatnosti, izraduje
nacrt rjeSenja o komunalnom doprinosu, a po ovlastenju procelnika
donosi rjesenje o komunalnom doprinosu, izdaje obvezne prekrSajne
naloge, obavlja i druge poslove iz djelokruga Odsjeka po nalogu
nacelnika i procelnika Jedinstvenog upravnog odjela.

RADNA MJESTA III. KATEGORIJE

Potkategorija . . ]
radnog mjesta/ redni broj Klasifika- iz'ifl:;]i-
razina i i X : . cijski rang .
potkategorije naziv radnog mjesta / potrebno stru¢no znanje / opis poslova telja
4. STRUCNI SURADNIK ZA KOORDINACIJU
Strué¢ni POSLOVA OPCINSKOG NACELNIKA I 11 1
suradnik OPCINSKOG VIJECA

Potrebno stru¢no znanje:

- srednja stru¢na sprema - upravne, birotehnic¢ke, ekonomske
struke ili gimnazijskog usmjerenja,

- najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na odgovarajuéim
poslovima,

- poloZen drzavni strucni ispit,

- poznavanje rada na racunalu.

Opis poslova: Administrativni tajnik obavlja uredske, prepisivacke,
administrativne i protokolarne poslove za Nacelnika i Procelnika,
protokolarne poslove za Vije¢e, vodi zapisnike sa sastanaka koje
organizira Nacelnik i Procelnik, vodi razne evidencije, ugovara
sastanke, obavlja manje sloZzene administrativne poslove vezane uz
EU i druge fondove, brine o uredenosti prostora Jedinstvenog
upravnog odjela. Obavlja uredske, administrativne i prepisivacke
poslove, vodi upisnik, poslove prijema i distribucije poste, arhivske,
personalne i1 protokolarne poslove za Jedinstveni upravni odjel i
Vijeée, poslove evidencije komunalne naknade, poslove vezane za
promet 1 raspolaganje nekretnina u vlasniStvu  Opcine,
dokumentacijske poslove za mjesne odbore i za unapredivanje mjesne
samouprave, poslove blagajne, platnog prometa, razreza i naplate
prihoda, manje slozene poslove u oblasti predskolskog odgoja i
naobrazbe, stipendiranja ucenika i studenata, socijalne skrbi i brige o
starima i nemo¢nima, razne evidencije i dokumentaciju, priprema
op¢e akte za Opcinskog nacelnika i za Vije¢e radi njihovog
objavljivanja u sluzbenom glasilu, vodi zapisnike na sjednicama
Kolegija Op¢inskog nacelnika, na sjednicama Vijeca i radnih tijela,




azurira i vodi druge evidencije i dokumentacije, obavlja poslove u
vezi ¢uvanja i koriStenja arhivske grade, vr$i otpremu poste, obavlja
manje slozene administrativne poslove vezane uz EU i druge
fondove, te druge poslove i zadace po nalogu Procelnika i Opéinskog
nacelnika.

5. REFERENT ZA RACUNOVODSTVO

Struéni 11. 1
suradnik Potrebno stru¢no znanje:

- srednja stru¢na sprema ekonomske struke.

Opis poslova radnog mjesta: Obavlja poslove knjizenja,

zaduzivanja, uskladenja, kontrole i evidentiranja podataka po

zaduzenjima poreznih obveznika, priprema i izvrSava obracune i

isplatu placa, drugog dohotka, naknada, ugovora i dr.; izraduje svu

zakonski propisanu popratnu dokumentaciju, izvjestaje i obrasce te ih

dostavlja u nadlezne institucije, dnevno knjiZi i preuzima uplate po

rac¢unima, obavlja poslove fakturiranja, ispisa opomena, uskladivanja

kartica kupaca, obra¢un kamata, prati propise i brine o zakonitosti

rada, suraduje u izradi nacrta odluka, te obavlja druge struéne, opée i

tehnicke poslova iz svog djelokruga ili poslove po nalogu Opéinskog

nacelnika.

RADNA MJESTA IV. KATEGORIJE

Potkategorija . . :
radnog gijesta/ redni broj Klasifika- .B”ij.
razina . . o . . cijski rang 1ZVISt
potkategorije naziv radnog mjesta / potrebno stru¢no znanje / opis poslova telja
Namjestenici I1. Razi-
potkategorije na

6. KOMUNALNI RADNIK

11. 2

Potrebno stru¢no znanje:

- srednja stru¢na sprema gradevinske, tehnicke ili druge

odgovarajuce struke, |

- poznavanje rada na racunalu, ’

- polozen vozacki ispit B kategorije.

Opis poslova: Komunalni radnik provodi poslove na

odrzavanju komunalne infrastrukture, komunalnih objekata,

odrZavanje groblja, te ¢iS¢enje i odrzavanje javnih i zelenih

povrsina, nadzire mjere deratizacije, vrSi kontrolu uredenosti

javnih povrSina, patrolnu sluzbu i uvidaje u provodenju opcéeg

akta o komunalnom redu i drugih op¢inskih odluka vezanih

uz komunalne poslove, izraduje potrebne evidencije i

zapisnike, te druge poslove po nalogu procelnika

7. CISTAC

- niza stru¢na sprema ili osnovna Skola 13. 1

Opis poslova:

- obavlja poslove CciS¢enja uredskih prostorija opcinske
uprave, opcinske vijecnice i ostalih prostorija u vlasnistvu ili
posjedu Opéine Oprtalj,

- obavlja poslove cis¢enja djeCjeg vrtica koji se vodi pri
Osnovnoj §koli Milana Sorga Oprtalj,

- obavlja i druge poslove po nalogu Nacelnika i procelnika.




Clanak 5.

Iznimno, ako se na javni natjeCaj za radno mjesto Procelnika, ne javi osoba koja
ispunjava propisane uvjete stupnja obrazovanja, na radno mjesto ProCelnika Jedinstvenog
upravnog odjela moZe biti imenovana osoba koja ispunjava sljedece uvijete:

e sveucili$ni prvostupnik struke, odnosno stru¢ni prvostupnik struke,

e pet (5) godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,

e organizacijske sposobnosti i komunikacijske vjestine,

e poznavanje jednog stranog jezika,

e poznavanje rada na racunala,

e poloZen drzavni strucni ispit.

Mogucénost prijave kandidata iz stavka 1. ovoga ¢lanka navodi se u tekstu javnog natjecaja

Clanak 6.

Pod pojmom »poznavanje rada na racunalu» u smislu ovoga Pravilnika podrazumijeva
se poznavanje rada u uobicajenim operativnim sustavima i programima do razine oblikovanja
tekstova, kalkulacija, izrada grafikona, tablica i njihovog ispisa.

Poznavanje rada na raunalu dokazuje se pisanom izjavom o poznavanju rada na
racunalu.

Ako se tijekom probnog rada utvrdi da kandidat ne vlada racunalnim programima
otkazat ¢e se sluzba istekom probnog rada.

I1I. Prijam i raspored na radno mjesto

Clanak 7.
Sluzbenici 1 namjestenici se primaju i rasporeduju na radna mjesta u Upravnom odjelu
u skladu sa Zakonom 1 ovim Pravilnikom.

Clanak 8.
Postupak prijma u sluzbu provodi se prema Planu prijma kojeg utvrduje Op¢inski
nacelnik na prijedlog procelnika, osim prijma u sluZzbu na odredeno vrijeme i/li popune
radnog mjesta koje je ostalo upraznjeno nakon donoSenja Plana za tekucu godinu.

Clanak 9.
U sluzbu se prima putem javnog natjecaja, ako Zakonom nije drugacije propisano.
Natjecaj se objavljuje u »Narodnim novinama«, a moZe se objaviti i u dnevnom tisku.

Clanak 10.
Natjecajni postupak provodi Povjerenstvo za provedbu natjecaja (dalje: Povjerenstvo).
Povjerenstvo ima predsjednika i dva ¢lana.
Stru¢nu 1 administrativnu potporu Povjerenstvu pruza Upravni odjel.

Clanak 11.

U sluzbu se u pravilu prima na neodredeno vrijeme 1 to uz obvezni probni rad od tri
(3) mjeseca.

Tijekom probnog rada obavlja se provjera stru¢nih i drugih radnih sposobnosti.

Osobi koja na probnom radu nije zadovoljila otkazuje se sluzba, o ¢emu se donosi
rjeSenje u roku od osam (8) dana od isteka probnog rada.

Ukoliko se rjeSenje ne donese u roku iz stavka 3. ovoga Clanka, smatra se da je
sluzbenik zadovoljio na probnom radu.



Clanak 12.
Sluzbenik moze biti primljen u sluzbu na odredeno vrijeme u slucajevima i po
postupku propisanim Zakonom.

IV. Vjezbenici

Clanak 13.
Radi stjecaja radnog iskustva i osposobljavanja za samostalan rad u sluzbu se moze
primiti vjezbenik sukladno Planu prijema u sluzbu.
Vjezbenik se prima u sluzbu na odredeno vrijeme u trajanju vjezbenickog staza.

Clanak 14.

Radi stjecanja uvjeta radnog iskustva za polaganje drzavnoga stru¢nog ispita sukladno
odredbama Zakona, kojima se propisuju prava i obveze vjezbenika, u Upravni odjel mogu se
primiti osobe u svojstvu volontera-vjezbenika.

Osobe iz stavka 1. ovoga ¢lanka nemaju status sluZbenika.

Volonterski rad obavlja se na temelju pisanog ugovora s procelnikom Upravnog
odjela.

Na volonterski rad primjenjuju se op¢i propisi o radu.

Clanak 15.
Vjezbenik ima mentora koji prati njegov rad.
Mentora imenuje procelnik iz reda sluzbenika koji ima najmanje istu stru¢nu spremu
kao vjezbenik.
Mentor za svoj rad ima pravo na naknadu, a Odluku o tome donosi Op¢inski nacelnik.

V. Prava, obveze i odgovornosti sluzbenika

Clanak 16.
Sluzbenici 1 namjeStenici Upravnog odjela imaju prava, obveze i odgovornosti
utvrdene Zakonom, Kolektivnim ugovorom, ovim Pravilnikom 1 internim aktima.
Za svoj rad 1 postupke sluZbenici i namjestenici su odgovorni procelniku.

Clanak 17.
SluZbenici 1 namjestenici duzni su svoje poslove obavljati savjesno sukladno zakonu 1
drugim propisima, op¢im aktima Opc¢ine Oprtalj, pravilima struke te uputama procelnika
Upravnog odjela.

Clanak 18.

Sluzbenici i namjeStenici odgovaraju za povredu sluzbene duznosti ako povjerene
poslove ne obavljaju savjesno, stru¢no i u predvidenim rokovima, ako postupaju suprotno
propisima ili pravilima o ponasanju za vrijeme sluzbe ili u vezi sa sluzbom.

Povrede sluzbene duzZnosti, koje mogu biti lake i teSke, postupak, kazne i tijela za
vodenje postupka propisani su Zakonom.

VI. Odredbe 0 namjeStenicima
Clanak 19.

Osobe za obavljanje poslova namjesStenika primaju se na rad putem oglasa u skladu sa
Zakonom i ovim Pravilnikom.



Na prijam, prava, obveze i odgovornosti namjeStenika odgovarajuce se primjenjuju
odredbe za sluzbenika u skladu sa Zakonom i ovim Pravilnikom.

VII. Upravljanje Upravnim odjelom

Clanak 20.

1) Upravnim odjelom upravlja procelnik.

2) Procelnik organizira i uskladuje rad Upravnog odjela.

3) Za zakonitost i u€inkovitost rada Upravnog odjela Procelnik je odgovoran Op¢inskom
nacelniku.

4) U razdoblju duze odsutnosti Procelnika, a najduze do njegova povratka na posao ili u
slucaju od upraznjenja radnog mjesta Procelnika pa do njegova imenovanja na nacin
propisan zakonom, Op¢inski nacelnik moze, radi osiguranja uvjeta za nesmetan rad
Jedinstvenog upravnog odjela, iz redova sluzbenika Jedinstvenog upravnog odjela,
imenovati privremenog Procelnika, odnosno odluciti da pojedine njegove poslove
moze obavljati sluzbenik upravnog tijela kojeg za to pisano ovlasti procelnik.

5) Op¢inski nacelnik moze u svako doba opozvati imenovanje privremenog Procelnika.

VIII. Upravni postupak i rjeSavanje u upravnim stvarima

Clanak 21.

U upravnom postupku postupa sluzbenik u ¢ijem je opisu poslova radnog mjesta
vodenje tog postupka i rjeSavanje u upravnim stvarima.

Sluzbenik ovlasten za rjeSavanje o upravnim stvarima ovlasten je 1 za vodenje
postupka koji prethodi rjeSavanju upravne stvari.

Kad je sluzbenik u ¢ijem je opisu poslova vodenje upravnog postupka ili rjeSavanje u
upravnim stvarima odsutan ili postoje pravne zapreke za njegovo postupanje, ili ako to radno
mjesto nije popunjeno, za vodenje postupka odnosno rjeSavanje upravne stvari nadleZan je
procelnik ako nije drugacije propisano ovim Pravilnikom.

Ako nadleznost za rjeSavanje pojedine stvari nije odredena zakonom, drugim
propisom ni ovim Pravilnikom, za rjeSavanje upravne stvari nadlezan je procelnik.

IX. Prijelazne i zavr$ne odredbe

Clanak 22.
Na vratima sluzbenih prostorija isticu se osobna imena duZnosnika, sluZbenika i
namjeStenika s naznakom poslove koje obavljaju.

Clanak 23.
Sluzbenici 1 namjesStenici zateceni na radu u Upravnom odjelu na dan stupanja na
snagu ovog Pravilnika, bit ¢e rasporedeni na radna mjesta u skladu s ovim Pravilnikom.
Rjesenja o rasporedu sluzbenika i namjestenika u skladu sa stavkom 1. ovoga ¢lanka
donijet ¢e se najkasnije u roku od 30 dana od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Clanak 24.
Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom primjenjuju se Zakon, op¢i propisi o
radu, Kolektivni ugovor 1 op¢i akti Opcine Oprtalj.



Clanak 25.
Izrazi u ovom Pravilniku koji imaju rodno znacenje, bez obzira da li se koriste u
muskom ili zenskom rodu, na jednak nac¢in obuhvacaju i muski i zenski rod.

Clanak 26.

Procisc¢eni tekst Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opcine
Oprtalj obuhvacda Pravilnik o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Oprtalj
(“Sluzbene novine Op¢ine Oprtalj broj 3/13”), Pravilnik o prvim izmjenama i dopunama
Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Op¢ine Oprtalj (“Sluzbene novine
Op¢ine Oprtalj broj 4/157), te Pravilnik o drugim izmjenama i dopunama Pravilnika o
unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opcéine Oprtalj (“Sluzbene novine Opcine
Oprtalj broj 11/16”).

Clanak 27.
Ovaj Procisc¢eni tekst Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela
Op¢ine Oprtalj bit ¢e objavljen u Sluzbenim novinama Op¢ine Oprtalj.

Klasa: 010-01/17-01/02
Urbroj: 2105-02/17-05-1
Oprtalj, 28. veljace 2017. godine

OPCINSKO VIJECE OPCINE OPRTALJ

PREDSJEDNIK:
Ivan Stokovac, v.r.

Na temelju c¢lanka 35. Zakona o lokalnoj i podruc¢noj (regionalnoj) samoupravi (Narodne
novine br. 33/01, 60/01, 129/05,109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15) i
¢lanka 22. Statuta Opc¢ine Oprtalj (Sluzbene novine Op¢ine Oprtalj, broj 3/09, 1/13) Op¢insko
vijece Opcine Oprtalj je utvrdilo Procis¢eni tekst Statuta Opcine Oprtalj koji obuhvaca Statut
Op¢ine Oprtalj (“Sluzbene novine Opcine Oprtalj broj 3/09”), te statutarnu Odluku o
izmjenama i1 dopunama Statuta Opc¢ine Oprtalj (“Sluzbene novine Opc¢ine Oprtalj broj 1/13”)

STATUT OPCINE OPRTALJ
(PROCISCENI TEKST)
I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Statutom se podrobnije ureduje samoupravni djelokrug Opcine Oprtalj, njegova
obiljezja, javna priznanja, ustrojstvo, ovlasti 1 nacin rada tijela Opc¢ine Oprtalj, nacin
obavljanja poslova, oblici neposrednog sudjelovanja gradana u odlucivanju, provodenje
referenduma u pitanjima iz samoupravnog djelokruga, mjesna samouprava, ustrojstvo i rad
javnih sluzbi, suradnja s drugim jedinicama lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave, te
druga pitanja od vaznosti za ostvarivanje prava i obveza Opc¢ine Oprtalj.

Clanak 2.
Op¢ina Oprtalj je jedinica lokalne samouprave na podrucju utvrdenom Zakonom o
podruc¢jima Zupanija, gradova 1 op¢ine u Republici Hrvatsko;j.



U sastavu Op¢ine Oprtalj su slijedeca naselja sa pripadaju¢im selima i zaseocima: Oprtalj,
Livade, Zren;, Cepié, Bencani, Golubi¢i, Gradinje, Ipsi, Kraji¢i, Pireli¢i, Sv. Ivan, Sv. Lucija,
Sorgi, Vizintini, Znjidarié¢i i dio naselja Vizintini Vrhi.

Granice Opéine Oprtalj su granice katastarskih opéina Sterna i Cepié te dijela katastarskih
op¢ina Oprtalj i Zrenj i mogu se mijenjati na nacin i po postupku propisanom zakonom.

Clanak 3.
Opc¢ina Oprtalj je pravna osoba.
Sjediste Op¢ine Oprtalj je u Oprtlju, Ulica Matka Laginje broj 21.

II. OBILJEZJA OPCINE OPRTALJ

Clanak 4.
Op¢ina Oprtalj ima grb 1 zastavu.
Obiljezjima iz stavka 1. ovog Clanka predstavlja se Opc¢ina Oprtalj i izrazava pripadnost
Op¢ini Oprtalj.
Nacin uporabe i zastita obiljezja Opéine Oprtalj utvrduje se posebnom odlukom Opcéinskog
vijeca, u skladu sa zakonom 1 ovim Statutom .

Clanak 5.
Dan Opc¢ine Oprtalj je 24. travanj, koji se svec¢ano slavi kao op¢inski blagdan.
Sadrzaj 1 nacin obiljezavanja Dana Op¢ine ureduje se posebnom odlukom.

III. JAVNA PRIZNANJA

Clanak 6.
Svi gradani Op¢ine Oprtalj uzivaju jednaka prava temeljena na nacelima postivanja ljudskih
prava i sloboda, ravnopravnosti, jednakosti 1 izvornih nacela antifasizma.
Na podrucju Op¢ine Oprtalj Cuvaju se 1 njeguju autohtone, etnicke 1 kulturne osobnosti.
U smislu odredbe iz prethodnog stavka Op¢ina Oprtalj posebno §titi i promice svoje kulturno-
povijesno naslijede, dijalekte, lokalne govore, izvorni narodni folklor, toponime, graditeljsku
bastinu, narodne blagdane i narodne obicaje.

Clanak 7.
Opcinsko vije¢e dodjeljuje javna priznanja za iznimna dostignuc¢a 1 doprinos od osobitog
znalenja za razvitak i ugled Op¢ine Oprtalj, a poglavito za narocite uspjehe u unapredivanju
gospodarstva, znanosti, kulture, zastite 1 unapredivanja ¢ovjekovog okolisa, Sporta, tehnicke
kulture, zdravstva i drugih javnih djelatnosti, te za poticanje aktivnosti koje su tome
usmjerene.

Clanak 8.
Op¢insko vije¢e moZze proglasiti poasnim gradaninom Op¢ine Oprtalj osobu koja je svojim
radom, znanstvenim ili politickim djelovanjem znacajno pridonijela napretku 1 ugledu Op¢ine
Oprtalj.
Pocasnom gradaninu dodjeljuje se posebna povelja Opcine Oprtalj 1 nagrada koja se utvrduje
posebnom odlukom.

Clanak 9.
Radi davanja javnog priznanja za iznimna dostignuca i doprinos od osobite vaznosti za razvoj
i ugled Op¢ine Oprtalj, te za narocCite uspjehe u unaprjedenju gospodarstva, znanosti, kulture,



zaStite 1 unaprjedenja prirodnog okoliSa i drugih javnih djelatnosti, te poticanja aktivnosti koje
su tome usmjerene, Opc¢ina Oprtalj dodjeljuje javna priznanja, zahvalnice 1 nagrade.

Javna priznanja Op¢ine Oprtalj su:

1. Pocasni gradanin Opc¢ine Oprtalj

2. Priznanje Op¢ine Oprtalj

3. Zahvalnica Op¢ine Oprtalj

4. Nagrada Op¢ine Oprtalj

Uvjeti za dodjelu javnih priznanja, zahvalnica i nagrada, njihov izgled 1 oblik, kriterij 1
postupak njihove dodjele, te tijela koja provode postupak i obavljaju dodjelu, ureduju se
posebnom odlukom Opcinskog vijeca.

IV. SURADNJA S DRUGIM JEDINICAMA LOKALNE I PODRUCNE
(REGIONALNE) SAMOUPRAVE

Clanak 10.
Opéina Oprtalj moze biti ¢lan udruga Gradova, Opéina i Zupanija te drugih UdruZenja u
skladu sa Zakonom.
Ostvaruju¢i zajednicki interes u unapredivanju gospodarskog, drustvenog i kulturnog razvitka,
Op¢ina Oprtalj uspostavlja i odrzava suradnju s drugim jedinicama lokalne samouprave u
zemlji 1 inozemstvu, u skladu sa zakonom 1 medunarodnim ugovorima.

Clanak 11.
Opéinsko vije¢e donosi Odluku o &lanstvu u Udrugama Gradova, Opéina i Zupanija te drugih
udruZenja o uspostavljanju suradnje, odnosno o sklapanju sporazuma (ugovora, povelje,
memoranduma 1 sl.) o suradnji sa pojedinim jedinicama lokalne samouprave, kada ocijeni da
postoji dugorocan 1 trajan interes za uspostavljanje suradnje i mogucnosti za njezino
razvijanje.
Kriteriji za uspostavljanje suradnje, te postupak donoSenja odluke ureduje se posebnom
odlukom Op¢inskog vijeca.
Sporazum o suradnji Op¢ine Oprtalj 1 druge jedinice lokalne samouprave objavljuje se u
Sluzbenim novinama Op¢ine Oprtalj.

V. SAMOUPRAVNI DJELOKRUG
Clanak 12.
Opc¢ina Oprtalj je samostalna u odlu¢ivanju u poslovima iz samoupravnog djelokruga u skladu
s Ustavom Republike Hrvatske i zakonom, te podlijeze samo nadzoru zakonitosti rada i akata
tijela Op¢ine Oprtalj.

Clanak 13.
Op¢ina Oprtalj, u postupku pripremanja odluka i1 drugih op¢ih akata na razini Istarske
Zupanije, zakona 1 drugih propisa na razini Republike Hrvatske, a koje je se neposredno ticu,
daje inicijative, misljenja i prijedloge nadleznim tijelima.
Inicijative, miSljenja 1 prijedloge iz prethodnog stavka u ime Opc¢ine Oprtalj mogu podnositi
Op¢insko vijece 1 Opc¢inski nacelnik neposredno ili putem vijeénika i zastupnika.

Clanak 14.
Op¢ina Oprtalj u samoupravnom djelokrugu obavlja poslove lokalnog znacaja kojima se
neposredno ostvaruju prava gradana, a koji nisu Ustavom ili zakonom dodijeljeni drzavnim
tijelima 1 to osobito poslove koji se odnose na:
- uredenje naselja i stanovanje,



- prostorno i urbanisticko planiranje,

- komunalno gospodarstvo,

- brigu o djeci,

- socijalnu skrb,

- primarnu zdravstvenu zastitu,

- predskolski odgoj,

- kulturu, tjelesnu kulturu i $port,

- zaStitu potrosaca,

- zaStitu i unaprjedenje prirodnog okoliSa,

- protupozarnu zastitu i civilnu zastitu,

- promet na svom podrucju ,

- ostale poslove sukladno posebnim zakonima.
Op¢ina Oprtalj obavlja poslove iz samoupravnog djelokruga sukladno posebnim zakonima
kojima se ureduju pojedine djelatnosti iz stavka 1. ovog ¢lanka.
Poslovi iz samoupravnog djelokruga detaljnije se utvrduju odlukama Opéinskog vijeca i
Op¢inskog nacelnika u skladu sa zakonom 1 ovim Statutom.

Clanak 15.

Op¢ina Oprtalj moze organizirati obavljanje pojedinih poslova iz ¢lanka 14. ovog Statuta
zajednicki s drugom jedinicom lokalne samouprave ili viSe jedinica lokalne samouprave,
osnivanjem zajedniCkog tijela, zajedniCkog upravnog odjela ili sluzbe, zajedniCkog
trgovackog druStva ili zajednicki organizirati obavljanje pojedinih poslova u skladu s
posebnim zakonom.

Odluku o obavljanju poslova na nacin propisan u stavku 1. ovog ¢lanka donosi Opcinsko
vijeCe, temeljem koje se zakljuCuje sporazum o zajedni¢kom organiziranju poslova, kojim se
ureduju medusobni odnosi u obavljanju zajednickih poslova.

Clanak 16.
Opc¢insko vije¢e Opcine Oprtalj, moze posebnom odlukom pojedine poslove iz samoupravnog
djelokruga Op¢ine, ¢ije je obavljanje od Sireg interesa za gradane na podrucju vise jedinica
lokalne samouprave prenijeti na Istarsku Zupaniju, u skladu sa njezinim Statutom.

VI TIJELA OPCINE OPRTALJ

Clanak 17.
Tijela Op¢ine Oprtalj su Opcinsko vijece 1 Opcinski nacelnik.

OPCINSKO VIJECE

Clanak 18.

Opcinsko vije¢e predstavniCko je tijelo gradana i tijelo lokalne samouprave, koje donosi
odluke i akte u okviru prava i duznosti Opcine, te obavlja i druge poslove u skladu sa
Ustavom, zakonom i ovim Statutom.

Ako zakonom ili drugim propisom nije jasno odredeno nadlezno tijelo za obavljanje poslova
iz samoupravnog djelokruga, poslovi 1 zadace koje se odnose na uredivanje odnosa iz
samoupravnog djelokruga u nadleZnosti su Op¢inskog vijeca, a izvr$ni poslovi 1 zadace u
nadleznosti su Op¢inskog nacelnika.

Ukoliko se na nacin propisan stavkom 2. ovog ¢lanka ne moze utvrditi nadlezno tijelo,
poslove i zadace obavlja Opc¢insko vijece.



Clanak 19.

Opc¢insko vije¢e ima pravo odlucivanja o potrebama i interesima gradana lokalnog znacaja, a
osobito:

donosi Statut Op¢ine, te njegove izmjene 1 dopune,

donosi Poslovnik o radu Op¢inskog vijeca,

donosi odluku o uvjetima, nacinu i postupku gospodarenja nekretninama u vlasniStvu
Op¢ine,

donosi proracun i odluku o izvrSenju proracuna,

donosi godisnje izvjesée o izvrSenju proracuna,

donosi odluku o privremenom financiranju

odlucuje o stjecanju i otudenju pokretnina i nekretnina Opéine Oprtalj ¢ija ukupna
vrijednost prelazi 0,5% iznosa prihoda bez primitaka ostvarenih u godini koja prethodi
godini u kojoj se odlucuje o stjecanju i otudenju pokretnina i nekretnina, odnosno ¢ija
je pojedinacéna vrijednost vec¢a od 1.000.000 kuna,

donosi odluku o promjeni granice Op¢ine Oprtalj

ureduje ustrojstvo 1 djelokrug Jedinstvenog upravnog odjela,

osniva javne ustanove, ustanove, trgovacka drustva i druge pravne osobe, za
obavljanje gospodarskih, drustvenih, komunalnih i drugih djelatnosti od interesa za
Op¢inu,

daje prethodne suglasnosti na statute ustanova, ukoliko zakonom ili odlukom o
osnivanju nije drugacije propisano,

donosi odluke o potpisivanju sporazuma o suradnji s drugim jedinicama lokalne
samouprave, u skladu sa op¢im aktom i zakonom,

raspisuje lokalni referendum,

bira 1 razrjeSava predsjednika 1 potpredsjednika Opcinskog vijeca,

bira i razrjeSava predsjednike i1 ¢lanove radnih tijela Op¢inskog vijeca,

donosi odluku o kriterijima, na¢inu i1 postupku za dodjelu javnih priznanja i dodjeljuje
javna priznanja,

imenuje 1 razrjeSava i1 druge osobe odredene zakonom, ovim Statutom i posebnim
odlukama Op¢inskog vijeca,

donosi odluke 1 druge opce akte koji su mu stavljeni u djelokrug zakonom i
podzakonskim aktima.

Clanak 20.

Opcinsko vijec¢e ima predsjednika 1 dva potpredsjednika. Predsjednik i jedan potpredsjednik
biraju se iz redova predstavnicke vecline, a drugi potpredsjednik u pravilu iz reda
predstavnicke manjine na njihov prijedlog.

Clanak 21.

Predsjednik Op¢inskog vijeca:

zastupa Opcinskog vijece

saziva i organizira, te predsjedava sjednicama Opc¢inskog vijeca,
predlaze dnevni red Op¢inskog vijeca,

upucuje prijedloge ovlastenih predlagatelja u propisani postupak,
brine o postupku donosenja odluka 1 op¢ih akata,

odrzava red na sjednici Op¢inskog vijeca,

uskladuje rad radnih tijela,

potpisuje odluke i akte koje donosi Opc¢inskog vijece,

brine o suradnji Op¢inskog vije¢a i Opcéinskog nacelnika,

brine se o zastiti prava vije¢nika,



- obavlja i druge poslove odredene zakonom i Poslovnikom Op¢inskog vijeca.

Clanak 22.
Opc¢insko vijece Opcine Oprtalj ima 9 vijeénika.
Op¢insko vije¢e moze imati i 11 vije¢nika ako se ne postigne ovim Statutom propisana
zastupljenost predstavnika talijanske nacionalne manjine u Opcinskom vije€u, isto se
dopunjuje sukladno zakonom.

Clanak 23.
Pripadnicima talijanske nacionalne manjine jamci se zastupljenost u Opcinskom vijec¢u
razmjerno njenom udjelu u stanovniStvu Op¢ine Oprtalj.

Clanak 24.
Mandat ¢lanova Op¢inskog vijeca traje Cetiri godine.
Funkcija ¢lanova Opéinskog vijeéa je pocasna i za to vije¢nik ne prima placu.
Vijeénici imaju pravo na naknadu troSkova u skladu s posebnom odlukom Op¢inskog vijeca.
Vijecénici nemaju obvezujuc¢i mandat i nisu opozivi.

Clanak 25.
Vije¢niku prestaje mandat prije isteka vremena na koji je izabran:

- ako podnese ostavku koja je zaprimljena najkasnije tri dana prije zakazanog
odrZavanja sjednice Op¢inskog vije¢a i ovjerena kod javnog biljeznika najranije osam
dana prije podnosenja iste,

- ako mu je pravomo¢nom sudskom odlukom oduzeta odnosno ograni¢ena poslovna
sposobnost, danom pravomoc¢nosti sudske odluke,

- ako je pravomo¢nom sudskom presudom osuden na bezuvjetnu kaznu zatvora u
trajanju duZem od Sest mjeseci, danom pravomoc¢nosti presude,

- ako odjavi prebivaliste s podrucja Op¢ine Oprtalj, danom odjave prebivalista,

- ako mu prestane hrvatsko drzavljanstvo sukladno odredbama zakona kojim se ureduje
hrvatsko drZavljanstvo, danom njegovog prestanka,

- smréu.

Clanak 26.
Vijeéniku koji za vrijeme trajanja mandata prihvati obnaSanje duZnosti koja je prema
odredbama zakona nespojiva s duznoscu €lana predstavnickog tijela, mandat miruje, a za to
vrijeme vije¢nika zamjenjuje zamjenik, u skladu s odredbama zakona.
Po prestanku obnasSanja nespojive duznosti, vijeénik nastavlja s obnaSanjem duZnosti
vije¢nika, ako podnese pisani zahtjev predsjedniku Op¢inskog vijeca u roku od osam dana od
dana prestanka obnaSanja nespojive duznosti. Mirovanje mandata prestaje osmog dana od
dana podnoSenja pisanog zahtjeva.
Vije¢nik moze traziti nastavljanje obnaSanja duznosti vijeénika jedanput u tijeku trajanja
mandata.

Clanak 27.
Vijeénik ima prava i duznosti:
- sudjelovati na sjednicama Opc¢inskog vijec¢a
- raspravljati i glasovati o svakom pitanju koje je na dnevnom redu sjednice Vijeca
- predlagati Vije¢u donoSenje akata, podnositi prijedloge akata i podnositi amandmane
na prijedloge akata
- postavljati pitanja iz djelokruga rada Op¢inskog vijeca,



- postavljati pitanja nacelniku i zamjeniku nacelnika,
- sudjelovati na sjednicama radnih tijela Op¢inskog vije¢a i na njima raspravljati, a u
radnim tijelima kojih je ¢lan i glasovati,
- traziti 1 dobiti podatke, potrebne za obavljanje duznosti vije¢nika, od tijela Opcine te u
svezi s tim koristiti njihove stru¢ne i tehnicke usluge.
Vijeénik ne moze biti pozvan na kaznenu 1 prekrSajnu odgovornost za izgovorene rijeci, niti
za glasovanje u radu Op¢inskog vijeca.
Vijeénik je duzan Cuvati tajnost podataka, koji su kao tajni odredeni u skladu s pozitivnim
propisima, za koje sazna za vrijeme obnaSanja duznosti vije¢nika.
Vijeénik ima i druga prava i duznosti utvrdena odredbama zakona, ovog Statuta 1 Poslovnika
Op¢inskog vijeca.

Clanak 28.

Poslovnikom o radu Op¢inskog vijeca detaljnije se ureduje nacin konstituiranja, sazivanja, rad
i tijek sjednice, ostvarivanje prava, obveza i odgovornosti vije¢nika, ostvarivanje prava i
duZnosti predsjednika Opcinskog vijeca, djelokrug, sastav i nacin rada radnih tijela, nacin 1
postupak donosSenja akata u Opcinskog vijecu, postupak izbora i razrjesenja, sudjelovanje
gradana na sjednicama te druga pitanja od znacaja za rad Opcinskog vijeca.

Op¢insko vije¢e posebnom odlukom ureduje nacela i1 standarde dobrog ponasanja
predsjednika, potpredsjednika 1 ¢lanova Opcinskog vijeca, te predsjednika i ¢lanova radnih
tijela Opcinskog vijeca (u nastavku teksta: nositelji politickih duznosti) u obavljanju njihovih
duZnosti.

1.1. RADNA TIJELA

Clanak 29.
Radna tijela Op¢inskog vijeca su:
e Odbor za izbor, imenovanja i administrativne poslove,
e Odbor za statutarno-pravna pitanja,
e Mandatna komisija.

Clanak 30.
Odbor za izbor 1 imenovanja i administrativne poslove predlaze:
- izbor 1 razrjeSenje predsjednika i potpredsjednika Opc¢inskog vijeca,
- izbor 1 razrjeSenje Clanova radnih tijela Opc¢inskog vijeca,
- imenovanje i razrjeSenje i drugih osoba odredenih ovim Statutom i drugim odlukama
Opcinskog vijeca,

Clanak 31.
Odbor za statutarno-pravna pitanja:

- predlaze Statut Op¢ine 1 Poslovnik Opc¢inskog vijeca,

- predlaze pokretanje postupka za izmjenu Statuta odnosno Poslovnika Op¢inskog
vijeca,

- razmatra prijedloge odluka i drugih op¢ih akata koje donosi Opcinskog vijece u
pogledu njihove uskladenosti s Ustavom 1 pravnim sustavom, te u pogledu njihove
pravne obrade i o tome daje misljene i prijedloge Opéinskog vijecu,

- obavlja i druge poslove odredene ovim Statutom.

Clanak 32.
Mandatna komisija:



- na konstituiraju¢oj sjednici izvjeStava Opcinskog vije¢e o provedenim izborima za
Opcinskog vije¢e 1 imenima izabranih vije¢nika, temeljem objavljenih rezultata
nadleznog izbornog povjerenstva o provedenim izborima,

- obavjestava Opc¢insko vijeCe o podnesenim ostavkama na vije¢nicku duznost, te o
zamjenicima vije¢nika koji umjesto njih pocinju obavljati vije¢nicku duznost,

- obavjestava Op¢insko vije¢e o mirovanju mandata vijeénika i o zamjenicima vije¢nika
koji umjesto njih pocinju obavljati vije¢ni¢ku duznost,

- obavjestava Opc¢insko vijece o prestanku mirovanja mandata vije¢nika,

- obavjestava Opcinsko vijeée o prestanku mandata kada se ispune zakonom predvideni
uvjeti 1 obavjeStava Opcinsko vije¢e da su ispunjeni zakonski uvjeti za pocetak
mandata zamjeniku vijeénika.

Clanak 33.
Op¢insko vijeCe moze uz radna tijela osnovana ovim Statutom, osnivati druga stalna i
povremena radna tijela radi proucavanja i razmatranja drugih pitanja iz djelokruga Op¢inskog
vije€a, pripreme prijedloge odluka i drugih akata, davanja misljenja 1 prijedloga u svezi
pitanja koja su na dnevnom redu Opéinskog vijeca.
Sastav, broj ¢lanova, djelokrug i nacin rada radnih tijela utvrduje Opc¢inskog vije¢e posebnim
odlukama.

2. OPCINSKI NACELNIK

Clanak 34.
Op¢inski nacelnik zastupa Opcinu 1 nositelj je izvrSne vlasti Opcine.
Mandat Opcinskog nacelnika traje Cetiri godine, a pocinje prvog radnog dana koji slijedi
danom objave konacnih rezultata izbora i traje do prvog radnog dana koji slijedi danom
objave konacnih rezultata izbora novog Nacelnika.
U obavljanju izvr$ne vlasti Op¢inski nacelnik:

- priprema prijedloge op¢ih akata,

- izvrSava i osigurava izvrSavanje op¢ih akata Opcinskog vijeca

- utvrduje prijedlog proracuna Op¢ine 1 izvrSenje prorauna,

- upravlja nekretninama, pokretninama i imovinskim pravima u vlasniStvu Opc¢ine u
skladu sa zakonom, ovim Statutom 1 op¢im aktom Op¢inskog vijeca,

- odlucuje o stjecanju 1 otudenju pokretnina i nekretnina Opcine Oprtalj Cija
pojedinacna vrijednost ne prelazi 0,5% iznosa prihoda bez primitaka ostvarenih u
godini koja prethodi godini u kojoj se odlucuje o stjecanju i otudivanju pokretnina i
nekretnina, a najviSe do 200.000,00 kuna, ako je stjecanje i1 otudivanje planirano u
proracunu i provedeno u skladu sa zakonskim propisima,

- upravlja prihodima 1 rashodima Op¢ine,

- upravlja raspolozivim nov¢anim sredstvima na rac¢unu proracuna Opcine,

- odlucuje o davanju suglasnosti za zaduZzivanje pravnim osobama u vecinskom
izravnom ili neizravnom vlasniStvu Op¢éine i o davanju suglasnosti za zaduzivanje
ustanova kojih je osniva¢ Opcina,

- donosi pravilnik o unutarnjem redu za Jedinstveni upravni odjel Op¢ine,

- 1menuje 1 razrjeSava procelnika Jedinstvenog upravnog odjela,

- imenuje 1 razrjeSava unutarnjeg revizora,

- utvrduje plan prijema u sluzbu u Jedinstvenom upravnom odjelu Opcine,

- predlaze izradu prostornog plana kao i njegove izmjene i dopune na temelju
obrazlozenih i argumentiranih prijedloga fizickih i pravnih osoba,

- razmatra i utvrduje konacni prijedlog prostornog plana,



- daje prethodnu suglasnost na izmjenu cijena komunalnih usluga,

- usmjerava rad Jedinstvenog upravnog odjela Opc¢ine u obavljanju poslova iz
samoupravnog djelokruga Opcine, odnosno poslova drzavne uprave, ako su preneseni
Op¢ini,

- nadzire rad upravnih odjela i sluzbi u samoupravnom djelokrugu i poslovima drzavne
uprave,

- daje misljenje o prijedlozima koje podnose drugi ovlasteni predlagatelji,

- obavlja nadzor nad zakonitoS¢u rada tijela mjesnih odbora,

- obavlja i druge poslove predvidene ovim Statutom i drugim propisima.

Clanak 35.
Opcinski nacelnik moze uz radna tijela osnovana ovim Statutom, osnovati druga stalna i
povremena radna tijela radi proucavanja i razmatranja drugih pitanja iz svojeg djelokruga,
pripreme prijedloga odluka i drugih akata, davanja misljenja i prijedloga.
Sastav, broj clanova, djelokrug i nacin rada radnih tijela utvrduje Opcinski nacelnik
posebnom odlukom.

Clanak 36.
Op¢inski nacelnik je odgovoran za ustavnost i zakonitost obavljanja poslova koji su u
njegovom djelokrugu i za ustavnost i zakonitost akata upravnih tijela Op¢ine.

Clanak 37.
Op¢inski nacelnik dva puta godiSnje podnosi polugodisnje izvjesée o svom radu i to do 31.
ozujka tekuée godine za razdoblje srpanj-prosinac prethodne godine i do 15. rujna za
razdoblje sijecanj-lipanj tekuce godine.
Op¢insko vijece mozZe, pored izvjeSca iz stavka 1. ovog ¢lanka, od Opc¢inskog nacelnika traziti
1zvjesce o pojedinim pitanjima iz njegovog djelokruga.
Op¢inski nacelnik podnosi izvjeS¢e po zahtjevu iz stavka 2. ovog ¢lanka u roku od 30 dana od
dana primitka zahtjeva. Ukoliko jedan zahtjev sadrzi ve¢i broj razliCitih pitanja, rok za
podnosenje izvjesca iznosi 60 dana od dana primitka zahtjeva.
Opcinsko vije¢e ne moze zahtijevati od Opcinskog nacelnika izvjeS¢e o bitno podudarnom
pitanju prije proteka roka od 6 mjeseci od ranije podnesenog izvjesc¢a o istom pitanju.

Clanak 38.
Op¢inski nacelnik u obavljanju poslova iz samoupravnog djelokruga Op¢ine:

- ima pravo obustaviti od primjene op¢i akt Opcinskog vijeca, ako ocijeni da je tim
aktom povrijeden zakon ili drugi propis, te zatraZiti od Opc¢inskog vijeca da u roku od
15 dana otkloni uocene nedostatke. Ako Opcinsko vije¢e to ne ucini, duzan je u roku
od osam dana o tome obavijestiti predstojnika ureda drzavne uprave u Istarskoj
zupaniji, te Celnika srediSnjeg tijela drzavne uprave ovlastenog za nadzor nad
zakonito$¢u rada tijela jedinica lokalne samouprave,

- ima pravo obustaviti od primjene akt mjesnog odbora ako ocijeni da je taj akt u
suprotnosti sa zakonom, Statutom i1 op¢im aktima Op¢inskog vijeca.

Clanak 39.
Op¢inski nacelnik ima zamjenika koji je pripadnik talijanske nacionalne manjine.
Ako se na izborima za Opc¢inskog nacelnika ne ostvari pravo nacionalne manjine iz stavka 1.
ovog C¢lanka, provode se dopunski izbori i Op¢inski nacelnik u tom slucaju ima dva
zamjenika.



Clanak 40.
Opc¢inski nacelnik moze obavljanje odredenih poslova iz svog djelokruga povjeriti zamjeniku,
ali mu time ne prestaje odgovornost za njihovo obavljanje.
Zamjenik Opcinskog nacelnika je u slucaju iz stavka 1. ovog Clanka duzan pridrzavati se
uputa Op¢inskog nacelnika.

Clanak 41.
Opc¢inski nacelnik i zamjenik Opcinskog nacelnika odlucit ¢e hoce li duznosti na koje su
izabrani obavljati profesionalno.
Opc¢inski nacelnik i zamjenik Opc¢inskog nacelnika duzni su u roku od osam dana od dana
stupanja na duznost dostaviti pisanu obavijest nadleznoj sluzbi u Opéini o tome hoce li
duznost na koju su izabrani obavljati profesionalno.

Clanak 42.
Op¢inskom nacelniku i zamjeniku Op¢inskog nacelnika mandat prestaje po sili zakona:

- danom podnoSenja ostavke,

- danom pravomo¢nosti odluke o oduzimanju poslovne sposobnosti,

- danom pravomoc¢nosti sudske presude kojom je osuden radi pocinjenja kaznenog djela
protiv slobode i prava ¢ovjeka i gradanina, Republike Hrvatske i vrijednosti zasti¢enih
medunarodnim pravom,

- danom odjave prebivalista s podrucja jedinice,

- danom prestanka hrvatskog drzavljanstva,

- smrcu.

Op¢insko vije¢e u roku od 8 dana obavjeStava Vladu Republike Hrvatske o prestanku
mandata Opc¢inskog nacelnika radi raspisivanja prijevremenih izbora za novog Opcinskog
nacelnika.

Ako mandat Op¢inskog nacelnika prestaje u godini u kojoj se odrzavaju redovni izbori, a
prije njihovog odrzavanja, duznost Op¢inskog nacelnika do kraja mandata obavlja zamjenik
Op¢inskog nacelnika.

Clanak 43.
Op¢inski nacelnik 1 njegov zamjenik mogu se razrijeSiti u slucajevima 1 u postupku
propisanom zakonom.
Ako na referendumu bude donesena odluka o razrjeSenju Opcinskog nacelnika i njegovog
zamjenika, mandat im prestaje danom objave rezultata referenduma, a Vlada Republike
Hrvatske imenuje povjerenika Vlade Republike Hrvatske za obavljanje poslova iz nadleznosti
Op¢inskog nacelnika.

VII. NESPOSREDNO SUDJELOVANJE GRAPANA U ODLUCIVANJU

Clanak 44.
Gradani mogu neposredno sudjelovati u odluc¢ivanju o lokalnim poslovima putem lokalnog
referenduma 1 zbora gradana, u skladu sa zakonom 1 ovim Statutom.

Clanak 45.
Referendum se moze raspisati radi odlu¢ivanja o prijedlogu o promjeni Statuta Opcine, o
prijedlogu opc¢eg akta, radi prethodnog pribavljanja misljenja stanovnika o promjeni podrucja
Op¢ine kao 1 o drugim pitanjima odredenim zakonom.
Prijedlog za donoSenje odluke o raspisivanju referenduma iz stavka 1. ovog ¢lanka moze
temeljem odredaba zakona i ovog Statuta, dati najmanje jedna tre¢ina ¢lanova Opcinskog



vije¢a, Op¢inski nacelnik, polovina mjesnih odbora na podrucju Opéine i 20% biraca upisanih
u popis biraca Op¢ine.

Clanak 46.
Referendum se moze raspisati radi razrjeSenja Opcinskog nacelnika i njegovog zamjenika u
slucajevima i na nacin propisan zakonom.

Clanak 47.
Op¢insko vije¢e je duzno razmotriti podneseni prijedlog za raspisivanje referenduma,
najkasnije u roku od 30 dana od dana prijema prijedloga.
Ako Opcinsko vijeée ne prihvati prijedlog za raspisivanje referenduma, a prijedlog su dali
biraci sukladno clanku 45. stavku 2. Statuta, Opcinsko vije¢e je duzno dati odgovor
podnositeljima najkasnije u roku od tri mjeseca od prijema prijedloga.

Clanak 48.
Odluka o raspisivanju referenduma sadrzi naziv tijela koje raspisuje referendum, podrucje za
koje se raspisuje referendum, naziv akta o kojem se odlucuje na referendumu, odnosno
naznaku pitanja o kojem ¢e bira¢i odlucivati, obrazloZenje akta ili pitanja o kojima se
raspisuje referendum, referendumsko pitanje ili pitanja, odnosno jedan ili vise prijedloga o
kojima ¢e biraci odlucivati, te dan odrZzavanja referenduma.

Clanak 49.
Pravo glasovanja na referendumu imaju gradani koji imaju prebivaliste na podru¢ju Opéine
Oprtalj, odnosno na podrucju za koje se raspisuje referendum 1 upisani su u popis biraca.

Clanak 50.
Odluka donesena na referendumu o pitanjima iz ¢lanka 45. ovog Statuta obvezatna je za
Op¢insko vijece.

Clanak 51.
Postupak provodenja referenduma 1 odluke donijete na referendumu podlijezu nadzoru
zakonitosti op¢ih akata, kojeg provodi srediSnje tijelo drzavne uprave nadleZzno za lokalnu 1
podrucnu (regionalnu) samoupravu.

Clanak 52.
Op¢insko vije¢e moze traziti miSljenje od zborova gradana o prijedlogu opceg akta ili drugog
pitanja iz djelokruga Op¢ine kao 1 o drugim pitanjima odredenim zakonom.
Prijedlog za traZenje miSljenja iz stavka 1. ovog €lanka moze dati jedna tre¢ina vije¢nika
Opcinskog vijeca 1 Op¢inski nacelnik.
Op¢insko vije¢e duzno je razmotriti prijedlog iz stavka 2. ovog ¢lanka u roku od 60 od dana
zaprimanja prijedloga.
Odlukom iz stavka 1. ovog ¢lanka odreduju se pitanja o kojima ¢e se traziti misljenje od
zborova gradana te vrijeme u kojem se misljenje treba dostaviti.

Clanak 53.
Zbor gradana saziva predsjednik Opcinskog vije¢a u roku od 15 dana od dana donoSenja
odluke Op¢inskog vijeca.
Za pravovaljano izjasnjavanje na zboru gradana potrebna je prisutnost najmanje 10 % biraca
upisanih u popis bira¢a mjesnog odbora za ¢ije podrucje je sazvan zbor gradana.



Izjasnjavanje gradana na zboru gradana je javno, a odluke se donose vecinom glasova
prisutnih gradana.

Clanak 54.
Gradani i pravne osobe imaju pravo predlagati Opéinskom vije¢u donoSenje odredenog akta
ili rjeSavanja odredenog pitanja iz djelokruga Opc¢inskog vijeca.
Op¢insko vijece raspravlja o prijedlogu iz stavka l. ovog clanka, ako prijedlog potpisima
podrzi najmanje 10% biraca upisanih u popis biraca Op¢ine.
Op¢insko vije¢e duzno je dati odgovor podnositeljima, najkasnije u roku od 3 mjeseca od
prijema prijedloga.

Clanak 55.
Gradani 1 pravne osobe imaju pravo podnositi predstavke i prituzbe na rad tijela Opcine
Oprtalj kao 1 na rad njegovih upravnih tijela, te na nepravilan odnos zaposlenih u tim tijelima
kada im se obracaju radi ostvarivanja svojih prava i interesa ili izvrSavanja svojih gradanskih
duZnosti.
Na podnijete predstavke i prituzbe Op¢inski nacelnik ili odnosno procelnik Jedinstvenog
upravnog odjela duzan je odgovoriti u roku od 30 dana od dana podnoSenja predstavke,
odnosno prituzbe.
Ostvarivanje prava iz stavka 1. ovog ¢lanka osigurava se ustanovljavanjem knjige prituzbi,
postavljanjem sanducica za predstavke i prituzbe, neposrednim komuniciranjem s ovlastenim
predstavnicima tijela Opcine, te ukoliko za postoje tehnicke pretpostavke, sredstvima
elektroni¢ke komunikacije (e-mailom, kontakt obrascem na web stranicama).

VIII. OSTVARIVANJE PRAVA PRIPADNIKA NACIONALNE MANJINE

Clanak 56.
Pripadnici nacionalnih manjina u Op¢ini Oprtalj sudjeluju u javnom zivotu i upravljanju
lokalnim poslovima putem vije¢a nacionalnih manjina 1 predstavnika nacionalnih manjina.
Prava pripadnika nacionalnih manjina ureduju se u skladu sa odredbama Ustavnog zakona o
pravima nacionalnih manjina 1 Zakona o uporabi jezika 1 pisma nacionalnth manjina 1
Republici Hrvatskoj.

Clanak 57.
Vijec€a i predstavnici nacionalnih manjina u Op¢ini Oprtalj imaju pravo:
predlagati tijelima Opc¢ine Oprtalj mjere za unapredivanje poloZaja nacionalnih manjina u
Op¢ini Oprtalj, uklju¢ujué¢i davanje prijedloga opcih akata kojima se ureduju pitanja od
znacaja za nacionalnu manjinu;
isticati kandidate za duznosti u tijelima Op¢ine Oprtalj;
biti obavijesteni o svakom pitanju o kome ¢e raspravljati radno tijelo Opc¢inskog vijeca, a tice
se polozaja nacionalne manjine;
Nacin, rokovi i postupak ostvarivanja prava iz stavka 1. uredit ¢e se poslovnikom Op¢inskog
vije¢a Opcine Oprtalj.

Clanak 58.
Op¢inski nacelnik je duzan u pripremi prijedloga op¢ih akata od vije¢a nacionalnih manjina,
odnosno predstavnika nacionalnih manjina osnovanih za podru¢je Opcéine Oprtalj, zatraZiti
misljenje i prijedloge o odredbama kojima se ureduju prava i slobode nacionalnih manjina.

1. UPORABA JEZIKA T PISMA NACIONALNE MANJINE



Clanak 59.

U Op¢ini Oprtalj sluzbeni jezik je hrvatski jezik uz mogucu uporabu talijanskog jezika.
U ostvarivanju prava iz stavka 1. ovog ¢lanka u Op¢ini Oprtalj na cijelom podrucju ispisuju
se dvojezi¢no — na hrvatskom i talijanskom jeziku.

e pisani prometni znakovi i druge pisane oznake u prometu;

e naziviulica i trgova,

e nazivi mjesta i lokaliteta.
Na podruc¢ju Opéine Oprtalj iz stavka 1. ovog ¢lanka, pravne i fizicke osobe koje obavljaju
djelatnost mogu ispisivati nazive dvojezicno.

Clanak 60.

U Op¢ini Oprtalj rad Op¢inskog vije¢a odvija se na hrvatskom jeziku uz mogucnost uporabe i
talijanskog jezika.
U Op¢ini Oprtalj u pravilu osigurava se dvojezi¢no:

e ispisivanje teksta pecata i zigova istom veli¢inom slova,

e ispisivanje natpisnih ploca predstavnickog, izvrSnog i upravnog tijela Opcéine Oprtalj,

kao 1 pravnih osoba koje imaju javne ovlasti istom veli¢inom slova,
e ispisivanje zaglavlja akata istom veli¢inom slova.

Clanak 61.
Pripadnici talijanske nacionalne manjine imaju pravo slobodno isticati svoju nacionalnu
zastavu zajedno sa zastavom Republike Hrvatske, zastavom Istarske Zupanije i zastavom
Op¢ine Oprtalj na zgradama i prostorijama Op¢ine i na drugim javnim mjestima kada je to
obveza isticanja zastava te u sve€anim prigodama.

Clanak 62.
U svecanim prigodama vaznim za talijansku nacionalnu manjinu moze se izvoditi himna ili
sve€ana pjesma talijanske nacionalne manjine.
Prije izvodenja himne ili sveCane pjesme talijjanske nacionalne manjine, obvezatno se izvodi
himna Republike Hrvatske.

Clanak 63.
Opcina Oprtalj, u skladu s moguénostima financijski pomaze rad kulturnih i drugih udruga
koje osnivaju pripadnici talijanske nacionalnih manjina, radi ocuvanja nacionalnog i
kulturnog identiteta.
Op¢ina Oprtalj, u skladu sa svojim moguénostima osigurava sredstva za rad i drugih vijeca
nacionalnih manjina i pripadnika nacionalne manjine.

VIII. UPRAVNA TIJELA

Clanak 64.

Za obavljanje poslova iz samoupravnog djelokruga Op¢ine Oprtalj, utvrdenih zakonom i ovim
Statutom, te obavljanje poslova drzavne uprave koji su zakonom prenijeti na Op¢inu, osniva
se Jedinstveni upravni odjel.

Ustrojstvo 1 djelokrug Jedinstvenog upravnog odjela ureduje se posebnom odlukom
Op¢inskog vijeca.

Jedinstvenim upravnim odjelom upravlja procelnik kojeg na temelju javnog natjeCaja imenuje
Op¢inski nacelnik.



Clanak 65.
Jedinstveni upravni odjel u oblastima za koje je ustrojen 1 u okviru djelokruga utvrdenog
posebnom odlukom, neposredno izvrSava i nadzire provodenje opcih i pojedinac¢nih akata
tijela Op¢ine, te u slu¢aju neprovodenja opéeg akta poduzima propisane mjere.

Clanak 66.
Jedinstveni upravni odjel samostalan je u okviru svog djelokruga, a za zakonito i
pravovremeno obavljanje poslova iz svoje nadleznosti odgovoran je Opc¢inskom nacelniku.

Clanak 67.
Sredstva za rad Jedinstvenog upravnog odjela, osiguravaju se u Proracunu Opc¢ine Oprtalj,
Drzavnom proracunu i iz drugih prihoda u skladu sa zakonom.

IX. JAVNE SLUZBE

Clanak 68 .
Op¢ina Oprtalj u okviru samoupravnog djelokruga osigurava obavljanje djelatnosti kojima se
zadovoljavaju svakodnevne potrebe gradana na podruc¢ju komunalnih, drustvenih i drugih
djelatnosti, za koje je zakonom utvrdeno da se obavljaju kao javna sluzba.

Clanak 69.
Op¢ina Oprtalj osigurava obavljanje djelatnosti iz ¢lanka 68. ovog Statuta osnivanjem
trgovackih drustva, javnih ustanova, drugih pravnih osoba i vlastitih pogona.
U trgovackim drustvima u kojima Opc¢ina Oprtalj ima udjele ili dionice Op¢inski nacelnik je
¢lan skupstine drustva.
Obavljanje odredenih djelatnosti Opc¢ina Oprtalj moze povjeriti drugim pravnim i fizickim
osobama temeljem ugovora o koncesiji.

X. MJESNA SAMOUPRAVA

Clanak 70.
Na podrucju Opc¢ine Oprtalj osnivaju se mjesni odbori, kao oblici mjesne samouprave, a radi
ostvarivanja neposrednog sudjelovanja gradana u odluc¢ivanju o lokalnim poslovima.
Mjesni odbori se osnivaju za pojedina naselja ili viSe medusobno povezanih manjih naselja ili
za dijelove naselja koji ¢ine zasebnu razgranicenu cjelinu, na nacin i po postupku propisanom
zakonom, ovim Statutom i posebnom odlukom Opc¢inskog vijeca, kojom se detaljnije ureduje
postupak i nacin izbora tijela mjesnog odbora.
Mjesni odbor je pravna osoba.

Clanak 71.
Mjesni odbori na podru¢ju Opéine Oprtalj su:
1. Mjesni odbor «Oprtalj», za naselja Oprtalj, Bencani, Kraji¢i, Sv. Ivan, Sv.Lucija, Sorgi,
Vizintini i Vizintini Vrhi.
2. Mjesni odbor «Zrenj», za naselja Zrenj, Znjidari¢i i ViZintini.
3. Mjesni odbor «Cepié, za naselje Cepi¢.
4. Mjesni odbor «Livade», za naselja Livade, Gradinje, Pireli¢i, Ipsi 1 Golubici.
Podrucje 1 granice mjesnih odbora odreduju se posebnom odlukom Opéinskog vijeca i
prikazuju se na kartografskom prikazu koji je sastavni dio te odluke.



Clanak 72.
Inicijativu 1 prijedlog za osnivanje mjesnog odbora moze dati 10 % gradana upisanih u popis
bira¢a za podrucje za koje se predlaze osnivanje mjesnog odbora, organizacije i udruzenja
gradana, te Op¢inski nacelnik.
U slucaju da prijedlog iz stavka 1. ovog clanka, daju gradani ili njihove organizacije i
udruzenja, prijedlog se dostavlja u pisanom obliku Opc¢inskom nacelniku.

Clanak 73.
Op¢inski nacelnik u roku od 15 dana od dana primitka prijedloga utvrduje da li je prijedlog
podnesen na nacin i po postupku utvrdenim zakonom i ovim Statutom.
Ukoliko Opéinski nacelnik utvrdi da prijedlog nije podnesen na propisani nacin i po
propisanom postupku, obavijestit ¢e predlagatelja i zatraziti da u roku od 15 dana dopuni
prijedlog za osnivanje mjesnog odbora.
Pravovaljani prijedlog Op¢inski nacelnik upucuje Opcéinskom vijecu, koje je duzno izjasniti se
o prijedlogu u roku od 60 dana od prijema prijedloga.

Clanak 74.
U prijedlogu za osnivanje mjesnog odbora navode se podaci o predlagatelju, podrucju i1
granicama mjesnog odbora, sjediSte mjesnog odbora, osnove pravila mjesnog odbora te zadaci
1izvori financiranja mjesnog odbora.

Clanak 75.
Tijela mjesnog odbora su vijec¢e mjesnog odbora i predsjednik vije¢a mjesnog odbora.

Clanak 76.
Clanove vijeéa mjesnog odbora biraju gradani s podru¢ja mjesnog odbora koji imaju biratko
pravo na neposrednim izborima, tajnim glasovanjem, na vrijeme od cetiri godine.
Izbornu jedinicu za izbor ¢lanova vije¢a mjesnog odbora Cini cijelo podrucje mjesnog
odbora.
Postupak izbora ¢lanova vijeCa mjesnog odbora ureduje se posebnom odlukom Opéinskog
vije¢a uz shodnu primjenu odredbe zakona kojim se ureduje izbor €lanova predstavnickih
tijela jedinica lokalne samouprave.

Clanak 77.
Izbore za ¢lanove vije¢a mjesnih odbora raspisuje Opcinski nacelnik u roku od 30 dana od
dana donoSenja odluke Op¢inskog vije¢a o osnivanju mjesnog odbora odnosno u roku od 60
dana od dana isteka mandata ili raspustanja vije¢a mjesnog odbora.
Od dana raspisivanja izbora pa do dana izbora ne moze prote¢i manje od 30 dana niti viSe od
60 dana.

Clanak 78.
Vijece mjesnog odbora ima, ukljucujuci i predsjednika, 5 ¢lanova.
Za Clana vije¢a mjesnog odbora moze biti biran hrvatski drzavljanin s navrSenih 18 godina
zivota koji ima prebivaliste na podru¢ju mjesnog odbora.

Clanak 79.
Vije¢e mjesnog odbora bira predsjednika vije¢a iz svog sastava tajnim glasovanjem na
vrijeme od Cetiri godine.
Predsjednik vijeca predstavlja mjesni odbor 1 za svoj rad odgovoran je vije¢u mjesnog odbora.



Clanak 80.
Vije¢e mjesnog odbora donosi program rada mjesnog odbora, pravila mjesnog odbora,
poslovnik o svom radu, financijski plan i godis$nji obracun, te obavlja druge poslove utvrdene
zakonom, ovim Statutom i odlukama Op¢inskog vijeca 1 Op¢inskog nacelnika.

Clanak 81.
Programom rada utvrduju se zadaci mjesnog odbora, osobito u pogledu vodenja brige o
uredenju podru¢ja mjesnog odbora, provodenjem manjih komunalnih akcija kojima se
poboljsava komunalni standard gradana na podru¢ju mjesnog odbora, vodenju brige o
poboljsavanju zadovoljavanja lokalnih potreba gradana u oblasti zdravstva, socijalne skrbi,
kulture, Sporta i drugih lokalnih potreba na svom podrucju

Clanak 82.
Pravilima mjesnog odbora detaljnije se ureduje nacin konstituiranja, sazivanja i rad vijeca
mjesnog odbora, ostvarivanje prava, obveza i odgovornosti ¢lanova vije¢a mjesnog odbora,
ostvarivanje prava i duznosti predsjednika vije¢a mjesnog odbora, nacin odluc¢ivanja, te druga
pitanja od znacaja za rad mjesnog odbora.

Clanak 83.
Prihode mjesnog odbora ¢ine prihodi od pomo¢i 1 dotacija pravnih ili fizickih osoba, te
prihodi koje posebnom odlukom utvrdi Opéinsko vijece.

Clanak 84.
Vije¢e mjesnog odbora, radi raspravljanja o potrebama 1 interesima gradana, te davanja
prijedloga za rjeSavanje pitanja od lokalnog znacenja, moze sazivati zborove gradana.
Zbor gradana moze se sazvati i za dio podrucja mjesnog odbora koji ¢ini zasebnu cjelinu.
Zbor gradana vodi predsjednik mjesnog odbora ili ¢lan vije¢a mjesnog odbora kojeg odredi
vijece.

Clanak 85.
Stru¢ne 1 administrativne poslove za potrebe mjesnog odbora obavlja Jedinstveni upravni
odjel Op¢ine na nacin propisan op¢im aktom kojim se ureduje ustrojstvo i nacin rada upravnih
tijela Opcine.

Clanak 86.
Inicijativu 1 prijedlog za promjenu podrucja mjesnog odbora mogu dati tijela mjesnog odbora
1 Op¢inski nacelnik.
O inicijativi 1 prijedlogu iz prethodnog stavka Opcinsko vije¢e donosi odluku uz prethodno
pribavljeno misljenje gradana mjesnog odbora za koje se trazi promjena podrucja.

Clanak 87.
Nadzor nad zakonito$¢u rada tijela mjesnog odbora obavlja Opc¢inski nacelnik.
Opcinski nacelnik moze u postupku provodenja nadzora nad zakonito$¢u rada mjesnog
odbora raspustiti vije¢e mjesnog odbora, ako ono ucestalo krsi odredbe ovog Statuta, pravila
mjesnog odbora i ne izvrSava povjerene mu poslove.

XI. IMOVINA I FINANCIRANJE OPCINE OPRTALJ

Clanak 88.



Sve pokretne i nepokretne stvari, te imovinska prava koja pripadaju Op¢ini Oprtalj, ¢ine
imovinu Op¢ina Oprtalj.

Clanak 89.
Imovinom Op¢ine upravljaju Op¢inski nacelnik i Op¢insko vijece u skladu s odredbama ovog
Statuta paznjom dobrog domacina.
Op¢inski nacelnik u postupku upravljanja imovinom Opcine donosi pojedinacne akte glede
upravljanja imovinom, na temelju op¢eg akta Opcinskog vije¢a o uvjetima, nacinu i postupku
gospodarenja nekretninama u vlasnistvu Opcine.

Clanak 90.
Opc¢ina Oprtalj ima prihode kojima u okviru svog samoupravnog djelokruga slobodno
raspolaze.
Prihodi Op¢ine Oprtalj su:

- op¢inski porezi, prirez, naknade, doprinosi i pristojbe, u skladu sa zakonom i
posebnim odluka Op¢inskog vijeca,

- prihodi od stvari u vlasnistvu Opéine i imovinskih prava,

- prihod od trgovackih drustava i drugih pravnih osoba u vlasnistvu Opéine odnosno u
kojima Op¢ina ima udjele ili dionice,

- prihodi od koncesija,

- novcane kazne i oduzeta imovinska korist za prekrSaje koje propise Opéina Oprtalj u
skladu sa zakonom,

- udio u zajednickim porezima sa Istarskom zupanijom 1 Republikom Hrvatskom, te
dodatni udio u porezu na dohodak za decentralizirane funkcije prema posebnom
zakonu,

- sredstva pomo¢i i1 dotacije Istarske Zupanije i Republike Hrvatske predvidena u
njihovim prora¢unima,

- drugi prihodi odredeni zakonom.

Clanak 91.
Procjena godiSnjih prihoda 1 primitaka, te utvrdeni iznosi izdataka i1 drugih pla¢anja Opcine
Oprtalj iskazuju se u prorac¢unu Op¢ine Oprtalj.
Svi prihodi 1 primici proraCuna moraju biti rasporedeni u proracunu i iskazni po izvorima iz
kojih potjecu.
Svi izdaci prora¢una moraju biti utvrdeni u prora¢unu i uravnotezeni s prihodima i1 primicima.

Clanak 92.
Proracun Op¢ine Oprtalj i odluka o izvrSenju proracuna donosi se za prora¢unsku godinu 1
vrijede za godinu za koju su doneseni.
Proracunska godina je razdoblje od dvanaest mjeseci, koja pocinje 1. sijecnja, a zavrSava 31.
prosinca.

Clanak 93.
Op¢insko vije¢e donosi proracun za sljede¢u proracunsku godinu na nacin i u rokovima
propisanim zakonom.
Ukoliko se proracun za sljedecu proraunsku godinu ne moZe donijeti u propisanom roku,
Op¢insko vijece donosi odluku o privremenom financiranju na nacin 1 postupku propisanim
zakonom i to najduze za razdoblje od prva tri mjeseca proracunske godine.



Clanak 94.
Ako se tijekom proracunske godine smanje prihodi i primici ili povecaju izdaci utvrdeni
prora¢unom, proracun se mora uravnoteziti snizenjem predvidenih izdataka ili pronalazenjem
novih prihoda.
Uravnotezenje proracuna provodi se izmjenama i dopunama proratuna po postupku
propisnom za donosenje proracuna.

Clanak 95.
Ukupno materijalno i financijsko poslovanje Op¢ine nadzire Op¢insko vijece.
Zakonitost, svrhovitost 1 pravodobnost koriStenja proracunskih sredstava Opcine nadzire
Ministarstvo financija.

XII. AKTI OPCINE

Clanak 96.
Op¢insko vije¢e na temelju prava i ovlaStenja utvrdenih zakonom i ovim Statutom donosi
Statut, Poslovnik, proracun, odluku o izvrSenju proracuna, odluke i druge opce akte i
zakljucke.
Op¢insko vijece donosi rjesenja i druge pojedinacne akte, kada u skladu sa zakonom rjesSava o
pojedinacnim stvarima.

Clanak 97.
U postupku donosenja pojedinih akata iz svojeg djelokruga rada, Opéinsko vije¢e moze
zatraziti provedbu javne rasprave.
Prijedlog za upucivanje akta na javnu raspravu utvrduje Opcinski nacelnik, a javnu raspravu
provodi Jedinstveni upravni odjel, o rezultatima javne rasprave sastavlja izvjeS¢e i dostavlja
ga, zajedno sa prijedlogom akta, Op¢inskom nacelniku.
Javna rasprava u pravilu traje najmanje 8, najviSe 30 dana, a prigovori i primjedbe na
prijedlog akta dostavljaju se Jedinstvenom upravnom odjelu, u roku javne rasprave. Rokove iz
prethodnog stavka ovog ¢lanka predlaze Op¢inski nacelnik.
Obavijest o pocetku javne rasprave objavljuje se na oglasnim plo€ama opcine, na web
stranicama Op¢ine Oprtalj, te na drugi prikladan nacin.
Po okoncanju javne rasprave, nacelnik dostavlja Opcinskom vijecu izvjes¢e Jedinstvenog
upravnog odjela i konacni prijedlog akta.

Clanak 98.
Opc¢inski nacelnik u poslovima iz svog djelokruga donosi odluke, zakljucke, pravilnike, te
opce akte kada je za to ovlasten zakonom ili opéim aktom Opcéinskog vijeca.

Clanak 99.
Radna tijela Opcéinskog vijece 1 Opcinskog nacelnika donose zakljucke 1 preporuke.

Clanak 100.
Op¢inski nacelnik osigurava izvrSenje op¢ih akata iz ¢lanka 98. ovog Statuta, na nacin i u
postupku propisanom ovim Statutom, te obavlja nadzor nad zakonitoS¢u rada Jedinstvenog
upravnog odjela.



Clanak 101.
Jedinstveni upravni odjel Op¢ine Oprtalj u izvrSavanju opc¢ih akata Opcinskog vijeca donosi
pojedinacne akte kojima rjeSava o pravima, obvezama i pravnim interesima fizickih i pravnih
osoba.
Protiv pojedina¢nih akata iz stavka 1. ovog cClanka, moze se izjaviti zalba nadleznom
upravnom tijelu Istarske Zupanije.
Na donosenje pojedinac¢nih akata shodno se primjenjuju odredbe Zakona o opéem upravnom
postupku 1 drugih propisa.
U izvrSavanju opc¢ih akata Opcinskog vije¢a pojedinacne akte donose i pravne osobe kojima
su odlukom Op¢inskog vijeca, u skladu sa zakonom, povjerene javne ovlasti.

Clanak 102.
Op¢i akti stupaju na snagu najranije osmog dana od dana objave. Iznimno, opéim se aktom
moze iz osobito opravdanih razloga odrediti da stupa na snagu danom objave.
Op¢i akti ne mogu imati povratno djelovanje.
Op¢i akti Opcinskog vije¢a, Opc¢inskog nacelnika, Jedinstvenog upravnog odjela i mjesnih
odbora objavljuju se u Sluzbenim novinama Op¢ine Oprtalj.

Clanak 103.
Pojedina¢ni akti kojima se rjeSava o obvezi razreza opcCinskih poreza, doprinosa i naknada
donose se u skra¢enom upravnom postupku.
Skraceni upravni postupak provodi se i kod donoSenja pojedinacnih akata kojima se rjeSava o
pravima, obvezama i interesima fizickih i pravnih osoba od strane pravnih osoba kojima je
Op¢ina Oprtalj osnivac.
Protiv pojedinacnih akata Opcinskog vijeca 1 Opcinskog nacelnika kojima se rjeSava o
pravima, obvezama i pravnim interesima fizickih i1 pravnih osoba, ako posebnim zakonom
nije drugacije propisano, ne moze se izjaviti Zalba, ve¢ se moze pokrenuti upravni spor.

Clanak 104.
Nadzor nad zakonitos¢u op¢ih akata op¢inskog vijeca u njegovom samoupravnom djelokrugu
obavlja ured drzavne uprave u Istarskoj Zupaniji 1 nadlezna sredi$nja tijela drzavne uprave,
svako u svojem djelokrugu.

Clanak 105.
Detaljnije odredbe o aktima Opcine 1 postupku donoSenja akata utvrduje se Poslovnikom
Op¢inskog vijeca.

XIII. JAVNOST RADA

Clanak 106.
Rad Op¢inskog vijec¢a, Nacelnika i Jedinstvenog upravnog odjela Opcine je javan.
Predstavnici udruga gradana, gradani i predstavnici medija mogu pratiti rad Op¢inskog vijeca
u skladu s odredbama Poslovnika Op¢inskog vijeca.

Clanak 107.
Javnost rada Op¢inskog vijeéa osigurava se:
- javnim odrzavanjem sjednica,
- izvjeStavanjem i napisima u tisku i drugim oblicima javnog priop¢avanja,
- objavljivanjem op¢ih akata i drugih akata u Sluzbenom novinama Opc¢ine Oprtalj 1 na
web stranicama Opcine Oprtalj.



Javnost rada Opc¢inskog nacelnika osigurava se:
- odrzavanjem konferencija za medije,
- izvjeStavanjem i napisima u tisku i drugim oblicima javnog priop¢avanja,
- objavljivanjem opc¢ih akata 1 drugih akata u sluzbenom glasilu Op¢ine Oprtalj 1 na
web stranicama Opcine Oprtalj.
Javnost rada Jedinstvenog upravnog odjela osigurava se izvjeStavanjem 1 napisima u tisku i
drugim oblicima javnog priop¢avanja.

XIV. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 108.
Nacin djelovanja Opc¢inskog nacelnika i zamjenika Opc¢inskog nacelnika u obnasanju javnih
duznosti ureden je posebnim zakonom.

Clanak 109.
Op¢insko vije¢e posebnom odlukom propisuje tko se smatra lokalnim duZznosnikom u
obnasanju javne vlasti te ureduje sprjeCavanje sukoba interesa izmedu privatnog i javnog
interesa u obnaSanju javne vlasti.

XV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 110.
Prijedlog za promjenu Statuta moze podnijeti jedna tre¢ina vijeénika Opcinskog vijeca,
Op¢inski nacelnik 1 Odbor za statutarno-pravna pitanja Opc¢inskog vijeca.
Prijedlog mora biti obrazlozZen, a podnosi se predsjedniku Opc¢inskog vijeca.
Op¢insko vijece, ve¢inom glasova svih vije¢nika, odlucuje da li ¢e pristupiti raspravi o
predloZenoj promjeni Statuta.
Ako se ni nakon ponovljene rasprave ne donese odluka da ¢e se pristupiti raspravi o
predloZenoj promjeni, isti prijedlog se ne moZe ponovno staviti na dnevni red Opcinskog
vijeca, prije isteka roka od Sest mjeseci od dana zaklju€ivanja rasprave o prijedlogu.

Clanak 111.
Procisc¢eni tekst Statuta Opcine Oprtal) obuhvaca Statut Opcine Oprtalj (“Sluzbene novine
Op¢ine Oprtalj broj 3/09”), te statutarnu Odluku o izmjenama i dopunama Statuta Opcine
Oprtalj (“‘Sluzbene novine Op¢ine Oprtalj broj 1/13”).

Clanak 112.
Ovaj ProciSceni tekst Statuta Opcine Oprtalj biti ¢e objavljen u SluZbenim novinama Op¢ine
Oprtal;.

Klasa: 010-01/17-01/01
Urbroj: 2105-02/17-05-1
Oprtalj, 28. veljace 2017. godine
OPCINSKO VIJECE OPCINE OPRTALJ

PREDSJEDNIK:
Ivan Stokovac, v.r.




Na temelju clanka 35. Zakona o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (NN
33/01, 60/01 — vjerodostojno tumacenje, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12,
19/13, 137/15, 29/05, 109,07, 125/08 1 36/09) i ¢lanka 34. Statuta Opcine Oprtalj (Sluzbene
novine 3/09), a sukladno Odluci o prestanku druStva donesenoj na sjednici Skupstine
trgovackog drustva ,,Vodoopskrbni sustav Istre — Vodovod Butoniga“ d.o.o. od 20.12.2016.
godine,

Opc¢insko vijec¢e Opcine Oprtalj na 27. sjednici odrzanoj dana 28.02.2017. godine donijelo je

ODLUKU
o prijenosu poslovnog udjela u trgovackom drustvu
Vodoopskrbni sustav Istre — Vodovod Butoniga d.o.o.,
Buzet, Sv. Ivan 8, OIB: 93841076678

Clanak 1.
Op¢ina Oprtalj, OIB: 27242457430, prenosi poslovni udjel u trgovackom drustvu
Vodoopskrbni sustav Istre — Vodovod Butoniga d.o.o., OIB: 93841076678, nominalne
vrijednosti 8.800,00 kn, koji u omjeru prema temeljnom kapitalu Drustva ¢ini 0,44%, bez

naknade, javnom isporucitelju vodnih usluga — trgovackom drustvu Istarski vodovod d.o.o0.,
Buzet, Sv. Ivan 8, OIB: 13269963589.

Clanak 2.
Ovlaséuje se Nacelnik Aleksander Krt za sklapanje odgovaraju¢eg Ugovora o prijenosu
poslovnog udjela poslovnog udjela temeljem ove Odluke.

Clanak 3.
Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja i objavljuje se u SluZbenim novinama Op¢ine
Oprtal;.

Klasa: 402-01/17-01/02
Urbroj: 2105-02/17-01-2
Oprtalj, 28. veljace 2017. godine
OPCINSKO VIJECE OPCINE OPRTALJ

PREDSJEDNIK:
Ivan Stokovac, v.r.

Na temelju ¢lanka 17. stavka 1. Zakona o sustavu civilne zaStite (,,Narodne novine*
broj 82/15) i ¢lanka 19. Statuta Opc¢ine Oprtalj (,,Sluzbene novine Op¢ine Oprtalj broj 3/09)
Op¢insko vijece, na sjednici odrzanoj dana 28. veljace 2017. godine donijelo je

ZAKLJUCAK
o prihvacéanju Izvjes¢a o stanju sustava civilne zastite Opéine Oprtalj za 2016. godine
Clanak 1.

Opcinsko vije¢e Opcine Oprtalj prihvaca Izvjes¢e o stanju sustava civilne zastite na
podrucju Op¢ine Oprtalj za 2016. godinu.



Clanak 2.
Izvjes¢e o stanju sustava civilne zastite na podrucju Opcine Oprtalj za 2016. godinu
¢ini sastavni dio ovog Zakljucka.

Clanak 3.
Ovaj Zakljucak stupa na snagu osmi dan od dana objave u «Sluzbenim
novinama Op¢ine Oprtalj» .

KLASA: 810-01/16-01/03
URBROJ: 2105-02/17-01-11
Oprtalj, 28. veljace 2017. godine

OPCINSKO VIJECE OPCINE OPRTALJ
Predsjednik:
Ivan Stokovac, v.r.

DOSTAVITI: 5
1. Sluzba civilne zastite, Vatrogasna zajednica Istarske Zupanije, Stoja 2, Pula
2. Arhiva

Sadrzaj

Uvod

1.Procjena ugroZenosti

2.StozZeri civilne zastite

3.Vatrogastvo

4.Sluzba civilne zastite VZIZ

5.Civilna zastita

6. Pravne osobe od znacaja za sustav civilne zaStite
7. Zupanijski zavod za javno zdravstvo

8. Zavod za hitnu medicinu, Ispostava Umag

9. KP ,, 6. Maj“ Umag

10. Istarski vodovod Buzet

11. Uprava Suma, PodruZnica Buzet

12. Veterinarska stanica Rijeka

13. Udruge, klubovi i organizacije u sustavu civilne zaStite

14. Zakljucak



UvOD

Prvog kolovoza 2015. godine stupio je na snagu Zakon o sustavu Civilne zastite (N.N.
82/15.) kojim je sustav zastite 1 spaSavanja u RH ureden kao sustav Civilne zastite, a ¢ime se ne
samo formalno, ve¢ i sustinski mijenjaju odredeni oblici i sadrzaji u provedbi mjera i aktivnosti
radi spaSavanja ljudskih Zivota, materijalnih dobara i okoliSa u velikim nesreCama ili
katastrofama.

Jedna od osnovnih novina Zakona o sustavu CZ je jasnije propisivanje nadleznosti sudionika 1
operativnih snaga u sustavu Civilne zaStite po pitanjima znaCajnim za integriranje svih
djelatnosti snaga, tijela 1 opcenito jacanje sposobnosti cjelokupnog sustav za djelovanje u
velikim nesre¢ama i katastrofama.

Ovim su Zakonom preciznije i drugacije uredene zadace 1 odgovornosti JLiP(R)S u pripremi,
organizaciji 1 provedbi mjera Civilne zastite, a izvrSene su i odredene promjene u smislu
kompatibilnosti sa zakonodavstvom i standardima EU.

Temeljem clanka 17. stavak 1. Zakona o sustavu civilne zastite ( ,,Narodne novine* broj
82/15.) predstavnicka tijela jedinica lokalne i podruc¢ne (regionalne) samouprave u
ostvarivanju prava i obveza u podrucju sustava civilne zaStite , razmatraju stanje sustava
civilne zastite, donose smjernice za organizaciju i razvoj sustava civilne zastite na svom
podrucju,u proracunu osiguravaju sredstva namijenjena za financiranje sustava civilne zastite
u narednoj godini, te obavljaju i druge poslove iz sustava civilne zastite utvrdene zakonom.
DonoSenjem Zakona o sustavu Civilne zastite (,,Narodne novine®, broj 82/15), ureduje se
sustav 1 djelovanje civilne zastite; prava i obveze tijela drzavne uprave, jedinica lokalne i
podru¢ne (regionalne) samouprave, pravnih 1 fizickih osoba; osposobljavanje za potrebe
sustava civilne zaStite; financiranje civilne zaStite; upravni 1 inspekcijski nadzor nad
provedbom ovog Zakona i druga pitanja vazna za sustav civilne zastite.

Civilna zastita je sustav organiziranja sudionika, operativnih snaga i1 gradana za ostvarivanje
zaStite 1 spaSavanja ljudi, Zivotinja, materijalnih i kulturnih dobara i okolisa u velikim
nesrecama 1 katastrofama 1 otklanjanja posljedica terorizma 1 ratnih razaranja. Civilna zastita
je od javnog interesa za Republiku Hrvatsku 1 za sigurnost Republike Hrvatske.

Sudionici u sustavu civilne zastite temeljem ¢l. 8. predmetnog zakona su :
- Vlada Republike Hrvatske
- srediS$nje tijelo drzavne uprave nadleZno za poslove civilne zastite
- tijela drZzavne uprave i druga drZavna tijela
- Oruzane snage Republike Hrvatske i policija
- Jedinice lokalne i podruc¢ne (regionalne) samouprave

Op¢ina Oprtalj (dalje u tekstu: Opcina), u okviru svojih prava i obveza utvrdenih zakonom,
ureduje, planira, organizira 1 provedi zaStitu 1 spaSavanje u sustavu civilne zastite na svom
podrucju odgovornosti.

1. PROCJENA UGROZENOSTI

Procjena ugroZenosti stanovniStva, materijalnih i kulturnih dobara predstavlja temeljni
dokument kojim se utvrduje realna razina opasnosti, ali i procjenjuju stvarne mogucénosti
adekvatnog odgovora na sanaciji stanja i dovodenje zivota i1 rada stanovniStva u normalno
stanje. Procjena je stoga temeljni dokument na osnovu kojeg se definiraju potrebne snage i
sredstva, ali 1 izraduju planovi zaStite i spasavanja u cjelini.



U meduvremenu je doslo i do promjena Zakona o zastiti i spaSavanju (,,Narodne
novine* broj 174/04., 79/07. 1 38/09, 127/10), a donijet je 1 Pravilnik o metodologiji za izradu
procjena ugrozenosti i planova zastite i spasavanja (,,Narodne novine“ broj 38/08.) koji
propisuje metodologiju izrade Procjene ugrozenosti stanovniStva, materijalnih i kulturnih
dobara, nositelje izrade, sudionike u izradi, te postupke izrade i donoSenja Procjene, kao i
metodologiju za izradu Planova zastite i spasavanja.

Procjena ugrozenosti Opéine izradena je 1 usvojena od Opéinskog vijea 27. prosinca
2012.g., a Plan zastite 1 spasavanja i Plan CZ kao njegov sastavni dio usvojeni su na
Op¢inskom vije¢u 27. prosinca 2012.g.

Nakon Sto je temeljem novog Pravilnika izvrSeno uskladivanje planskih dokumenata i
dobivena Suglasnost od strane DUZS-a na Procjenu ugroZenosti, te je sa Planom ZiS i
Planom CZ upucena na razmatranje i usvajanje na op¢insko vijece .

2. STOZER CIVILNE ZASTITE

Odredbama c¢lanka 24. Zakona o sustavu civilne zastite ,,Narodne novine* broj 82/15)1
Clanka 6. 1 8. Pravilnika o sastavu Stozera, nacinu rada te uvjetima za imenovanje nacelnika,
zamjenika nacelnika i ¢lanova StoZera civilne zaStite (,,Narodne novine* broj 37/16), utvrdena
je obaveza ustrojavanja Stozera civilne zaStite u svim jedinicama lokalne samouprave na
razini Republike Hrvatske.

Stozer civilne zastite Opcine je strucno, operativno i koordinativno tijelo koje pruza
struénu pomo¢ i priprema akcije zastite i spaSavanja kojima rukovodi Nacelnik Stozera.

Stozer ima 9 ¢lanova koje je rjeSenjem imenovao nacelnik, 14. lipnja 2016. godine
(RjeSenje o imenovanju Nacelnika 1 ¢lanova StoZera civilne zastite Opcéine Oprtalj —
»Sluzbene novine Opcine Oprtalj broj 1/17.), a po prethodnom prijedlogu sluzbi koje se u
sustavu civilne zastite zaStitom 1 spasavanjem bave kao redovitom djelatnoscu.

Sastav stozera ustrojen je i imenovan u skladu sa odredbama Zakona o sustavu
civilne zaStite i Pravilnika o sastavu StoZera, nafinu rada te uvjetima za imenovanje
nacelnika, zamjenika nacelnika i ¢lanova StoZera civilne zastite ,te je kao takav kompetentan
za pripremu i provedbu zadaca u podrucju zastite i spaSavanja, odnosno pruZanja maksimalne
pomoc¢i Nacelniku u izvrSavanju njegovih obaveza u slu¢aju vecih nesreca ili katastrofa.

Odrzana je koordinacija Stozera Grada Novigrada, Umaga i Buja 1 Opc¢ina Brtonigla,
GroZnjana i1 Oprtlja temeljem Programa aktivnosti Vlade RH u pripremi za ljetnu poZarnu
sezonu. Koordinacija StoZera odrzana je 05. svibnja 2016.g.

Osposobljavanje  Clanova Stozera Grada Novigrada, Umaga i Buja 1 Opcina
Brtonigla, GroZznjana i Oprtlja, ZapovjedniStva civilne zaStite grada Novigrada, Umaga i Buja
te Podru¢ne vatrogasne zajednice Umag odrzano je 15. svibnja 2014.godine.

3. VATROGASTVO
1. IzvjeS¢e o radu JVP Umag za 2016. godinu

JVP Umag za protekli period pored redovitog odrzavanja tehnike, opreme 1 osobne
opreme, svakodnevno je odrzavala operativno — takticke vjezbe u skladu sa Planom i
programom obuke i nastave sa svojim djelatnicima a sve pod vodstvom zamjenika
zapovjednika Borisa Milica.

U planu preventivne djelatnosti, svim djelatnicima je organizirano radno — operativni
posjet radnim organizacijama Sipro d.o.0.,ACI- Marina Umag,Holcim doo, Hempel d.d. i



Aluflexpack d.o.o. Umag i sa istima su izvedene takticko-operativne vjezbe, sa ciljem
upoznavanja istith i njihovom tehnologijom rada, kao 1 manipulativnim putovima unutar
organizacija i rasporedom hidrantske mreze kao i uvjezbavanje za zajednicko gasenje kod
moguceg pozara ili akcidenta. Obisli su svi djelatnici 1 upoznali se sa lokacijama o plinskim
instalacijama u gradu Umagu. Odrzana je pokazna vjezba i evakuacija u Skolama u Buje i
Oprtlju, te je odrzana i vjezba gasenja broda na moru uz pomo¢ lucke kapetanije. Pored
navedenog imali smo dosta osiguranja vatrometa i ATP turnira za vrijeme njegovog
odrzavanja 1 osiguranje uniStavanja minsko-explozivnih sredstva u suradnji sa djelatnicima
MUP-a.

U ovom periodu JVP Umag imala je 412 intervencije i to:

- Pozari otvorenog prostora: 24, opoZareno ukupno 16 Ha

- Pozari dimnjaka: 24

- Pozari objekta: 16

- Pozari prometnih sredstava: 15

- Ostali pozari: 33

- Tehnicke intervencije u prometu: 25

- Prijevoz vode: 58

- LaZna dojava: 14

- Ostale teh. intervencije (piljenje grana, ispumpavanja, oslobadanje prometnica,
spaSavanje Zivotinja iz jame i ostalo): 152

Intervencije po mjesecima:

I II I v \% VI VII | VIl |IX X XI XII
mj. mj. mj. mj. mj. mj. mj. mj. mj. mj. mj. mj.
2 4 7 2 4 2 3 3 8 3 1 4
Intervencije po Osniva¢ima:

Umag Buje Novigrad Brtonigla GroZnjan Oprtalj
277 43 62 15 12 3

U sezonu smo usli spremni i sa odradenim svim servisima na vozilima i njihovim
nadogradnjama. Ucestvovali smo na ispomo¢i gaSenja pozara u Istarskoj zupaniji.

Iz priloZzenog vidljivo je smanjenje broja pozara otvorenog podrucja zbog izrazito
povoljnih vremenskih uvjeta koji su nas pratili 1 ove godine, dok je dosSlo do velikog
povecanja tehnickih intervencija u cestovnom prometu i drugih tehnickih intervencija.

Na intervencijama smo odradili 2302 sata, prijedeno je 10696 km, utroseno je: 4955 1 goriva,
597.222 1 vode, 3 kg praha 1 220 | pjene.

U 2016. godini izdali smo 2600 Dozvola za loZenje vatre na otvorenom prostoru.

2. Znacajnije intervencije na podrucju Grada Buja:
- 28.01.2016. Pozar osobnog automobila, Kremenje
- 10.02.2016. Pozar objekta, Kremenje
- 12.02.2016. Tehnicka intervencija na brodici, Kanegra
- 27.02.2016. Pozar osobnog vozila, Krasica
- 20.03.2016. Pozar dimovodnog kanala, Marusi¢i



- 07.05.2016. Pozar otvorenog prostora, Cesta Buje Krasica
- 22.05.2016. Pozar otvorenog prostora, Oskorus
- 02.07.2016. Pozar objekta, Kastel
- 20.07.2016. Traganje za nestalom osobom, Oskoru$
- 02.08.2016. Pozar osobnog vozila, Koparska ulica
- 31.08.2016. Tehnicka intervencija u prometu, Plovanija
- 22.09.2016. Tehnicka intervencija u prometu, Digitronska bb
- 28.09.2016. Pozar objekta, Momjanska ulica
- 24.12.2016. Pozar objekta, Stanica
3. Potrebe opremanja i razvoja:
- Kupnja malog navalnog vozila za gasenje pozara u starogradskoj jezgri
- Kupnja plovila za intervencije na moru
- Kupnja kemijskog vozila
- Kupnja vozila za prijevoz pitke vode, agregata. i Satora u slucaju vecih elementarnih
nepogoda
4. Prijedlozi za poboljSanje sustava:
- Hrvatske Sume obavezati o stalnom odrzavanju protupozarnih pozarnih putova u
Sumskim kompleksima
- Provesti akciju ogradivanja jama
- Provoditi redovne kontrole o stanju prilaznih puteva i prilaza u starogradskoj jezgri
- Opremanje i osposobljavanje pripadnika DVD Oprtalj

Program aktivnosti u provedbi posebnih mjera zaStite od poZara od interesa za Opdinu
Oprtalj u 2016. godini.

U programu aktivnosti u provedbi posebnih mjera zaStite od pozara od interesa za
Republiku Hrvatsku u 2016. godini, utvrdeni su i zadaci, odnosno obveze koje su duzne
izvrsiti 1 jedinice lokalne samouprave.

Program u provedbi posebnih mjera zaStite od poZzara od interesa za Republiku
Hrvatsku temeljni je dokument koordinacije godiSnjih aktivnosti drZavnih tijela, javnih
ustanova, jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave, udruga gradana te drugih
organizacija u provedbi mjera zaStite od pozara.

Na tematskoj sjednici StoZera civilne zasStite Op¢ine koja je bila vezana uz pripremu
ljetne protupozarne sezone u 2016. godini usvojen je Plan aktivnog ukljucenja na gaSenju
pozara otvorenog prostora JVP Umag i svih subjekata zastite od pozara na podru¢ju PVZ
Umag za 2016. godinu i financijski plan osiguranih sredstava za provodenje zadaca tijekom
ovogodisnje pozarne sezone, te predlozen za usvajanje Plana operativne provedbe Programa
aktivnosti na podru¢ju PVZ Umag. Zapovjednik JVP Umag obrazloZio je ustroj zapovijedanja
u akcijama gaSenja pozara otvorenog prostora, sustav prijema dojave o pozaru i uklju¢ivanja u
akciju gaSenja pozara vatrogasnih postrojbi, te angaziranje snaga prema stupnju ugrozenosti.

Na temelju Zakona o zastiti od pozara i Programa aktivnosti Vlade RH u provedbi
posebnih mjera zaStite od pozara od interesa za Opc¢inu Oprtalj u 2016. godini, nacelnik
Op¢ine Oprtalj donio je Plan operativne provedbe programa aktivnosti u provedbi posebnih
mjera zaStite od pozara na podrucju Opcine za 2016. godinu.



4. SLUZBA CIVILNE ZASTITE VATROGASNE ZAJEDNICE ISTARSKE
ZUPANILJE

Osnovna zadaca Sluzbe Civilne zastite je strucna i1 racionalna ispomo¢ tijelima lokalne
i podrucne (regionalne) samouprave uvijek u okvirima Ustavnih i zakonskih prava i obveza.
Uloga strucne sluzbe u tom pogledu je stru¢na pomo¢ u obavljanju administrativno-strucnih
poslova za potrebe stozera,opremanje i osposobljavanje ¢lanova stozera do koordinacije i
strucno tehnickih poslova na suradnji sa sustavima zaStite i1 spaSavanja susjednih
op¢ina,gradova do Zupanije uvijek temeljem pozitivnih zakonskih propisa. Od osnivanja
Sluzbe,poslove su im povjerili Istarska zupanija,svih deset gradova,te trideset i jedna op¢ina.

Tako uspostavljen sustav i organizacija bili su do sada na provjeri u nizu operativnih
akcija spasavanja na podrucju Citave Zupanije-od potraga za nestalim osobama do Sumskih
pozara i spasavanja iz mora.

U Istarskoj zupaniji se nakon donoSenja Zakona o zaStiti 1 spaSavanju krenulo s
organizacijom sustava na nacin da se koriste postojeci resursi i organizacija,da sustav bude
Sto racionalniji 1 time efikasniji,te da sustav bude kompatibilan i integriran u jedinstven sustav
organizacije i zapovijedanja

Pored mnogih zadacéa i obveza, Sluzba civilne zaStite u€estvovala je u pripremi i
organizaciji sjednice Stozera civilne zastite Istarske Zupanije u travnju i svibnju na kojoj su
razmatrana pitanja u svezi programa aktivnosti u provedbi posebnih mjera zastite od pozara
od interesa za Republiku Hrvatsku u 2016.g., i priprema za turistiCku sezonu, u listopadu,
priprema za poplave i u prosincu sjednica u svezi provedbe mjera zaStite i spasavanja u
slu¢aju zimskih uvjeta na podrucju Istarske zupanije. Odrzano je ukupno 44 sjednica Stozera
CZ.

Obiljezavanje medunarodnog i nacionalnog dana Civilne zastite odrZano je u Istarskoj
zupaniji,Gradu Puli, Labinu 1 Pazinu.

Peti po redu Dani civilne zaStite,u organizaciji Sluzbe civilne zaStite Vatrogasne
zajednice Istarske Zupanije, odrZani su u lipnju 2016.g. u Medulinu konferencijom na temu
,,Kruzeri i civilna zastita“

U sklopu 5. Dana civilne zaStite u akvatoriju pulske luke odrZana je vjeZzba "Pula
2016", sveobuhvatna javna vjezba provjere spremnosti operativnih snaga za intervenciju.

U Topuskom je u ozujku 2016.g., odrzana 6. redovna skupstina , a u listopadu u Rijeci
7. sjednica Skupstine Platforme hrvatskih Zupanija 1 gradova za smanjenje rizika od katastrofa
gdje je u radu Skupstine sudjelovala i Sluzba CZ

I u 2016.g. nastavljena je suradnja sa predstavnicima civilne zaStite Republike
Slovenije 1 autonomne pokrajne Friuli-Venezia -Giulia Republike Italije uz podrsku Istarske
zupanije ( resor medunarodne suradnje i europske integracije ) u okviru Jadranske Euroregije
sa ciljem podizanja razine sigurnosti civilnog stanovnistva ( domaceg i turista ), imovine te
eko-sustava u regiji.

Zajedno s Zavodom za hitnu medicinu IZ, pomagali protueksplozivnom odjelu PU
Istarska u organizaciji dezaktiviranja minsko eksplozivnih naprava .

Za potrebe Istarske zupanije, a temeljem Zakona o sustavu CZ 1 Pravilnika o vodenju
evidencije pripadnika operativnih snaga sustava civilne zastite, Sluzba CZ izradila je
evidenciju operativnih snaga u IZ ( postrojbe CZ JLS, HGSS, Crveni kriz 1Z i Vatrogasna
zajednica) .Kontinuirano se vrsio obilazak JLS te izvrSne vlasti i osobe zaduzene neposredno
za provodenje sustava civilne zastite te ih se upoznavalo sa zada¢ama i aktivnostima JLS koji
proizlaze iz Zakona o sustavu CZ 1 podzakonskih akata.Sluzba CZ je ucestvovala u



provodenju vjezbi u osnovnim Skolama i vrti¢ima, te uestvovala u akcijama potrage za
nestalim osobama.

5. CIVILNA ZASTITA (POSTROJBE)

Postrojbe civilne zaStite osnivaju se kao potpora za provodenje mjera zasStite i1
spasavanja kojih su nositelji operativne snage zastite i spasavanja koje se u okviru redovne
djelatnosti bave zastitom i spasavanjem te za provodenje mjera civilne zastite.

Temeljem c¢lanka 17. Zakona o sustavu civilne zastite postrojbe civilne zastite jedinica
lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave ustrojavaju se odlukom predstavnickog tijela
jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave, na temelju procjene ugrozenosti.

Pravilnik o ustrojstvu, popuni 1 opremanju postrojbi civilne zaStite 1 postrojbi za
uzbunjivanje (,,Narodne novine* broj 111/07.) ureduje osobni i materijalni ustroj postrojbi
civilne zastite i1 postrojbi za uzbunjivanje po vrsti, sastavu 1 veli¢ini, nacin popune postrojbi te
oblik i sadrzaj sluzbene iskaznice pripadnika civilne zastite.

Sukladno navedenim zakonskim odredbama Odlukom o ustrojavanju Postrojbe civilne
zaStite Opcine (,,SluZzbene novine Op¢ine broj 4/10 ), ustrojena je Postrojba civilne zaStite
Op¢ine, 1 to kao postrojba civilne zastite opce namjene.

L. Postrojbe civilne zastite opée namjene u sastavu:
1. Tim opce namjene koji se sastoji se od 2 skupine i veli¢ine je 20 pripadnika.

| Opéa namjena: 20 obveznika | Ukupno: 20 obveznika |

Postrojba je ustrojena sukladno pravilima struke, odredeni su svi zapovjedni sastavi u
potrebnom obimu kvalitete, te je svakom pripadniku odredena njegova duznost 1 raspored u
postrojbi. Utvrdena su i mobilizacijska zboriSta, a za svakog pripadnika postrojbe izraden je
mobilizacijski poziv u dva primjerka. Pozivarski sustav za pripadnike civilne zaStite Opcine
razraden je prema nacelu samopozivanja, ¢ime je stvoren dio potrebnih uvjeta za uspjesno
funkcioniranje postrojbi.

Postrojba nije popunjene skupnom i osobnom opremom te bi njihovo angaziranje u
situacijama koje zahtijevaju takvu vrstu opreme i sredstava bilo otezano. Bez obzira §to su
pripadnici postrojbe birani prema zanimanjima, afinitetima i sposobnostima, za zahtjevnije
zadace zaStite 1 spaSavanja, pripadnike postrojbi potrebno je dodatno obuciti 1 uvjezbati, Sto
bi trebala biti jedna od zadac¢a u narednom razdoblju.

Kod angaziranja snaga CZ treba imati na umu da se radi o pri€uvnom sastavu
kojega prije angaziranja treba mobilizirati u postrojbu i opremiti, a za $to je potrebno
odredeno vrijeme (8 — 12 sati).

Snagama i sredstvima civilne zastite u slucaju neposredne prijetnje, katastrofe i velike
nesrece na podrucju Opcine neposredno zapovijeda op¢inski Nacelnik.

08. ozujka 2014.g. provedeno je osposobljavanje postrojbem CZ opcée namjene Opcine
Oprtal;.

6. PRAVNE OSOBE OD ZNACAJA ZA SUSTAV CIVILNE ZASTITE NA
PODRUCJU OPCINE OPRTALJ

U nastavku ovog IzvjeStaja kratko su opisane sluzbe i pravni subjekti koji se sustavom
civilne zaStite bave u svojoj redovnoj djelatnosti, kao 1 neke specificne udruge gradana
znacajne za sustav CZ u Op¢ini.



Sluzbe i pravne osobe koje imaju zadace u sustavu civilne zatite, a osobito one u
vlasni$tvu Op¢ine imaju obvezu ukljucivanja u sustav CZ kroz redovnu djelatnost, a posebno
u slucajevima vecih nesreca i katastrofa .

7. ZAVOD ZA JAVNO ZDRAVSTVO ISTARSKE ZUPANIJE

Tijekom 2016.g. na podrucju Opcine Oprtalj, u Istarskim toplicama je prijavljena epidemija
akutnog gastroenteritisa, u kojoj je prijavljeno 36 oboljelih gostiju i djelatnika ljecilista, od
ukupno izlozenih 210 osoba ( 180 gostiju i 30 djelatnika hotela).

Takoder nije prijavljena niti jedna zarazna bolest od op¢eg javnozdravstvenog znacaja.

Na podrucju Op¢ine Oprtalj nije evidentiran niti jedan ekoloski incident.

Radi poboljsanja sustava dojave u slucajevima izvanrednih stanja kod pojave zarazne
bolesti u epidemioloskom obliku ili kod pojave zaraznih bolesti od javnozdravstvenog
znaaja, kao 1 kod pojave neke druge bolesti ili smrti obratite se ispostavi Sluzbe za
epidemiologiju Zavoda za javno zdravstvo u Umagu na tel. 721-140 ili u Sluzbu za
epidemiologiju u Puli na tel. 529-017, 529-046, 529-047 ili na mobitel deZzurnog
epidemiologa 098 441821

8. ZAVOD ZA HITNU MEDICINU ZUPANIJE ISTARSKE

Tijekom 2016. godine ekipe Zavoda za hitnu medicinu Istarske Zupanije odradile su ukupno
40860 intervencija od cega 14382 intervencija na terenu i 26478 u reanimacijskim
prostorima-ambulantama Zavoda.
U Zavodu se kontinuirano provodi edukacija svih radnika po propisanim i licenciranim
teCajevima iz podruc¢ja osnovnog 1 naprednog odrZavanja zivota odraslih 1 djece, zbrinjavanja
traumatoloskih 1 drugih hitnih stanja. Odredeni lijecnici educirani su i za koriStenje FAST
ultrazvuka. Radnici se educiraju i za postupanje u slucajevima masovnih nesreca kroz
provodenje godisnjih vjeZbi kojima se radnici vjeZbaju za izvanredne situacije.
Predlazemo u 2017. godini jo§ bolju suradnju Zzurnih sluzbi Istarske Zupanije te provodenje
edukacije — zajednickih vjezbi, koordinacije postupanja radnika svih sluzbi za slucaj
masovnih nesreca, a sve iz razloga §to boljeg postupanja u slu¢aju izvanrednih dogadaja.
Pregled aktivnosti tijekom 2016. godine

ISPOSTAVA | TEREN ?ggg%ﬁ‘cu SKI 1 ykupNoO
BUZET 466 2454 2920
LABIN 1753 8568 10321
PAZIN 1101 3594 4695
POREC 2159 2896 5055
PULA 5885 372 6257
ROVINJ 1321 2068 3389
UMAG 1697 6526 8223
UKUPNO 14382 26478 40860




9. KOMUNALNO PODUZECE ,, 6 MAJ“ UMAG

- nije bilo aktivnosti tijekom 2016. godine na podrucju sustava civilne zastite

-Izvanrednih aktivnosti (nesreCa-dogadaj koji je prouzroen iznenadnim djelovanjem
prirodnih sila, tehni¢ko-tehnoloskim akcidentima, a ugrozava zdravlje ljudi i1 zivotinja,
odnosno uzrokuje Stetu na materijalnim 1 drugim dobrima 1 okoliSu) nije bilo.

- Nase potrebe za razvoj i opremanje unutar zastite i spasavanja su neznatne zbog karaktera
naSe komunalne djelatnosti.

- Prijedloga za razvoj i opremanje unutar sustava zastite i spasavanja nemamo.

10. ISTARSKI VODOVOD BUZET, Ispostava Buje
1. Pregled nasih aktivnosti tijekom 2016. godine na podrucju sustava civilne zastite

1.1. Redoviti pregledi, kontrole i umjeravanja na klornim stanicama na postrojenjima za
kondicioniranje vode:

- Sv.Ivan (podrucje Grada Buzeta),
- Gradole (podrucje Opéine Vizinada),
- Butoniga (podrucje Grada Buzeta),

1.2. Redoviti pregledi, kontrole i umjeravanja na stanicama za dokloriranje vode:

- Beram (podrucje Grada Pazina),

- Subjent (podrugje Opéine Karojba),

- Kanfanar (podrucje Op¢ine Kanfanar),
- Medici (podrucje Opcine Oprtalj),

- Hlaji (podrucje Grada Buzeta),

- Stari Pazin (podrucje Grada Pazina),

Pregledi 1 kontrole se provode svakodnevno putem sustava daljinskog nadzora 1 upravljanja,
preko uzimaoca uzoraka te preko zaposlenika koji periodicki obilaze objekte na kojima se vrsi
kloriranje 1 dokloriranje.

Umjeravanje se vir$i u pravilu jedanput tjedno, a po potrebi i €eS¢e. Servis i provjera
ispravnost rada opreme 1 uredaja obavlja se jedanput godiSnje, sve sukladno Planu
intervencija u zastiti okoliSa na skladistima klora IVB.

2. lIzvjescée o izvanrednim aktivnostima tijekom 2016. godine na podrucju sustava civilne
zaStite

Tijekom 2016. godine nije bilo izvanrednih aktivnosti, odnosno nije bilo tehnicko-tehnoloskih
incidenata kojima bi bili ugroZeni zdravlje ljudi i Zivotinja kao i prouzroCena Steta na
materijalnim 1 drugim dobrima 1 okoliSu.

3. Nase potrebe za razvoj 1 opremanje unutar sustava civilne zastite
Istarski vodovod d.o.o. Buzet za rjeSavanje izvanrednih aktivnosti unutar sustava civilne

zaStite ima potrebna sredstva i opremu, s tim da eventualno nedostaju¢u opremu moZe u
kratkom roku posuditi od drugih Vodovoda ili drugih tvrtki.



Za sada raspolaZzemo sa slijede¢im materijalno-tehnickim sredstvima:

prenosivi PVC spremnici za vodu zapremine 1m3 — 5 komada (u svakoj PJ po jedan)

od materijalno — tehnickih sredstava raspolazemo sa ru¢nim, elektricnim i motornim alatom
za potrebe odrzavanja i saniranja vodovodne mreZze, a od prijenosnih 1 fiksnih elektroagregat i
potopnih ili motornih pumpi:

Org. jedinica Broj fiksnih 1 prijenosnih | Broj ‘ potoppih ili
agregata motornih pumpi
PJ Buje 4 6
PJ Buzet 2 2
PJ Pazin 1 2
PJ Porec 5 4
PJ Rovinj 4 6
RJ Proizvodnja 6 3
RJ Odrzavanje 3 0
UKUPNO: 25 22
Org. Jedinica BI’O_j osobnih Broj teretnih | Broj rovokopaca,
vozila vozila traktora
PJ Buje 5(1) 15 3
PJ Buzet 4 6 2
PJ Pazin 4 10 2
PJ Pore¢ 12(7) 17 2
PJ Rovinj 8(1) 7 3
RJ Proizvodnja 5 5 0
RJ Stru¢ne sluzbe 21 1 0
RJ Odrzavanje 6 10 2
UKUPNO: 65 71 14

Napomena: U zagradi, u stupcu osobna vozila je broj mopeda!

U Radnoj jedinici Proizvodnja na lokacijama izvoriSta i uredaja za kondicioniranje vode
Sv.Ivan, Gradole 1 Butoniga postoji posada 24 sata na dan.

U dispecerskom centru dispecer operater takoder radi neprekidno 24 sata na dan.

U Poslovnim jedinicama Buje, Pore€ 1 Rovinj u ljetnim mjesecima (lipanj — rujan) van radnog
vremena uvodi se dezurstvo od 15,00 do 22,00 sata, a nakon toga do 07,00 sati iduceg jutra
kao 1 vikendima 1 neradnim danima uvodi se pripravnost dok se u zimskim mjesecima uvodi
samo pripravnost od 15,00 sati do 07,00 sati iduceg dana.

U poslovnim jedinicama Buzet i Pazin te u Radnoj jedinici OdrZzavanje se u ljetnim
mjesecima (lipanj — rujan) uvodi se pripravnost.

11. UPRAVA SUMA, PODRUZNICA BUZET
Aktivnosti u zaStiti i spaSavanju

Hrvatskim Sumama d.o.o0. Zagreb Odlukom Vlade RH dodijeljen je status pravne osobe
od posebnog znacaja za obranu Republike Hrvatske, Sto znaci da se proizvodnja drvne mase



smatra stratedki zna¢ajnom za Hrvatsku, da HS d.o.o0. nastavljaju obavljanje djelatnosti radi
kojih ih je Drzava osnovala, u svim uvjetima i izvanrednim okolnostima u nesmanjenom
obimu (podmirenje potreba OS RH, izrada i pojacanje objekata za zaStitu, sanacija Steta,
zadovoljavanje osnovnih potreba gradana, proizvodnja sirovine za drvnu industriju koja je
najvedi izvoznik iza turizma i drugo).

Aktivnosti zaStite i spaSavanja:
Zastita Suma od pozara, zastita bilja (Suma), motrenje i dojava, samozastita , potraga na
vozila,izrada specijalnih karata .

Zastita od Sumskih poZara

Sume kojima gospodari USP Buzet po kategoriji poZarne ugrozenosti

STUPNJEVI UGROZENOSTI
SUMARIJA | (uha) UKUPNA
1 11 1A Y POVRSINA
Buje 952 6.517 322 7.791
Buzet 415 1.653 952 3.020
Labin 5.889 5.413 187 11.489
Pazin 1.301 3.743 196 5.240
Poret 639 6.009 173 6.821
Pula 2.501 8.704 1.746 12.951
Rovinj 5.352 1.527 6.879
UKUPNO
ZUPANIJA 17.049 33.566 3.576 54.191
ISTARSKA

STUPNJEVI UGROZENOSTI
SUMARIJA | (uha) UKUPNA
1 11 1AY POVRSINA
5.124 4.838 42 10.004
474 4.206 5.385 10.065

Cres-Losinj

Opatija
UKUPNO
ZUPANIJA
PRIMORSKO-

5.598 9.044 5.427 20.069




GORANSKA

STUPNJEVI UGROZENOSTI
(u ha) UKUPNA

11 111 1A Y POVRSINA

SUMARIJE
SVE

UKUPNO
UPRAVA
SUMA
PODRUZNICA
BUZET

22.647 42.610 9.003 74.260

BROJ POZARA PO MJESECIMA

B hrojpokara ® kalifina oborina - fijeka (* 100 mm)

12. VETERINARSKA STANICA RIJEKA

Veterinarska stanica Rijeka d.o.o. je tijekom 2016. godine na podru¢ju Op¢ine Oprtalj
provodila samo naredene mjere. Izvanrednih aktivnosti, nesre¢a — dogadaja prouzrocenih
iznenadnim djelovanjem prirodnih sila te tehnicko-tehnoloSkim akcidentima koji bi
ugrozavali zdravlje ljudi 1 zZivotinja, odnosno uzrokovali Stetu na materijalnim 1 drugim
dobrima i okoliSu, u ¢ijem je saniranju sudjelovala Veterinarska stanica Rijeka tijekom 2016.
godine nije bilo.

Temeljem javnih ovlasti u sustavu provedbe veterinarske djelatnosti za obavljanje
poslova iz ¢l. 109. stavak 3. Zakona o veterinarstvu (NN 82/13 1 148/13) za epizootioloSku
jedinicu Oprtalj Veterinarska stanica Rijeka d.o.o. provode se sljede¢e naredene mjere zastite
zivotinja od zaraznih 1 nametnickih bolesti:

- Imunoprofilakticke mjere u svrhu sprjecavanja pojave bolesti (cijepljenje pasa protiv
bjesnoce 1 dehelmintizacija)

- Dijagnosticke mjere u svrhu otkrivanja, suzbijanja i1 sikorjenjivanja zaraznih i
nametnickih bolesti domacih zivotinja (IAK, leptospiroza, tuberkuloza goveda,
bruceloza goveda, ovaca i koza, trihineloza domacih i divljih svinja) i dr. mjere u
skladu s Naredbom.



Prema evidenciji Veterinarske stanice Rijeka d.o.o. na podrucju Op¢ine Oprtalj ima
234 psa, 68 govedo, 220 ovaca i koza, 19 konja i magaraca te 188 svinja.

12. UDRUGE, KLUBOVI I ORGANIZACIJE OD ZNACAJA ZA SUSTAV CIVILNE
ZASTITITE

Pojedine udruge, klubovi i drustvene organizacije od posebnog su znacaja za
cjelokupni sustav civilne zastite. U tim se udrugama stvaraju specifi¢ne vjestine i znanja
toliko potrebna za postupanje u slu¢aju nesrece ili pak katastrofe.

Clanovi udruga gradana koje se sufinanciraju sredstvima opéinskog proraduna
direktno su ukljuceni u sustav civilne zastite kao ¢lanovi udruge ( GSS, GD CK) ili kao
pripadnici postrojbi CZ.

b) Speleolosko drustvo Buje
1. Pregled aktivnosti Speleoloskog drustva ,,Buje® na podrucju civilne zastite

Rad Speleoloskog drustva ,,Buje* obuhvaca razne aktivnosti koje se odvijaju prvenstveno na
podrucju Bujstine (trokut Zrenj-Savudrija-Antenal), geoloska antiklinala iznimno bogata
speleoloskim objektima (Spilje, jame, ponori, ponikve, vrtace...). Svaki takav objekt i
nepoznavanje terena na kojem se nalazi predstavlja potencijalnu opasnost, pogotovo danas
kad su se poljoprivredna zemljiSta i Sume zanemarili. Uz sve veéi broj turista, Setaca,
biciklista, beraca, koji nisu dovoljno informirani o kraju u kojem provode vrijeme, raste
mogucénost incidenata.

Aktivnosti SD “Buje* znacajne na podrucju civilne zaStite su monitoring speleoloskih
objekata 1 voda te terenski rad. Monitoring speleoloskih objekata i voda te terenski rad daju
direktne informacije o promjeni krajolika u vremenu, a 1 moguce elemente kojima predvidjeti
buduée promjene u krajoliku koje mogu dovesti do opasnih situacija za stanovniStvo i
zivotinje kao 1 prouzrokovati Stetu na materijalnim dobrima. U sklopu takve vizije, u suradnji
sa Gradom Buje, JVP Umag, Lovackim druStvom ,,Fazan“ Buje i DVD ,,Buje®, 2011. godine
krenuo je projekt ,,Ogradivanja opasnih jamskih ulaza“ na podruc¢ju Bujstine. Prva faza je
obuhvatila lociranje i klasificiranje objekata po opasnosti jamskog ulaza za upad ljudi kao 1
zivotinja. Do sada je locirano sveukupno 106 objekata od kojih:

- na podrucju Grada Buja: 20 speleoloskih objekata

- napodrucju Grada Umaga: 19 speleoloskih objekata

- napodrucju Grada Novigrada: 25 speleoloskih objekata
- napodrucju Op¢ine Brtonigla: 15 speleoloskih objekata
- na podrucju Op¢ine Oprtalj: 18 speleoloskih objekata

- napodrucju Op¢ine GroZnjan: 9 speleoloskih objekata.

2016. godina

6) Koordinirana akcija spasavanja psa izmedu SpeleoloSkog drustva “Buje” i Javne
vatrogasne postrojbe Umag

Gradsko drustvo crvenog kriZza Buje

GDCK Buje je u protekloj godini izvrSavalo neposredne zadace



- aktivno sudjelovanje u radu stozera Civilne zastite Gradova 1 Op¢ina;

- izrada analize Procjene ugrozenosti prema planovima zasStite 1 spasavanja gradova u
kojima GDCK Buje djeluje;

- donijet novi Operativni plan djelovanja u kriznim situacijama prema novoj zakonskoj
regulativi;

- edukacija ¢lanova Gradskog Interventnog tima ( u nastavku teksta GIT);

- nabava prema izradenom godiSnjem planu nabave opreme koja nedostaje, a prema
utvrdenim standardima;

- ciljano edukacija stanovnika kroz specifi¢ne programe tecajeva prve pomoci i Sluzbe
traZenja.

1. SUDJELOVANJE U RADU STOZERA CIVILNE ZASTITE

Upucéenim pozivom Grada Umaga u 2016. godini GDCK Buje prisustvuje zajednickoj
sjednici StoZera Civilne zaStite Gradova 1 Op¢ina s podru¢ja BujStine odrZanoj u mjesecu
svibnju i to u smislu definiranja pripremnih aktivnosti za protupozarnu (i turisticku) sezonu
2016. Clanovi StoZera te predstavnici ostalih subjekata izvijestili prisutne o pripremama i
spremnosti za protupozarnu sezonu u 2016. godini, a temeljem obveza iz prijedloga Programa
aktivnosti u provedbi posebnih mjera zastite od poZara. Kroz godinu nije bilo novih zakazanih
sjednica. Ujedno predstavnik GDCK Buje €lan je 1 ostalih Stozera Civilne zaStite Gradova 1
Op¢ina na podrucju djelovanja, medutim za ostale sjednice nije dobiven poziv. Stoga nam je
nepoznato jesu li sjednice 1 odrZane.

U sklopu koordinacijske sjednice GDCK Buje urucio je 15 setova prve pomoci u vrijednosti
vecoj od 3.000,00 Kuna JVP-u Umag za sva vozila kako bi se obnovila postoje¢a oprema i na
taj naCin podigla sigurnost vatrogasaca na terenu. Ujedno predstavnik GDCK Buje izvijestio
je nadlezne kako je osigurana pitka voda ukupne koli¢ine 2.500 1 u sluc¢aju viSednevnih pozara
a u svrhu opskrbe vodom interventnih sluzbi.

2. OPRETIVNI PLAN DJELOVANJA U KRIZNIM SITUACIJAMA

Skupstina GDCK Buje je na svojoj redovitoj sjednici u ozujku donijela novi Operativni
plan djelovanja u Kriznim situacijama. Operativni plan djelovanja uskladen je s novom
zakonskom regulativom, te je izvrSeno uskladivanje s Planovima Civilne zastite Gradova i
Op¢ina za podrucje djelovanja GDCK Buje.

3. RAD NA EDUKACIJI I OPREMANJU CLANOVA GIT-A

U 2016. godini GDDK Buje obavilo je nekoliko edukacija ¢lanova GIT-a, te je sukladno
sredstvima koja su predvidena za djelatnost vezanu uz Krizne situacije i katastrofe vrsilo
opremanje prema utvrdenom godiSnjem planu nabave. U 2017.godini planira se oformiti i
educirati nove ¢lanove Gradskog Interventnog tima.

U 2016 godini ¢lanovi GIT-a prosli su nove edukacije vezane uz osposobljavanje u kriznim
situacijama isticemo Trening "Priprema i raspodjela hrane u terenskim uvjetima".



4. EDUKACIJA TIMOVA PRVE POMOCI

Tijekom 2016. godine u dva navrata vrSila se edukacija Ekipa prve pomoéi kao dio
operativnih snaga sustava civilne zastite, a pripadnika GIT-a.

A) U mjesecu travnju na podrucju Opcine Groznjan odrZan je prvi u nizu cjelodnevni
trening novo oformljene seniorske ekipe Prve pomoc¢i Crvenog kriza Bujstine koju Cine
ujedno 1 aktivni clanovi Gradskog Interventnog tima. Na viSe radnih pozicija rasporedenih na
podrucju Citavog grada ekipa je obnavljala znanje prve pomo¢i, a sve u okviru predvidene
uloge unutar sustava Civilne zastite, a definirane planovima Civilne zastite nasih Gradova i
Op¢ina, te u svrhu pripreme za nadolazeca natjecanja i smotri.

B) U mjesecu rujnu odrzan je trodnevni trening u Istarskim toplicama seniorskih ekipa Prve
pomoci Crvenog kriza BujStine. Na ukupno 24 radnih pozicija rasporedenih na podrucju
¢itavih toplica ekipa je obnavljala znanje prve pomoci, upotrebe AVD-a, izvlacenja ,
ozivljavanja, a sve u svrhu predvidene uloge nasih timova PP unutar sustava Civilne zastite, a
koje su definirane planovima Civilne zastite naSih Gradova i Opcina, te pripreme za
nadolazecéa natjecanja.

C) U sklopu priprema u izvjestajnom razdoblju GDCK Buje odrzalo je jos:

- 4 puta jednodnevne treninge ekipa PP;

- sudjelovalo je s ekipom PP na Regionalnom natjecanju ekipa prve pomoc¢i Republike
Slovenije odrzanom u Sezani u svibnju mjesecu;

- odrzane individualne pripreme sa svakim pojedinim ¢lanom ekipe.

Timovi prve pomo¢i su tijekom cijele godine bili aktivni, te su uz redovite treninge,
sudjelovali u osiguravanju brojnih manifestacija i sportskih dogadaja (Skolskih 1 klupskih), te
vjezbi evakuacija na Bujstini, kako slijedi:

D) Osiguranje s timovima PP ;

- tijekom cijele godine osiguravali smo sportske dogadaje (rukometne, odbojkaske
koSarkaske turnire) u Skolama, Buje Umag, Novigrad

- usvibnju osiguranje Festival "Istroveneto", Buje

- usvibnju osiguranje natjecanja u udi¢arenju, Umag

- u kolovozu osiguranje memorijalnog plivackog maratona "Noa Zeli¢", Umag

- uprosincu osiguranje "HO HO HO Run", BozZiCine utrke Umag

E) Evakuacije ustanova i institucija takticke vjezbe ;
- u listopadu odrzana zajednicka vjezba u organizaciji Gospodarske Skole Buje, a u
suradnji s Javnom vatrogasnom postrojpbom Umag i DVD-om iz Buje - u slucaju

poZzara;

- u studenom mjesecu zajedni¢ka vjezba u organizaciji SS "Vladimir Gortan" Buje, a u
suradnji s Javnom vatrogasnom postrojpbom Umag



- sudjelovanje na smotri prve pomoc¢i koja je u svibnju odrzana u Velikoj Gorici, gdje su
timovi PP GDCK Buje za gradane odrzali pokazne vjezbe uporabe AVD-a , te
odradili edukaciju prve pomoc¢i za prisutne ekipe osnovnih i srednjih skola.

OPREMA GIT-a U 2016. GODINI

U nastavku prilazemo tablicu s popisom trenutne opreme koju posjeduje GDCK Buje
Popis opreme GDCK Buje za djelovanje u katastrofama 08.08.2016

1. Sator model 350 35m? 1 3

2. Sator obiteljski 2 5

3. Poljski kreveti tip economy 10 30
4 Kanistri 201 1 8

5 Podmetaci vreca za spavanje 20 30
6 Stolovi 2 5

7 klupe 4 10
8 Torba vreca za deke pax 6 4

9 Radiostanice 8 amaterske 10
10 Torbice pp BLS torba prof. 6 6
11 Torbice pp 10 10
12 Materijal opreme za pp 1 box 2 box
13 Nosila 2 4
14 Prijenosno racunalo 2 2
15 Set (metalni kovceg ) 1 4
16 Kacige (crvene vatrogasne) 10 20
17 Agregat 2kw 1

18 Laka prikolica 1 1

19 Stacionirane kuhinje 3

20 deke 100 200
21 Stolice plasti¢ne 7 20
22 Kacige bijele prof. Mamaut 10 10
23 Lampe za kacige Mamaut 7 10
24 Metalne ljestve 2 2
25 Isusivaci prostorija CFO-12E 220W 2 10
26 Obuhvatna nosila 1 1
27 Spinalna daska 1 1
28 Invalidska Kolica 2 -
29 Posteljina komplet (jedna osoba) 195 300
30 Jastucnice 50 100
31 Vrece za spavanje 19 20
32 Jastuci 20 100
33 Set plastike (bestek , tanjuri ¢ase) 3 5
34 Klima uredaj prijenosni 1300 Airwell 1 -
35 Lopate za punjenje pijeska 4 50
36 Plutace za spaSavanje na moru 2 -
37 Voda za pranje 1000 1

38 Pitka voda 501




39 Ruénici 500

40 Gumene Cizme 5 pari 50 pari
41 Megafon 2 2

42 Torbe ruksaci 11

5. EDUKACIJA STANOVNISTVA KROZ PROGRAME

Osim ve¢ gore navedenih vjezbi evakuacija osnovnih i srednjih Skola i ustanova na Bujstini,
GDCK Buje provelo je vise tecaja edukacije stanovnistva.

U sklopu obiljeZzavanja Dana prve pomo¢i u subotu 12. rujna organizirali smo info-punkt u
centru Grada Buja gdje su nasi volonteri odrzali prezentaciju osnovnog odrzavanja Zivota za
gradane, a gradani su i sami imali priliku, uz nadzor instruktora, izvesti postupak ozivljavanja
na lutkama za reanimaciju. Odaziv gradana bio je prilicno velik. Tijekom cijele godine,
odrzavali smo teCajeve prve pomo¢i za kandidate za vozafe vozila na motorni pogon i
zaposlenike u radnim organizacijama. Kroz ukupno 21 odrzanih tecajeva obucili smo prvoj
pomoc¢i 223 mladih vozaca i 39 radnika.

Tijekom godine, odrzali smo i jedan tec¢aj Medunarodnog humanitarnog prava i1 Sluzbe
trazenja za nase mlade ¢lanove Crvenog kriza.

U tjednu Crvenog kriza u mjesecu svibnju zapoceli smo sa provodenjem programa "Set to
go", a radi se o pripremi gradana na vanredne situacije kao Sto su potres, poZari, poplava i
slicno. Gradani su imali priliku sloZiti svoj ruksak za katastrofe, a nakon toga su im
demonstratori pokazali pravilan set koji bi svako domacinstvo trebalo imati u svom ruksaku
za katastrofe. Ovaj program provodit ¢emo primarno u 2017.godini.

6. AKTIVNOSTI VEZANE UZ MIGRANTSKU KRIZU U RH

Nakon viSemjeseCnog pomaganja izbjeglicama i1 migrantima na terenu diljem Hrvatske
tijekom izbjeglicke krize, Hrvatski Crveni kriZ sada je fokusiran na rad s izbjeglicama koje su
smjeStene u PrihvatiliSta za trazitelje medunarodne zastite u Zagrebu i1 Kutini

Rad ukljucuje 1 pomo¢ migrantima koji su u Hrvatsku pristigli nedavno u sklopu Europskog
plana za upravljanje migracijama. Svima njima djelatnici i volonteri Hrvatskog Crvenog kriza
svakodnevno pomazu kako bi proces njihove integracije u druStvo prosao §to lakse.

I iako je zatvaranjem kampa u Slavonskom Brodu izbjeglicka kriza u Hrvatskoj zavrSila,
problem ljudi koji bjeZze od sukoba i ratnih stradavanja i dalje nije rijeSen. Dramati¢ne
humanitarne situacije i dalje se dogadaju u zemljama regije 1 zemljama Mediterana zbog
teSkoca u zbrinjavanju izuzetno velikog broja imigranata i izbjeglica.

Sustav azila 1 migracija u Republici Hrvatskoj, ukljucujuéi sustav prihvata 1 skrbi, razvijen je
u skladu s Europskim standardima i postoje¢im potrebama. Ukoliko dode do znacajno
povecanog broja imigranata i izbjeglica, HCK ¢e pruzati pomo¢ na temelju sporazuma s
nadleZznim institucijama, koriste¢i sve svoje kapacitete i mogucénosti za dobrobit svih osoba u
stanju humanitarne potrebe, u skladu s temeljnim nacelima Medunarodnog pokreta Crvenog
kriza i Crvenog polumjeseca i standardnim procedurama ,,Strategije 2020“ Medunarodne
federacije drustava Crvenog kriza i Crvenog polumjeseca.




Prema podacima Ministarstva unutarnjih poslova u Hrvatskoj je u prvih Sest mjeseci 2016.
godine 211 osoba zatrazilo azil, a u razdoblju od 2006. do kraja lipnja 2016. godine azil ili
supsidijarnu zastitu je dobilo 185 osoba. U Hrvatskoj azil najcesce traze ljudi iz Sirije, Alzira,
Nigerije 1 Afganistana. Za veliki broj trazitelja azila i imigranata koji imaju za cilj sti¢i u
zemlje s povoljnijim moguénostima zaposljavanja Hrvatska je joS uvijek tranzitna zemlja,
medutim odredeni broj osoba Zeli ostati tu i zapoceti novi zivot. Hrvatski Crveni kriz, u
suradnji sa svim nadleznim institucijama, pomaze im kako bi u Hrvatskoj nasli svoj novi dom
1 uspjesno se integrirali.

S tim u vezi GDCK Buje redovito prati dogadaje vezane uz Migrantsku krizu, te sudjeluje u
koordinacijama na Nacionalnim, zupanijskim i lokanim razinama u slucaju potrebe na
odgovor, a vezan uz ilegalne prelaske drzavne granice

U myjesecu prosincu odrzana je koordinacija s PU Istarskom, te PP Buje i Umag, a vezano uz
aktivnosti 1 mjere u slucaju veceg broja ilegalnih prelazaka. S tim u vezi dogovorena je
suradnja na nacin da GDCK Buje zbrinjava migrante i opskrbi ih potrebnom odje¢om,
obu¢om, dekama i hranom. Isto tako dogovorena je lokacija smjesStaja veceg broja migranta
ukoliko se zatekne na podrucju Bujstine.

U skladu s tim GDCK Buje ve¢ je u lipnju pokrenulo preventivne mjere, te je izvrSena nabava
potrebne opreme 1 hrane za migrante koja se nalazi u skladistu za Izvanredne situacije GDCK
Buje u Bujama. Isto tako dva ¢lana GIT-a Buje prosli su posebnu medunarodnu edukacije
kroz trening vezan uz teme, rad sa izbjeglicama. Svrha i teme radionice bile su o stjecanje
novih znanja, poznavanje nacela humanitarnoga rada, zaStita 1 ranjivost izbjeglica, zaStita
djece, razumijevanje i koordinacija misije, osobna zastita i zdravlja, sigurnost i zaStita te
podjela pomoci.

Organizator seminara bila je medunarodna organizacija "RedR" iz Velike Britanije, koja se
bavi edukacijom o djelovanju volontera u kriznim situacijama.

13. ZAKLJUCAK

Iz ovog Izvjes¢a koji sadrzi skracenu analizu stanja sustava civilne zastite na podrucju
Opc¢ine moZemo konstatirati:

1. Op¢ina Oprtalj ima ,,Procjenu ugrozenosti stanovnistva, materijalnih i1 kulturnih dobara® ,,
,Plani zastite 1 spasavanja“ i ,,Plan civilne zastite*

2. Ustrojen je Stozer CZ Opcine Oprtalj, a ¢lanovi Stozera imenovani su u skladu sa svim
pozitivnim zakonskim propisima. StoZer ja sastavljen od stru¢nih osoba sa podruc¢ja Opcine i
Sire, te je na visokoj razini kompetencije za ispunjavanje zadaca u sustavu CZ.

3. Op¢ina Oprtalj raspolaZe sa dovoljnim operativnim snagama u sustavu civilne zaStite od
stalno aktivnih snaga (JVP, Dom zdravlja, Vodovod, Komunalno poduzece, Vodoprivreda) .
Najve¢i dio ovih subjekata dostavio je svoja cjelovita izvjeS¢éa koje je Opcinsko vijece
usvojilo, tako da je u ovom izvjesc¢u prikazan samo sazetak njihovog djelovanja u sustavu CZ.



4. Prema ovom IzvjeStaju pa i analizi, stanje sustava civilne zastite u Op¢ini je na razini koja
osigurava uspjesno funkcioniranje sustava civilne zastite kako u redovitim aktivnostima tako i
u izvanrednim situacijama.

5. Sukladno zakonskim odredbama ustrojena je Postrojba civilne zaStite opée namjene
Opcine. Postrojba CZ je kvalitetno popunjena, a izvrSeni su i svi preduvjeti za njezino
angaziranje u slucaju potrebe.

6. Smjernicama za razvoj sustava civilne zastite za Op¢inu Oprtalj u razdoblju 2016-2019.
godina, definirana su medusobna prava i obveze svih subjekata zaStite i spasavanja kroz
plansko pripremanje,osposobljavanje,opremanje 1 uvjezbavanje njihovih organiziranih
operativnih snaga kao i1 nacin medusobne koordinacije u izvrSavanju zadaca zastite i
spasavanja sa ciljem $to kvalitetnijeg razvoja sustava civilne zastite.

Temeljem clanka 17. stavka 1. alineja 1. Zakona o sustavu civilne zaStite (,,Narodne
novine* 82/15) i ¢lanka 19. Statuta Opcine Oprtalj (»Sluzbene novine« 3/09 ), Opcinsko
Vije¢e Opcine Oprtalj, na sjednici odrzanoj dana 28. veljace 2017. godine, usvaja

GODISNJI PLAN RAZVOJA SUSTAVA CIVILNE ZASTITE
NA PODRUCJU OPCINE OPRTALJ
ZA 2017. GODINU

Slijedom Analize stanja sustava civilne zasStite na podruc¢ju Opcine Oprtalj za 2016.
godinu, te Smjernica za organizaciju i razvoj sustava civilne zaStite na podrucju Opcine
Oprtalj , donosi se godiSnji plan aktivnosti za 2017. godinu:

1. Opéinsko vije¢e donosi:

a. Analizu stanja sustava civilne zastite za 2016. godinu

b. Godisnji plan razvoja sustava civilne zastite za 2017.g. s trogodiSnjim financijskim
ucincima

c. procjenu rizika od velikih nesreca

2. Nacelnik donosi:

a. Plan vjezbi civilne zaStite

b. Plan djelovanja civilne zastite

c. rjeSenje o imenovanju povjerenika i zamjenika povjerenika civilne zastite
d. rjeSenje o imenovanju radne grupe za izradu procjene rizika

e. rjeSenje o imenovanju ¢lanova stoZera civilne zaStite Opc¢ine Oprtalj

3. StoZer civilne zastite

a. odrZava sjednice prema ukazanoj potrebi

b. sudjeluje u izradi procjene rizika

Javna vatrogasna postrojba Umag
Provodi obuku djelatnika JVP Umag

&N



Dobrovoljno vatrogasno drustvo Oprtalj
a. djeluje sukladno svom programu rada (obucavanje, vjezbe, natjecanja, dezurstva,
intervencije, odrzavanje voznog parka i opreme)

6. Hrvatski crveni kriz-Gradski odbor Buje
provodi edukaciju na temu pruzanja prve pomoci

7. Postrojba civilne zastite
smotra civilne zastite

8. Povjerenici civilne zastite
a. povjerenici se opremaju majicama, radnim kombinezonima, rukavicama, kapama,

prslucima

9. Pravne osobe koje pruZaju usluge

o

potpisivanje ugovora o medusobnoj suradnji s pravnim osobama navedenim u
Odluci o odredivanju pravnih osoba od interesa za sustav civilne zaStite
b. dostava izvadaka iz Plana djelovanja civilne zaStite pravnim osobama iz Odluke

10. Edukacije djece u osnovnim Skolama i vrticima
a. vjezba evakuacije

IZVOD 1Z PRORACUNA O VISINI OSIGURANIH SREDSTAVA ZA

ORGANIZACIJU I RAZVOJ SUSTAVA CIVILNE ZASTITE OPCINE OPRTALJ

PLANIRANO | PLANIRANO PLANIRANO
Red. PIS POZICIJE
ed OPIS POZICH u 2017. god. za 2018. god. za 2019. god.
1. OPERATIVNE SNAGE
1. 1. | StozZer civilne zaStite 5.000,00 5.050,00 5.000,00
1.1.1] Priprema i provedba edukacije
1.3. | ZapovjedniStvo i postrojbe vatrogastva
1.3.1) PVZ Umag( JVP Umag i DVD Oprtalj) 224.000,00 226.240,00 224.000,00
1.4. | Postrojba civilne zastite — smotriranje 3.000,00 3.050,00 3.000,00
1.4. | Postrojba civilne zastite - opremanje
1.4.1] Povjerenici civilne zastite — opremanje 2.000,00 2.000,00 2.000,00
UKUPNO 234.000,00 236.340,00 234.000,00
UDRUGE GRADANA:
2. (HGSS, planinari, kinolozi, radioamateri,
aero klubovi i dr.)
2.1.1{ Gradski Crveni kriz Buje 13.000,00 13.130,00 13.000,00
2.1.2| VZIZ 2.000,00 2.020,00 2.000,00
UKUPNO 15.000,00 15.150,00 15.000,00




OSTALE AKTIVNOSTI U SUSTAVU
CIVILNE ZASTITE

3.2.

lzrada zakonskih dokumenata-
Procjena rizika i Plana djelovanja

20.000,00

20.200,00

20.000,00

UKUPNO

20.000,00

20.200,00

20.000,00

SLUZBE I PRAVNE OSOBE
KOJIMA JE U SUSTAVU CZ
ZASTITA I SPASAVANJE
REDOVITA DJELATNOST:Hitna
pomo¢, javno zdravstvo, socijalna
sluzba, veterinarska sluzba, zastita bilja,
zaStita okoliSa, javna poduzecéa za
odrzavanje komunalne infrastrukture
(vodovod, kanalizacija, Cisto¢a, groblja, i
drugo) kao i pravne osobe koje se bave
gradevinskom, prijevozni¢kom,
turistickom i drugim djelatnostima od
interesa za sustav civilne zastite.

4.1.

HMP Umag

10.000,00

10.100,00

10.000,00

UKUPNO

279.000,00

281.790,00

279.000,00

SVEUKUPNO ZA SUSTAV
CIVILNE ZASTITE

279.000,00

281.790,00

279.000,00

KLASA: 810-05/17-01/02
URBROIJ: 2105-02/17-01-1
Oprtalj, 28. veljace 2017. godine

OPCINSKO VIJECE OPCINE OPRTALJ

Predsjednik:

Ivan Stokovac, v.r.

Temeljem odredbi Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (»Narodne novine« broj
105/97, 64/00, 65/09 1 125/11), ¢lanka 17. 1 18. Pravilnika o zastiti i Cuvanju arhivskog i
registraturnog gradiva izvan arhiva (»Narodne novine« broj 63/04 1 106/07) 1 clanka 19.
Statuta Opcine Oprtalj (»Sluzbene novine Opc¢ine Oprtalj« broj 3/09, 1/13), Op¢insko vijece
Opc¢ine Oprtalj na 27. sjednici odrzanoj 28. veljae 2017. godine donosi

Pravilnik
o zaStiti i obradi arhivskog i registraturnog gradiva

I. OPCE ODREDBE




Clanak 1.

Ovim pravilnikom ureduju se: nadin vodenja uredskog poslovanja, nacin izrade,
obrade i rukovanja predmetima i dokumentacijom u obradi, nafin i rokovi za internu
primopredaju, nacin vodenja uredskih evidencija i drugih evidencija o gradivu, tehnicko
opremanje, oznac¢avanje i odlaganje gradiva, mjesto, uvjeti i nacin ¢uvanja arhivskog gradiva,
nacCin koristenje arhivskog gradiva, rokovi i postupak vrednovanja, odabiranja i izlu¢ivanja
gradiva s postupkom uniStavanja izlu€enog gradiva, migracija informacija, predaja gradiva
nadleznom arhivu i zaduZenja i odgovornosti u rukovanju, obradi i zastiti gradiva.

Clanak 2.

Arhivskim gradivom smatraju se svi zapisi i dokumenti, sluzbene i poslovne
evidencije i dokumentacija koja nastaje, prikuplja se ili koristi u radu stvaratelja/imatelja,
odnosno njegovih prednika, u obavljanju njihove djelatnosti, a od trajnog je znacenja za
kulturu, povijest i druge znanosti bez obzira na oblik i vrstu stvarnog nosaca na kojem je
sacuvano. Zapisi i dokumenti poglavito su spisi, isprave, uredske i poslovne knjige, kartoteke,
karte nacrti, crtezi, plakati, tiskovine, slikopisi, pokretne slike (filmovi i videozapisi), zvucni
zapisi, mikrooblici, strojno ¢itljivi zapisi, datoteke, ukljucujuéi i programe i pomagala za
njihovo koriStenje.

Arhivsko gradivo nastaje odabiranjem iz registraturnog gradiva. Gradivo nastalo
radom i djelovanjem stvaratelja je javno arhivsko gradivo prema odredbama zakona.

Clanak 3.
Registraturno gradivo smatra se arhivskim gradivom u nastajanju.

Clanak 4.
Tehnicka jedinica gradiva je jedinica fizicke organizacije gradiva (svezanj, kutija,
knjiga, fascikl, mapa, mikrofilmska rola, magnetska traka, CD, itd.)

Clanak 5.
Arhivska jedinica gradiva jest najmanja logi¢ko-sadrZajna jedinica organizacije
gradiva (predmet, dosje, spis, periodicki definiran upisnik, zapisnik itd.).

Clanak. 6.
Arhivska knjiga je evidencija ulaska gradiva u pismohranu, prema vrstama i
koli¢inama, ima funkciju sumarnog popisa arhivskog gradiva

Clanak 7.
Izlucivanje je postupak kojim se iz neke cjeline gradiva izdvajaju jedinice Ciji je
utvrdeni rok cuvanja istekao.

Clanak 8.
Konvencionalno gradivo je gradivo za Cije isCitavanje nisu potrebni posebni uredaji,
a nekonvecionalno gradivo je ono za Cije su isCitavanje potrebni posebni uredaji. Ono moze
biti na opticko-magnetskim medijima, na mikrofilmu ili na CD-u.

Clanak 9.
Odabiranje arhivskog gradiva je postupak kojim se iz registraturnog gradiva
temeljem utvrdenih propisa odabire arhivsko gradivo za trajno ¢uvanje.



Clanak 10.
Odgovorna osoba za pismohranu je voditelj ustrojstvene jedinice u €ijem je sastavu
organizirana pismohrana, odnosno osoba na koju su takve ovlasti prenesene.

Clanak 11.
Pisarnica je ustrojstvena jedinica stvaratelja u kojoj se obavlja uredsko poslovanje.

Clanak 12.
Pismohrana je ustrojstvena jedinica u kojoj se odlaze i ¢uva arhivsko, odnosno
registraturno gradivo do predaje nadleznom arhivu.

Clanak 13.
Poseban popis gradiva sa rokovima ¢uvanja je popis jedinica gradiva organiziran
prema sadrzajnim cjelinama (poslovnim podru¢jima), s oznaCenim rokovima cuvanja za
svaku jedinicu popisa i postupkom s gradivom nakon isteka roka ¢uvanja.

Clanak 14.
Priru¢na pismohrana je prostor u kojem se ¢uva i odlaze operativni dio gradiva
(zadnje dvije godine), ako je isto potrebno u poslovanju stvaratelja.

Clanak 15.
ZaduZena osoba za pismohranu je osoba koja neposredno obavlja poslove u
pismohrani.

Clanak 16.
Zbirna evidencija gradiva je popis jedinica cjelokupnog gradiva u posjedu stvaratelja
/imatelja. Zbirna evidencija sadrzava: redni broj, oznaku, naziv sadrzaj, vrijeme nastanka,
koli¢inu , nosac, rok ¢uvanja i napomenu.

Clanak 17.

Arhivsko gradivo trajne vrijednosti odlaze se odvojeno od registraturnog gradiva
ograni¢enih rokova ¢uvanja radi u€inkovitog sustava pretraZivanja, upravljanja i zastite te radi
lakSeg provodenja postupka odabiranja i izluCivanja.

Registraturno 1 arhivsko gradivo savjesno se ¢uva i osigurava od oSte¢enja, uniStenja
ili nestajanja, sustavnim provodenjem mjera zastite, na nacCin da se gradivo prikuplja,
evidentira, sreduje, odabire i izlucuje.

Opcina Oprtalj je obavezna registraturno i arhivsko gradivo savjesno Cuvati u
sredenom stanju i osiguravati od oStecenja do predaje Drzavnom arhivu u Pazinu, dostavljati
popis gradiva i javljati sve promjene u svezi s njime Drzavnom arhivu u Pazinu, pribavljati
misljenje Drzavnog arhiva u Pazinu prije poduzimanja mjera koje se odnose na gradivo,
redovito odabirati arhivsko iz registraturnoga gradiva, redovito periodicki izlu¢ivati gradivo
kojemu su istekli rokovi €uvanja, omoguciti ovlastenim djelatnicima Drzavnog arhiva u
Pazinu obavljanje stru¢nog nadzora nad ¢uvanjem gradiva. Opc¢ina Oprtalj je takoder duzna
izvijestiti Drzavni arhiv u Pazinu o svakoj promjeni statusa i ustrojstva radi davanja misljenja
o postupanju s gradivom.

Nadzor nad zaStitom cjelokupnog arhivskog 1 registraturnog gradiva
stvaratelja/imatelja obavlja Drzavni arhiv u Pazinu te se u tom smislu obvezuje na suradnju
sve osobe stvaratelja/imatelja odgovorne i zaduzene za gradivo.



Clanak 18.
Kao stvaratelj/imatelj arhivskog i registraturnog gradiva koji nastaje u radu stvaratelja
u smislu Zakona o arhivskom gradivu i arhivima («Narodne noviney, br. 105/97, 64/00, 65/09
1 125/11) utvrduje se Opcina Oprtalj. Za cjelokupno arhivsko i1 registraturno gradivo
odgovoran je Nacelnik Opéine, a zaduzena osoba za cjelokupno arhivsko i registraturno
gradivo je upravni referent nadlezan za poslove pismohrane.

II. UREDSKO POSLOVANJE, NACIN OBRADE I RUKOVANJA PREDMETIMA,
EVIDENCIJE I ROKOVI INTERNE PRIMOPREDAJE

Clanak 19.

Uredsko poslovanje je tehnicki postupak (organizacija dokumentacije) koji obuhvaca:
primanje i pregled akata, upisivanje akata i razvrstavanje (dodjela klasifikacijskih i drugih
oznaka), administrativno — tehniCka obrada akata, otprema, razvodenje i stavljanje u
pismohranu tj. odlaganje.

Clanak 20.

Prijem 1 otpremu spisa vodi zaduZeni radnik poStujuéi odredbe Uredbe o uredskom
poslovanju primjenom sustava klasifikacijskih oznaka i urudzbenih brojeva.

Nakon prijema spisa zaduzeni radnik obavlja sljedece radnje:
- stavlja prijemni Stambilj na gornjem desnom kutu spisa s naznakom klasifikacijske oznake i
urudzbenog broja, datuma prijema i naznake da li spis ima priloga
- spis evidentira u urudzbeni zapisnik
- upoznaje odgovornu osobu s pristiglim spisom i nakon §to dobije raspored od odgovorne
osobe razvodi spis 1 dostavlja ga na obradu zaduzenom radniku uz evidentiranje zaduZenja u
odgovarajucoj evidenciji.

Isti postupak je i u slucaju obrade spisa putem ra¢unala, osim §to se ne stavlja prijemni
Stambilj 1 ne upisuje se broj 1 datum rukom.

Clanak 21.

Uredsko poslovanje Op¢ine vodi se sukladno odredbama Uredbe o uredskom
poslovanju (»Narodne novine« br.07/09), Pravilnika o uredskom poslovanju (»Narodne
novine« broj 135/2015), Pravilnika o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i broj¢anim
oznakama stvaratelja i primatelja akata (»Narodne novine« broj 38/88) i Plana klasifikacijskih
oznaka 1 broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja akata upravnih tijela Opc¢ine Oprtalj za
tekucu godinu.

Popis akata je dio urudzbenog zapisnika za spise iste vrste masovne produkcije iste
klasifikacijske oznake.

Najkasnije do 30. sije¢nja iduce godine urudzbeni =zapisnik se zakljuCuje s
konstatacijom o stanju spisa, potpisom zaduzenog radnika i peCatom.

Clanak 22.

Ukoliko se vodi urudzbeni zapisnik i1 upisnik predmeta putem raCunala ista se
konstatacija navodi na kraju zapisnika, a umjesto potpisa zaduzenog radnika navodi se
njegovo ime.

UrudZbeni zapisnik i1 upisnik predmeta voden racunalnim putem mora se snimiti na
trajni medij 1li omogu¢iti migraciju podataka.



Clanak 23.

Kao op¢i inventarni pregled cjelokupnog arhivskog gradiva vodi se arhivska knjiga,
koja ima funkciju sumarnog popisa arhivskog gradiva. Upis arhivskog gradiva iz prethodne
godine obavlja se najkasnije do lipnja mjeseca tekuce godine.

Zbirna evidencija o gradivu, organizirana kao popis arhivskih jedinica gradiva unutar
sadrzajnih cjelina, kao op¢i inventarni pregled cjelokupnog arhivskoga i1 registraturnog
gradiva koje je po bilo kojoj osnovi u posjedu Opcine Oprtalj. Zbirna evidencija sadrzava
sljedece podatke: redni broj, oznaku, naziv, sadrzaj, vrijeme nastanka, koli¢inu, nosac, rok
cuvanja i napomenu.

Prijepisi (preslici) Arhivske knjige 1 Zbirne evidencije gradiva iz prethodnog stavka
ovog Clanka, dostavljaju se Drzavnom arhivu u Pazinu redovito jednom godiSnje.

Clanak 24.
Evidentiranje ulaznih i izlaznih racuna vodi se posebno u knjigama ulaznih i izlaznih
racuna.
Knjige se mogu voditi i pomoc¢u racunala.

Clanak 25.
Odgovorna osoba propisuje koje evidencije su duzne pojedine sluzbe voditi o
odredenim kategorijama spisa, dokumenata i zapisa.

Clanak 26.
Sluzbenici Jedinstvenog upravnog odjela duzni su dovrSene predmete odmah vratiti
pisarnici, ako nije drugacije uredeno.
DovrSeni predmeti razvode se u odgovaraju¢im rubrikama urudzbenog zapisnika
/upisnika/ 1 odlazu u pisarnici po klasifikacijskim oznakama.

Clanak 27.

Iznimno, ako odgovorna osoba to odobri, zaduzeni radnici zadrzavaju spise do
njihovog rjeSavanja, a najduze dvije godine u svojem odjelu u »prirucnoj pismohrani«
(uredski ormari, police, ladice 1 sl.).

Na omotu spisa stavlja se kategorija spisa i rok cuvanja. Ukoliko je zapis sacinjen
putem racunala na pokretnom informatickom nosacu stavlja se istovrsna signatura kao 1 na
omotu spisa.

Clanak 28.

ZaduZeni radnik za pismohranu vrsi prijem gradiva iz priru¢nih pismohrana

organizacijskih odjela jednom godisnje, u pravilu tijekom travnja i svibnja.

Prijem gradiva obavlja se uz primopredajni zapisnik zaduzenog radnika koji predaje
gradivo i1 zaduzenog radnika koji prima gradivo. Primopredajni zapisnik sadrZi naziv, odnosno
sadrzaj gradiva, vrijeme nastanka, koli¢inu i1 eventualnu napomenu. Uz primopredajni
zapisnik dostavlja se popis gradiva koje se preuzima. Primopredajni zapisnik izraduje se u dva
primjerka, od kojih jedan cCuva ustrojstvena jedinica koja predaje gradivo, a drugi osoba
zaduZena za pismohranu.

Zaduzeni radnici duzni su pregledati cjelokupno preuzeto gradivo 1 provjeriti toc¢nost
upisanih podataka.

Gradivo koje ne sadrzi navedene elemente nece se preuzimati iz prirucnih pismohrana
u pismohranu.



Clanak 29.

Po okoncanju rada na spisima, odnosno nakon proteka roka od 2. godine, gradivo se
predaje zaduzenom radniku za pismohranu stvaratelja. Gradivo se predaje u sredenom stanju,
u formiranim arhivskim jedinicama (mape, kutije, sveznjevi, registratori i sl.), signirano na
propisan nacin, §to znaci da svaka arhivska jedinica ima sljedec¢u signaturu:

- naziv stvaratelja s nazivom organizacijske jedinice
- godina nastanka

- oznaka kategorije gradiva

- grani¢ni brojevi predmeta

- rok ¢uvanja.

IIIl. OPREMANJE, OZNACAVANJE, ODLAGANJE, UVJETI CUVANJA I NACIN
KORISTENJA ARHIVSKOG GRADIVA

Clanak 30.
Rijeseni predmeti stavljaju se u pismohranu u kojoj se ¢uvaju.
Prije stavljanja u pismohranu svaki referent duzan je u predmetu kronoloskim redom
sloziti akte i priloge, prema redoslijedu rednog broja akta unutar predmeta oznacenog u
urudzbenom broju vlastitog akta, odnosno primljenog akta oznacenog u prijamnom Stambilju,
tako da posljednja pisana radnja u predmetu bude gornja. DovrSeni predmeti odlazu se u
pismohranu prema klasifikacijskim oznakama.

Clanak 31.

Gradivo izuzetnog znacaja koje je klasificirano od odgovorne osobe kao takvo, ili
gradivo koje ima oznaku poslovne ili sluzbene tajne, cuva se izdvojeno, pod posebnim
uvjetima, u metalnim ormarima ili kasama.

Pristup ovoj kategoriji gradiva ima samo ovlastena osoba.

Clanak 32.

Preuzeto gradivo iz priru¢nih pismohrana evidentira se u arhivsku knjigu prema
kategorijama koje su sadrzane u Posebnom popisu gradiva s rokovima ¢uvanja.

Upis arhivskog gradiva iz prethodne godine obavlja se najkasnije do lipnja mjeseca
tekuce godine. ZaduZeni radnik za pismohranu duZan je na arhivskoj jedinici upisati arhivski
broj iz arhivske knjige u kojoj je evidentirana odredena kategorija gradiva.

Redni broj upisa u arhivsku knjigu nastavlja se neprekidno bez obzira na vrijeme
nastanka 1 vrstu ili kategoriju gradiva.

Clanak 33.

Gradivo se tehnicki oprema u odgovarajuce tehnicke jedinice 1 to na nacin da se trajno
gradivo odlaze u zaStitne omote, ociS¢eno i1 s odstranjenim uzro¢nicima oSte¢enja papira
(metalne spojnice, praSina, insekti i sl.), a nakon toga u arhivske kutije koje ne sadrze
metalne dijelove.

Na arhivskim kutijama stavlja se naziv stvaratelja, organizacijske jedinice, vrste
gradiva, vremenskog razdoblja kad je gradivo nastalo, rok ¢uvanja i arhivski broj.

Gradivo koje se cuva do 10 godina odlaze se u postoje¢im tehni¢kim jedinicama
(registratori, mape i sl.).

Clanak 34.
Gradivo se odlaze na metalne police koje su numerirane sustavom rimskih brojeva i
abecedno. Mogu se koristiti i ormari koji su primjereni za smjeStaj gradiva.



Clanak 35.

Prostor za odlaganje arhiviranog gradiva moze biti jedinstven za cjelokupno gradivo
nastalo radom stvaratelja ili to moze biti viSe prostora pogodnih za odlaganje odredenih
cjelina i kategorija gradiva.

Prostor za odlaganje gradiva mora odgovarati standardima propisanim za smjestaj i
cuvanje arhivskog gradiva izvan arhiva.

Prostor je zakljucan i pristup njemu imaju zaduzeni radnik i ovlastene osobe.

Clanak 36.

Opc¢ina Oprtalj je duzna osigurati primjeren prostor i opremu za smjesStaj 1 zaStitu
arhivskoga i registraturnoga gradiva.

Materijalna (fizicko-tehnicka) zastita arhivskoga i1 registraturnoga gradiva obuhvaca
fizicko-tehnicku zastitu od ostecenja, unistenja ili nestanka.

Materijalna zaStita osigurava se:
- obaveznim zakljuavanjem prostorija pismohrane, zatvaranjem prozora i
isklju¢ivanjem strujnoga toka kada se u pismohrani ne radi,
- redovitim CiS¢enjem 1 otpraSivanjem pismohrane 1 odlozenog gradiva, te
prozracivanjem prostorija,
- odrzavanjem odgovarajuce temperature (16-20 °C) i vlaznosti (45-55%),
- redovitim otklanjanjem nedostataka koji bi mogli dovesti do oStecenja gradiva.

Sve instalacije moraju uvijek biti ispravne i pod nadzorom. U prostorijama pismohrane
strogo je zabranjeno pusenje.

Odgovaraju¢im prostorom za pohranu arhivskoga i registraturnoga gradiva smatraju se
prostorije koje su suhe, prozra¢ne, osigurane od pozara i krade, udaljene od mjesta otvorenog
plamena 1 od prostorija u kojima se cCuvaju lako zapaljive tvari, bez vodovodnih,
kanalizacijskih, plinskih 1 elektri¢nih instalacija te razvodnih vodova i uredaja centralnog
grijanja bez odgovarajuce zastite, ukljucujuci 1 zastitu od nadolaska nadzemnih i1 podzemnih
voda.

Clanak 37.

Dokumenti nastali ili zaprimljeni u elektronickom obliku, baze podataka, elektronicke
kopije dokumenata i drugi elektronicki zapisi nastali u poslovanju ¢uvaju se na nacin koji ih
osigurava od neovlastenog pristupa, brisanja, mijenjanja ili gubitka podataka, sukladno
vaze¢im standardima 1 dobroj praksi upravljanja i zaStite informacijskih sustava.

Clanak 38.

Za svaki racunalni sustav, odnosno aplikaciju koja se koristi za pohranu ili rad s
elektronickim zapisima obvezno je odrediti osobu koja je odgovorna za zaStitu podataka,
redovitu izradu sigurnosnih preslika 1 postupak obnove podataka u slucaju pogreske ili
gubitka podataka.

Clanak 39.
Postupci izrade sigurnosnih preslika 1 obnove podataka trebaju biti takvi da
omogucuju sigurnu i cjelovitu obnovu podataka u kratkom roku.
Kod uvodenja ili izmjena aplikacije, baze podataka ili formata zapisa, obvezno je u
pisanom obliku opisati:
- svrhu, opseg 1 nacin koriStenja aplikacije;
- minimalne hardverske i softverske zahtjeve;
- mjere zaStite zapisa od neovlaStenog pristupa, mijenjanja i gubitka podataka;
- format i strukturu zapisa;



- predvideni nacin trajne pohrane zapisa (npr. cuvanje u izvornom formatu, konverzija u
drugi format, kopiranje na drugi medjij i dr.);

- nacin (tehnologija) na koji ¢e se osigurati pristup podacima ako je predvideno ¢uvanje
izvan izvornog hardverskog i softverskog okruzenja;

- nacin predaje gradiva arhivu (format zapisa i medij, aplikacija/tehnologija za pristup
podacima koja treba omoguciti iskoristivost podataka nakon predaje, dokumentacija o
aplikaciji i strukturi zapisa, dokumentacija o postupku pripreme za predaju).

Clanak 40.

Elektronicki dokumenti 1 drugi elektronicki zapisi arhiviraju se i Cuvaju u najmanje tri
primjerka. Barem jedan primjerak treba biti takav da je iz njega mogucée obnoviti podatke iz
mogucnost njihova pregledavanja i koriStenja u sluc¢aju gubitka ili oSte¢enja podataka u
racunalnom sustavu u kojem se obavlja pohrana i obrada zapisa.

Clanak 41.

Pri izradi arhivske kopije obvezno se u pisanom obliku utvrduje predmet arhiviranja,
format 1 struktura zapisa, vrijeme i odgovornost za izradu kopije, te da li se zapisi i dalje
cuvaju u izvoriSnom informacijskom sustavu ili brisu iz njega.

Prije predaje arhivskih kopija na mjesto Cuvanja obvezno se provjerava njihova
cjelovitost, Citljivost i ispravnost.

Arhivske se kopije predaju na mjesto Cuvanja s programima, odnosno aplikacijama
koje su potrebne za njihovo pregledavanje i1 koriStenje, ili s podrobnim uputama o
hardverskim i softverskim zahtjevima za prikaz i koriStenje i navodom o informacijskom
sustavu koji trenutno to omogucuje.

Cjelovitost, Citljivost 1 ispravnost arhivskih kopija elektronickih zapisa redovito se
provjerava najmanje jedanput godiSnje. Presnimavanje na novi medij obavlja se najmanje
svake pete godine, a obvezno ako su prilikom provjere uo€ene pogreske ili ako je primjerak
arhivske kopije necitljiv, oStecen ili izgubljen.

Clanak 42.

Gradivo koje je proslo postupak arhiviranja u cijelosti, moZze se koristiti po prethodno
dobivenoj suglasnosti odgovorne osobe.

Gradivo se koristi izdavanjem originala zapisa, davanjem preslika ili koriStenjem na
mjestu gdje je gradivo odloZeno.

U slucaju da se daje original na koristenje, korisnik je duZan potpisati revers na
posudeno gradivo. Revers se odlaze na mjesto gdje je prethodno bilo odlozeno posudeno
gradivo.

Clanak 43.

Izdavanje arhivskoga i registraturnoga gradiva za vanjske korisnike, koji temeljem
zakona 1 propisa imaju pravo uvida u informacije sadrzane u gradivu, obavlja se temeljem
pismene zamolbe trazitelja.

KoriStenje gradiva moZe se uskratiti u slucajevima koje propisuje ¢l. 8. Zakona o
pravu na pristup informacijama (NN 25/2013 1 85/2015).

Krajem svake godine, odnosno prije godiSnjeg odlaganja novog gradiva u pismohranu,
obavlja se provjera je li posudeno gradivo vrac¢eno u pismohranu.

Utvrdi li se da posudeno gradivo nije vraceno, osoba zaduzena za pismohranu trazi
povrat gradiva.

Korisnik gradiva pismeno potvrduje, uz supotpis odgovorne osobe ustrojstvene
jedinice, ukoliko mu zaduzeno gradivo treba i u sljedecoj godini.



IV. ODABIRANJE I IZLUCIVANJE GRADIVA, MIGRACIJA INFORMACIJA NA
NEKONVENCIONALNE MEDIJE

1. Odabiranje i izlu¢ivanje konvencionalnog gradiva

Clanak 44.
Odabiranje 1 izlu¢ivanje gradiva ¢iji je rok Cuvanja istekao obavlja se redovito, a
najkasnije 5 godina od posljednjeg provedenog postupka.
Odabiranje 1 izlu¢ivanje gradiva obavlja se na temelju popisa s rokovima ¢uvanja i

pozitivnih propisa koji reguliraju ¢uvanje odredenih kategorija dokumenata.

Clanak 45.

Odabiranje arhivskoga i izlucivanje registraturnoga gradiva obavlja se temeljem
Pravilnika o vrednovanju te postupku odabiranja i izlu€ivanja arhivskoga gradiva (NN 90/02)
kao 1 Posebnog popisa koji je sastavni dio ovog Pravilnika, na kojeg odobrenje daje Drzavni
arhiv u Pazinu.

Rokovi ¢uvanja navedeni u Posebnom popisu pocinju teci:

e kod uredskih knjiga i evidencija - od kraja godine posljednjega upisa,

¢ kod vodenja postupaka - od kraja godine u kojoj je postupak dovrSen,

e kod rjesenja, dozvola, odobrenja, potvrda sa ogranicenim trajanjem - od kraja godine u
kojoj su rjeSenja, dozvole ili odobrenja prestali vrijediti ili su se prestali primjenjivati,

e kod racunovodstvene i knjigovodstvene dokumentacije - od dana prihvaéanja
zavr$nog racuna za godinu na koju se ta dokumentacija odnosi,

¢ kod personalnih listova - od godine osnutka personalnog lista,

e kod ostalog gradiva - od kraja godine u kojoj je gradivo nastalo.

Clanak 46.
Postupak odabiranja 1 izlu¢ivanja priprema zaduzeni radnik za pismohranu.
Pripremljeno 1 popisano gradivo za izluCivanje s prijedlogom i obrazloZenjem
dostavlja se odgovornoj osobi.
Odgovorna osoba pokrece postupak izlu¢ivanja dostavljanjem prijedloga s popisom
gradiva izdvojenog za izlu€ivanje arhivskoj sluzbi nadleZznog drzavnog arhiva.

Clanak 47.

Prijedlog za izluCivanje sadrZava navode o nacinu, vremenu i mjestu izlu¢ivanja i
uniStavanja izluCenog gradiva te obrazlozenje s pravnom osnovom postupka.

Prijedlogu se obvezno prilaZe popis gradiva za izlu€ivanje koji sadrzava:
- naziv stvaratelja gradiva,
- vrstu gradiva 1 kategoriju iz koje se vr$i izlu€ivanje,
- koli¢inu 1 vrijeme nastanka gradiva 1
- ime 1 prezime osobe koja je izradila popis 1 datum popisa.

Prijedlog mora biti obrazlozen, gradivo izdvojeno 1 popisano i pripremljeno za ocevid
od strane arhivske sluzbe nadleznog arhiva.

Clanak 48.

Postupak provodi troClana stru¢na komisija sastavljena od radnika onih
organizacijskih cjelina iz kojih se vrsi izlu€ivanje gradiva. Predsjednika i ¢lanove imenuje
Nacelnik.

Nakon izvrSenog ocevida u pripremljeno gradivo stru¢na komisija predlaze donoSenje
rjesenja kojim se odobrava ili odbija izlu¢ivanje gradiva.



O svom radu stru¢na komisija sastavlja zapisnik.

Clanak 49.

Drzavni arhiv u Pazinu donosi rjeSenje kojim moze predlozeno gradivo za izluCivanje
odobriti u cijelosti ili djelomicno ili ga u cijelosti odbiti.

Nakon prijema rjeSenja kojim se odobrava izlu¢ivanje odluku o izlucivanju donosi
procelnik upravnog odjela nadlezan za poslove opce uprave, u skladu s tim rjeSenjem .

Odluka iz st. 2. ovog clanka obavezno sadrzava navod o nacinu, vremenu, mjestu i
izvrsitelju izlucivanja i uniStavanja izlu¢enog gradiva.

O postupku uniStavanja izluCenog gradiva sastavlja se zapisnik. Jedan primjerak
zapisnika dostavlja se nadleznom arhivu.

Dokumentacija o postupku izluc¢ivanja i uniStavanja cuva se trajno.

Clanak 50.
Izlu¢ivanje registraturnoga gradiva biljezi se u Arhivskoj knjizi, odnosno u Zbirnoj
evidenciji gradiva u pismohrani, s naznakom broja i datuma rjeSenja Drzavnog arhiva u
Pazinu o odobrenju izlu¢ivanja.

2. Postupak s prijenosom informacija na nekonvencionalne medije

Clanak 51.
Sukladno pozitivnim propisima odredene kategorije dokumenata mogu se Cuvati i na
nekonvencionalnim nositeljima podataka.
Prijenos informacija s konvencionalnih zapisa na nekonvencionalne vrsi se postupkom
digitaliziranja ili mikrofilmiranjem.
Prijenosom informacija na nekonvencionalne medije ostvaruje se bolja kontrola, brza
dostupnost 1 sigurnost informacija.

Clanak 52.
Pohranom arhivskih zapisa trajne vrijednosti na nekonvencionalne nositelje podataka,
izvorni oblik gradiva Cuva se 1 nadalje u originalu trajno.
Ovakav oblik pohrane vr3i se iskljucivo iz sigurnosnih razloga.

Clanak 53.
Posebne kategorije dokumenata utvrdene Zakonom o racunovodstvu i Posebnim
propisom mogu se cuvati u odredenom roku cuvanja iskljuivo na nekonvencionalnim
nositeljima podataka po postupku utvrdenom ovim Pravilnikom.

Clanak 54.

Kategorije dokumenata odredene Posebnim popisom u skladu sa Zakonom oznacavaju
se kao dokumenti koji se mogu €uvati i na nekonvencionalnim nositeljima informacija.

Takve kategorije dokumenata ¢uvaju se u originalu na konvencionalnim nositeljima
informacija (papir) u priru¢nim pismohranama dvije godine.

Nakon proteka roka od dvije godine takva se dokumentacija predaje zaduzenom
radniku za pismohranu.

Zaduzeni radnik stavlja oznaku na arhivskoj jedinici da se takva dokumentacija moze
digitalizirati ili mikrofilmirati.



Clanak 55.

Prijenos informacija na nekonvencionalne medije vrs$i se na nacin da se odredene
kategorije dokumenata iste vrste snimaju na pojedina¢nom nekonvencionalnom nositelju
informacija (mikrofilm, compact disc).

Prijenos informacija digitaliziranjem ili mikrofilmiranjem moZe se povjeriti
specijaliziranoj tvrtki koja obavlja te poslove.

Clanak 56.

Po dovrsenom postupku prijenosa informacija na nekonvencionalne medije, troclana
komisija utvrduje identi¢nost originala 1 snimljenih dokumenata na nekonvencionalnom
mediju.

Provjera identiCnosti vrSi se metodom sluCajnog uzorka za svaki pojedinacni
nekonvencionalni nositelj informacija.

Provjera se vrSi na najmanje 10 uzoraka uz zapisnicko konstatiranje utvrdenih
rezultata identi¢nosti.

Ukoliko je rezultat utvrdivanja identi¢nosti 100 %, originalno gradivo na papiru moze
se predloziti za izlu€ivanje.

Clanak 57.
Postupak mikrofilmiranja ili digitaliziranja provodi se jednom godi$nje, u pravilu u
listopadu ili studenom, nakon usvajanja zavrSnog racuna i izvjesca revizije o poslovanju.

Clanak 58.
Pohranjeni dokumenti na nekonvencionalnim medijima ¢uvaju se na tri pojedinac¢na
nositelja.
Nekonvencionalni mediji ¢uvaju se na odvojenim mjestima i to: jedan primjerak ima
uprava, jedan primjerak ima organizacijski dio koji je stvarao tu kategoriju dokumenata i treci
primjerak je pohranjen kod zaduzenog radnika za pismohranu.

Clanak 59.
Dokumenti pohranjeni na nekonvencionalnim medijima zasti¢eni su na nacin da je
pristup njima omogucen isklju¢ivo ovlastenim osobama koje su upoznate s pristupnim kodom
na takvom mediju.

V. PREDAJA ARHIVSKOG GRADIVA NADLEZNOM ARHIVU

Clanak 60.
Arhivsko gradivo stvaratelja i prednika ima status javnog arhivskog gradiva prema
Zakonu o arhivskom gradivu i arhivima.
Gradivo se ¢uva u pismohrani stvaratelja do predaje na pohranu u spremista Drzavnog
arhiva u Pazinu. Predaja javnog arhivskog gradiva provodi se na nacin i u rokovima
propisanim Zakonom i Pravilnikom o predaji arhivskog gradiva arhivima.

Clanak 61.

Gradivo se predaje na pohranu u spremiSta Drzavnog arhiva u Pazinu nakon
provedenog odabiranja i izlu¢ivanja, u izvorniku, sredeno, tehnicki opremljeno, oznaceno,
popisano 1 cjelovito za odredeno vremensko razdoblje.

O predaji arhivskog gradiva nadleZznom arhivu sastavlja se primopredajni zapisnik koji
sadrzava slijedece podatke:

- datum i mjesto primopredaje,



- naziv javnopravne osobe koja predaje arhivsko gradivo, te ime i prezime odgovorne
osobe,

- naziv arhiva koji preuzima arhivsko gradivo, te ime i prezime odgovorne osobe,

- imena i prezimena koja su obavile primopredaju,

- zakonsku osnovu primopredaje,

- naziv, sjediste 1 vrijeme djelovanja stvaratelja gradiva koje se predaje,

- naziv odnosno sadrzaj arhivskog gradiva,

- vrijeme nastanka arhivskog gradiva koje se predaje,

- koli¢inu gradiva koje se predaje, izrazenu u broju tehnickih jedinica (omota, mapa,
kutija, knjiga kolutova itd.), u duznim metrima ili drugoj odgovarajuoj mjernoj
jedinici,

- napomenu o sacuvanosti i cjelovitosti gradiva i objasnjenje Sto ga o tome daje
predavatelj, te napomenu o uvjetima koristenja gradiva.

Obvezatni sastavni dijelovi zapisnika su popis preuzetog arhivskog gradiva, te popis
arhivskog gradiva koje je privremeno ostalo kod imatelja i rok do kojega ¢e biti predano
arhivu.

Zapisnik se izraduje u pet primjeraka od kojih dva zadrzava predavatelj, dva
DrZzavnom arhivu u Pazinu, a jedan se primjerak dostavlja Hrvatskom drzavnom arhivu.

Gradivo koje je predano u Drzavni arhiv u Pazinu moze se koristiti na nac¢in predviden
Zakonom i Pravilnikom o koriStenju arhivskoga gradiva (NN 67/99).

Izuzetno, odgovorna osoba moze ograniciti koriStenje onog dijela gradiva kojem nije
istekao rok dostupnosti ili koja sadrzi osobne podatke, ako to nije u suprotnosti sa zakonom ili
sadrzi oznaku odredenog stupnja tajnosti.

Clanak 62.
Troskove predaje, ukljucujuci prijevoz odnosno dostavu arhivu, troskove sredivanja i
izrade popisa te tehnickog opremanja gradiva, ako nije ranije provedeno snosi predavatelj
gradiva.

VI. ZADUZENJA I ODGOVORNOSTI U RUKOVANJU, OBRADI I ZASTITI
GRADIVA
Clanak 63.

O gradivu skrbi zaduZeni radnik pismohrane.

ZaduZeni radnik provodi sve postupke zaStite gradiva, priprema gradivo za izlucivanje,
vodi propisane evidencije, predlaze poboljSanje uvjeta Cuvanja, izdaje gradivo na koristenje,
prati propise 1 neposredno ih primjenjuje, informira gradsku upravu o stanju gradiva u upravi.

Zaduzeni radnik mora ispunjavati uvjete za obavljanje poslova skrbi o arhivskom
gradivu prema Zakonu o arhivskom gradivu 1 arhivima i Pravilniku o zastiti odnosno ¢uvanju
arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiva.

Clanak 64.

Za zaduzenog radnika imenuje se osoba koja dobro poznaje sustav poslovne
dokumentacije, njegovu organizacijsku strukturu, nacin kolanja dokumentacije, arhivsko
poslovanje 1 rad s racunalom, te ima poloZen ispit predviden Pravilnikom o stru¢nom
usavrSavanju i provjeri stru¢ne osposobljenosti radnika u pismohranama («Narodne novine»
br. 93/04).

Ukoliko radnik iz stavka 1. ovog Clanka nema polozen strucni ispit, duzan ga je
poloziti u roku od jedne godine od dana prijama u sluzbu, odnosno u roku od jedne godine od
pocetka primjene ovog Pravilnika (zateCeni sluzbenici).

Clanak 65.



Radnik u pismohrani duzan je u svom radu pridrzavati se etickog kodeksa arhivista, a
posebice:

- Cuvati integritet gradiva i na taj nacin pruzati jamstvo da ono predstavlja trajno i
pouzdano svjedocanstvo proslosti,

- dokumentirati svoje postupke pri obradi gradiva i opravdati ih,

- postivati slobodu pristupa informacijama i propise u svezi povjerljivos¢u podataka i
zaStitom privatnosti te postupati unutar granica zakonskih propisa koji su na snazi,

- osobito povjerenje koje mu je povjereno koristiti na dobro sviju i1 ne sluziti se svojim
polozajem za vlastitu ili bilo ¢iju tudu korist,

- nastojati posti¢i najbolju stru¢nu razinu sustavno i stalno obnavljajuci svoje znanje s
podrugdja arhivistike 1 dijeliti s drugima rezultate svojih istrazivanje i iskustava.

Clanak 66.

Prilikom rasporedivanja na druge poslove ili raskida radnog odnosa odgovorna osoba i
zaduzena osoba za pismohranu, duzni su izvrSiti primopredaju arhivskoga i registraturnoga
gradiva s osobom koja preuzima pismohranu.

U slucaju oStecenja, nestanka ili gubitka dijela arhivskog gradiva prouzrocenog
neodgovornim ponaSanjem zaduZenog radnika ili radnika koji je koristio arhivsko gradivo,
isto predstavlja osnovu za pokretanje disciplinskog postupka, nakon kojeg se moze izreéi i
mjera prekida radnog odnosa.

Pored disciplinske odgovornosti radnici mogu odgovarati prekrsajno ili kazneno kada
su za to ostvareni uvjeti iz zakona.

VII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 67.

Sastavni dio ovog Pravilnika je 1 Poseban popis s rokovima ¢uvanja gradiva nastalog
radom stvaratelja.

Rokovi navedeni u Popisu su minimalni 1 osnova su za provodenje postupka
odabiranja i izlu€ivanja.

Popis sadrzi 1 kategorije gradiva koje se ¢uvaju na mikrofilmu ili CD-u, pa rokovi
cuvanja vrijede 1 za tako arhiviranu dokumentaciju.

Suglasnost na ovaj pravilnik odnosno na sve izmjene 1 dopune, te odobrenje na
posebni popis gradiva s rokovima €uvanja, a koji je sastavni dio ovog pravilnika, daje Drzavni
arhiv u Pazinu 1 nakon dobivene suglasnosti 1 odobrenja isti se moze primjenjivati.

Za pitanja koja nisu utvrdena ovim pravilnikom primjenjuje se Zakon o arhivskom
gradivu 1 arhivima («Narodne novine» br. 105/97, 64/00, 65/09 1 125/2011), njegovi
podzakonski akti kao i drugi zakonski propisi kojima se pobliZze utvrduje rukovanje i rokovi
cuvanja arhivskog i registraturnog gradiva.

Clanak 68.
Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u »Sluzbenim novinama
Opc¢ine Oprtalj«, nakon dobivene suglasnosti od Drzavnog arhiva u Pazinu.

Klasa: 036-03/17-01/01
Urbroj: 2105-02/17-01
Oprtalj, 28. veljace 2017. godine

OPCINSKO VIJECE OPCINE OPRTALJ
_Predsjednik:
Ivan Stokovac, v.r.



POSEBAN POPIS ARHIVSKOG I REGISTRATURNOG GRADIVA S ROKOVIMA
CUVANJA OPCINE OPRTALJ

RED. OBLIK U
BR. GRUPA ROK KOJEM POSTUPAK
SE CUVA
1. PODRUCNI USTROJ
L1 Granice pqdruéja Opéirvlfe i mjesnih U izvorniku T
odbora (mjesnih podrucja)
1.2. Opcenito N+2 u izvorniku I
1.3. Politika 1 postupci u izvorniku T
2. TIJELA UPRAVLJANJA
2.1. Statut u izvorniku T
2.2. Ostali normativni akti u izvorniku T
2.3. Plan i program rada u izvorniku T
2.4. Izvjestaji o radu u izvorniku T

Op¢i akti opCinskog vijeca 1 drugi
akti (proracuni, imenovanja, odluke,
2.5. poslovnici i pravilnici, zakljucei, u izvorniku T
rjeSenja, programi i drugi akti
op¢inskog vijeca)

Akti s konstituirajucih sjednica, akti
0 imenovanju predsjednika i ¢lanova u izvorniku
odbora, komisija i drugih radnih
tijela

2.6.

Zapisnici sa sjednica op¢inskog
2.7. vije¢a i njegovih radnih tijela s
prilozima

u izvorniku T

Zamolbe, podnesci, pozivi, 745 u izvorniku I

2.8. obavijesti, upiti

Op¢i akti op¢inskog poglavarstva i
drugi akti (proracuni, imenovanja,
2.9. odluke, poslovnici 1 pravilnici,
zakljucci, rjeSenja, programi i drugi
akti op¢inskog poglavarstva)

u izvorniku T

Zapisnici sa sjednica op¢inskog
2.10. poglavarstva 1 njegovih radnih tijela
s prilozima

u izvorniku T

Radni 1 sporedni materijali sa N+5 u izvorniku I

2.11. oo T
sjednica vijeca i poglavarstva

Zapisnici sa sjednica izvr§nog

2.12. .
savjeta

Zapisnici sa sjednica ostalih tijela u izvorniku

2.13. .
upravljanja

Manje vazno dopisivanje
2.14. | obavjestajnog i informativnog
karaktera

740 u izvorniku I




Akti nacelnika - odluke, zakljucci 1

2.15. rjeSenja izdvajaju se za trajno 7+5 u izvorniku
cuvanje
2.16. | Primopredaja duznosti nacelnika u izvorniku
2.17. Zamolbe, pozivi, obavjesti Z+5 u izvorniku
518 Programi rada i izvjes¢a o radu u izvorniku
T op¢inskog vijeca
Poslovnici o radu op¢inskog vijeca, . "
2.19. op¢inskog poglavarstva, nacelnika i U 1zvorniku
njihovih radnih mjesta
790 Vije¢nicka pitanja i odgovori na N+5 u izvorniku
o pitanja
291 Isplate ¢lanovima vijeca i 747 u izvorniku
T poglavarstva
2.22. | Pozivi za sjednice s prilozima N+5 u izvorniku
293 Pozivi i materijali sa sjednica drugih N+S u izvorniku
7" | druStava i organizacija
294 Popisi vije¢nika opcinskog vijeca i u izvorniku
" | poglavarstva
295 Osnivanje ustanova, trgovackih i u izvorniku
7" | komunalnih dru$tava, agencija
2.26. Opcenito N+2 u izvorniku
2.27. | Politika 1 postupci u izvorniku
3. GRBOVI 1 ZASTAVE
3.1. Unikati grbova, zastave, himne u izvorniku
39 Akti koji se odnose na grbove, u izvorniku
o zastave 1 ambleme
3.3. Op¢enito N+2 u izvorniku
3.4. Politika 1 postupci u izvorniku
4. REFERENDUM
4.1. Inicijativa za uvodenje referenduma RS
4.2. Odluka o raspisivanju referenduma u izyornikn
Osnivanje tijela za provodenje . "
4.3. referenduma i rukovodenje U lzvornixu
glasovanjem
44 Objavljivanje akata donesenih na u izvorniku

referendumu




4.5.

Opcenito

N+2

u izvorniku

4.6.

Politika i postupci

u izvorniku

NASELJA

5.1.

Odluka o imenovanju ulica i trgova,
promjena imena ulica i numeracija
kuénih brojeva

u izvorniku

5.2.

Opcenito

N+2

u izvorniku

5.3.

Politika i postupci

u izvorniku

OPCI POSLOVI

6.1.

Casopisi, plakati, letci i dr. sitan tisak
o djelatnosti javnopravne osobe

u izvorniku

6.2.

Sluzbene novine

u izvorniku

6.3.

Urudzbeni zapisnici, upisnici UP/I,
druge knjige koje imaju obiljezje
urudzbenog zapisnika

u izvorniku

6.4.

Kazala, imenici, registri koji se vode
uz urudzbeni zapisnik i upisnik
predmeta UP

u izvorniku

6.5.

Dokumentacija vezana za izlu¢ivanje
registraturnog gradiva,
dokumentacija vezana za predaju
gradiva nadleznom arhivu,
dokumentacija vezana za stru¢ni
nadzor od strane nadleznog arhiva,
Popis arhivskog i registraturnog
gradiva, knjiga pismohrane, popis
dokumentacijskih zbirki i cjelina,
Poseban popis s rokovima ¢uvanja
gradiva

u izvorniku

6.6.

Rjesenje o utvrdivanju unutarnjih
oznaka organizacijskih jedinica, plan
klasifikacijskih i brojcanih oznaka
stvaralaca 1 primalaca akata

u izvorniku

6.7.

Odobrenja za izradu pecata i Zigova

u izvorniku

6.8.

Evidencija §tambilja, pecata i zigova

u izvorniku

6.9

Evidencija o zbirkama osobnih
podataka

u izvorniku

6.10.

Okruznice 1 uputstva o postupcima u
radu dostavljene od nadleznih tijela

u izvorniku

6.11.

Dokumentacija vezana za
odlikovanje domacih osoba i

u izvorniku




organizacija

6.12. | Pokroviteljstva- odluke, ugovori i dr. u izvorniku
6.13. | Izborna dokumentacija u izvorniku
Glasacki listi¢i, izjave o prihvacanju . "
6.14. | duznosti, izvodi iz popisa biraca, Z+1 U lzvornixu
sporedni izborni materijali
6.15 Manje vazno dopisivanje o opéim 749 u izvorniku
"7 | organizacijskim i stru¢nim pitanjima
Zamolbe, obavjesti, pozivi i dopisi . "
6.16. obavjestajnog informativnog i 7+5 U 1zvorniku
urgentnog karaktera
6.17. | Prituzbe i predstavke gradana Z+5 u izvorniku
6.18. | Uvjerenja i potvrde strankama 7Z+3 u izvorniku
Dokumentacija u svezi s postupkom . "
6.19. radi ostvarivanja prava na pristup 7+5 { 1zvorniku
informacijama
Upisnik o zahtjevima, postupcima i . "
6.20. | odlukama o ostvarivanju prava na U 1zvorniku
pristup informacijama
6.21. | Katalog informacija u izvorniku
6.22 Informacije, analize i uputstva u N+5 u izvorniku
T svezi s primjenom zakonskih propisa
6.23. | Knjige za posStu Z+5 u izvorniku
Dokumentacija vezana za sudske . "
6.24. sporove — sudske presude izdvajaju Z+10 t 1zvorniku
se za trajno ¢uvanje
6.25 PrekrSajni postupci sa zapisnicima 1 7410 u izvorniku
e zahtjevima za pokretanje postupka
6.26. | Ugovori o poslovnoj suradnji Z+5 u izvorniku
6.27. | Web stranice u izvorniku
6.28 Spisi koji se odnose na borbu te u izvorniku
T samostalnost i priznavanje RH
6.29. Inspekcijska izvjeSca 1 nalazi u izvorniku
Izvjes¢a o koriStenju sredstava . "
6.30. dobivenih od ministarstva 1 Istarske U lzvornixu
Zupanije
6.31. Monografija Opc¢ine Oprtalj u izvorniku
6.32 Sporazumi o suradnji izmedu opc¢ina u izvorniku

1 gradova, povelje o bratimljenju




u izvoniku

6.33. Punomoc¢i
6.34 Izvjes¢a nadleznom tijelu o 745 u izvorniku
o rjeSavanju upravnih stvari
6.35. | Statisticki listovi
Dokumentacija o rasporedu sredstava
naknade vije¢nicima za nazo¢nost . "
6.36. sjednicama gradskog vijeca 1 7+5 U 1zvorniku
gradskog poglavarstva, kao i drugim
naknadama
Tipizirani podnesci, zamolnice,
6.37 urgencije, reklamacije stranaka, N3 u izvorniku
" | pozivi, obavijesti, opomene,
informacije opceg karaktera
Poziv za davanje misljenja, . "
6.38. | prijedloga i primjedbi putem javne N+3 U 1zvorniku
rasprave
Korespondencija sa korisnicima
6.39 proracuna, drugim institucijama, N3 u izvorniku
7" | pravnim subjektima i fizickim
osobama
6.40. | Popis stanovniStva u izvorniku
6.41. Radni materijali za izradu popisa N5 u izvorniku
stanovniStva
6.42 RjeSenja o upisu u drustvene u izvorniku
"7 | organizacije
6.43. Opcenito N+2 u izvorniku
6.44. | Politika 1 postupci u izvorniku
7. MJESNA SAMOUPRAVA
7.1. Osnivanje mjesnih odbora u izvorniku
Odluke 1 rjesenja izbornog . "
7.2. povjerenstva za izbor tijela mjesnih U 1zvoriiku
odbora
73 Odluka o organizaciji i radu mjesnih u izvorniku
o odbora
7.4. Programi 1 planovi mjesnih odbora u izvorniku
75 Zapisnici 1 usvojeni akti sa sjednice u izvorniku
o vijeca mjesnog odbora s prilozima
76 Ugovori i drugi akti o koriStenju u izvorniku
o prostora mjesnog odbora
7.7. Dokumentacija o radu udruga u izvorniku




Aktivnosti i1 financiranje mjesnih . "
7.8. odbora (zahtjevi 1 prijedlozi gradana, Z+10 U 1zvorniku
inicijative i sl.)
79 Prepiska u svezi izrade Stambilja i 745 u izvorniku
o pecata mjesnih odbora
710 Pozivi za sjednicu vije¢a mjesnog 743 u izvorniku
T odbora s prilozima
7.11. | Opcenito N+2 u izvorniku
7.12. Politika 1 postupci u izvorniku
8. MATERIJALNO I FINANCIJSKO POSLOVANJE
Proracun, zavr$ni ra¢un proracuna,
2.1 izvjestaj o izvrSenju proracuna, u izvorniku
o rebalans proracuna i ostali godi$nji
financijski izvjestaji
8.2. Prijedlozi i planovi proracuna Z+5 u izvorniku
Mjesecni, tromjesecni financijski . "
8.3. planovi proracuna i periodi¢ni 7+7 U lzvornixu
financijski izvjestaji
2.4 Evidencija o isplatama osobnog u izvorniku
o dohotka (isplatne liste, IP, ID, ID-1)
8.5. Konac¢ni obracun placa u izvorniku
8.6. Knjiga osnovnih sredstava 7+7 u izvorniku
8.7. Knjiga dugotrajne imovine u izvorniku
8.8. DrZavna revizija- nalaz u izvorniku
2.9 Izvjesc¢a o proracunskom nadzoru 1 u izvorniku
B unutarnjoj kontroli
210 Natjecaji 1 kupoprodajni ugovori za u izvorniku
T imovinu
8.11. | Naredbe za isplatu sredstava Z+10 u izyornikn
8.12. | Glavna knjiga z+11 | wizvorniku
213 Dnevnik, pomo¢ne knjige, analiticko 7411 u izvorniku
"7 | knjigovodstvena dokumentacija
Blagajnicki izvjestaji, uplatnice, . "
8.14. | isplatnice, dostavnice, narudZbenice i Z+7 t 1zvorniku
cekovi
2 15 Obavezne pomoc¢ne knjige: nabave, 747 u izvorniku
T ulaznih racuna, izlaznih racuna
216 Knjigovodstvene isprave na temelju 7411 u izvorniku
" | koji se vrsi knjizenje (Temeljnice)




217 Ugovori o djelu i autorskom 747 u izvorniku
T honoraru

2,18 Putni racuni (troskovi) za sluzbena 747 u izvorniku
T putovanja

219 Knjige putnih naloza za motorno N7 u izvorniku
o vozilo

8.20. | Porezna rjesenja 7+7 u izvorniku

821 Dokumentacija za osiguranje 747 u izvorniku
o imovine, police osiguranja

8.22. Isprave platnog prometa N+7 u izvorniku

223 Kreditni predmeti po odobrenim 747 u izvorniku
o kreditima

8.24. Sudske administrativne zabrane 7+7 u izvorniku

8.25. | Inventurne liste 7+7 u izvorniku

226 Periodi¢na i godiSnja izvjeséa o 747 u izvorniku
7" | naplati poreza i doprinosa

8.27. Izvodi banaka 7Z+11 u izvorniku

2.3 Zamolbe za sufinanciranje i N+7 u izvorniku
T uvrstenje u proracun

8.29. | Dopisi 1 informacije iz financija Z+7 u izvorniku

8.30. | Ulazni i izlazni racuni z+11 | vizvomiku

8.31. | Blagajna Z+11 u izvorniku

8.32. | Statisticki izviestaji u izvorniku

8.33. | Revizija proracunskih korisnika u izvorniku

R34 Izvjestaji o rezultatima rada za u izvorniku
"~ | obracun placa

R 35 Ugovori o prijenosu opreme 1 u izvorniku
7" | kapitalne pomo¢i

336 Predmeti o otvaranju i zatvaranju u izvorniku
o racuna Opc¢ine

8.37. Bilance za fiskalno razdoblje 7+7 u izyornikn

8.38. | Ovrhe z+7 | vizvomiku

8.39. | Ponude Z+5 u izvorniku

8.40. Isplatne liste za korisnike stipendija Z+11 u izvorniku

8.41. | Ugovori o sufinanciranju 7+7 u izvorniku




u izvorniku

8.42. Ugovori o cesiji 7+7
8.43. Plan javne nabave 7+7 u izvornikn
8.44. Pojedinacni postupci javne nabave Z+5 u izvornikn
8.45. | Ugovori o prodaji dionica u izvornikn
8.46. | porezna rjesenja Z+11 u izvorniku
8.47. Opcenito N+2 u izvorniku
8.48. Politika 1 postupci u izvorniku
9. KADROVSKI POSLOVI
9.1. Matic¢na knjiga djelatnika u izvorniku
Osobni dosjei radnika — za trajno
¢uvanje odabiru se dosjei
rukovodeceg osoblja na viSim . "
9.2. razinama, zaposlenih na poslovima N+70 U 1zvorniku
istrazivanja i1 razvoja, zaposlenika
koji su postigli posebna ostvarenja i
sl.
9.3 Dokumentacija o pohvalama 1 u izvorniku
o nagradama djelatnika
Akti u vezi zasnivanja i prestanka
9.4 radnog odnosa, raspored sluzbenika 745 u izvorniku
o — za trajno ¢uvanje odabiru se akti
vezani uz rukovodeca mjesta
9.5 Rjesenja i odluke u svezi place u izvorniku
s djelatnika
Odluke o vrednovanju poslova i . "
9.6. radnih zadaca, koeficijentu i Z+5 t 1zvorniku
vrijednosti boda
9.7 Dokumentacija vezana za polaganje 745 u izvorniku
o struénih ispita
9.8. Razna izvjesc¢a glede radnih odnosa Z+10 u izvorniku
Natjecajna dokumentacija u svezi . "
9.9. zasnivanja radnog odnosa, osim Z+5 t fzvorhixu
nacelnika - trajno ¢uvanje
9.10. | Pozivi na stru¢ne seminare N+3 u izvorniku
RjeSenja o koriStenju godiSnjeg
911 odmora, bolovanju, pla¢enom i 745 u izvorniku
""" | neplacenom dopustu i putnim
troSkovima
9.12 Dopisi, obavjesti 1 pozivi iz radnih 743 u izvorniku

odnosa




9.13 Evidencija o polozenim stru¢nim u izvorniku
T ispitima
9.14 Uvjerenja i potvrde o polozenim 745 u izvorniku
T strucnim ispitima
Prijava i odjava osiguranika . "
9.15. | nadleznome tijelu — zdravstveno Z+5 { lzvorniku
osiguranje
Prijava i odjava osiguranika . "
9.16. nadleZznome tijelu — mirovinsko Z+10 U lzvornixu
osiguranje
Odluke o regresu, vrijednosti toplog ) "
9.17. obroka, bozi¢nici i ostalim pravima 7+5 U 1zvoritku
po osnovi kolektivnog ugovora
9.18 Evidencije, pregledi 1 izvjes¢a o 746 u izvorniku
" | prisutnosti na radu
9.19. Predmeti sudskih postupaka Z+5 u izvorniku
Rjesenja o zamjeni za vrijeme u izvorniku
- . +
9.20. odsutnosti djelatnika 25
991 Rjesenja o naknadi za odvojeni zivot 747 u izvorniku
7" | 1 putni troskovi
9.22. | Ocjenjivanje rada djelatnika Z+5 u izvorniku
9.3 Ugovori o obavljanju povremenih 745 u izvorniku
7" | poslova
9.24. | Ovlastenja Z+5 u izvorniku
9.25. Civilna sluzba Z+5 u izvorniku
9.6 Nagrade za rad, nov¢ane pomoc¢i 1 u izvorniku
T otpremnine
9.27. Predmeti disciplinskog postupka Z+10 u izvorniku
9.28. | Uvjerenja i potvrde radnicima Z+3 u izvorniku
9.29 Ostala dokumentacija u svezi s 7410 u izvorniku
7" | radnim sporovima
9.30 Molbe, prigovori, zalbe, tuzbe 745 u izvorniku
7" | djelatnika
Molbe i rjeSenja o koristenju . "
9.31. | godi$njeg odmora, placenom i 7+5 t fzvorhid
neplac¢enom dopustu
9.32 Odluke o ostalim primanjima po 745 u izvorniku
7" | osnovi Kolektivnog ugovora
9.33. Plan koristenja godiSnjeg odmora Z+3 u izvorniku
9.34 Dopisivanje i korespondencija iz N2 u izvorniku
" | radnih odnosa
9.35. | Opcenito N+2 u izvorniku




9.36.

Politika i postupci

u izvorniku

10.

POSLOVI ZASTITE NA RADU, ZASTITE OD POZARA, CIVILNE

ZASTITE I SKLONISTA

10.1.

Program mjera zastite na radu,
zaStite od pozara i civilne zaStite

u izvorniku

T

10.2.

Program osposobljavanja djelatnika
iz podrucja zastite na radu i zasStite
od pozara

7+5

u izvorniku

10.3.

Godisnja izvjesca, planovi i programi
iz podrucja zastite na radu i zastite
od pozara

u izvorniku

10.4.

Mjesecni izvjestaji o stanju
sigurnosti

N+5

u izvorniku

10.5.

Dokumentacija u svezi s
odrzavanjem i osiguranjem objekata,
instalacija 1 opreme (atesti, jamstveni
listovi i dr)

u izvorniku

10.6.

Zapisnici o inspekcijskom nadzoru

u izvorniku

10.7.

Upiti, zahtjevi 1 ostalo dopisivanje s
podrucja zastite na radu, zastite od
pozara i civilne zaStite

7+5

u izvorniku

10.8.

Uvjerenja o osposobljavanju
djelatnika za protupozarnu zastitu 1
zaStitu na radu

u izvorniku

10.9.

Procjena ugrozenosti, plan zastite 1
spaSavanja i civilna zastita

u izvorniku

10.10.

Zdravstvena skrb 1 pregledi-
dokumentacija o organizaciji i
provedbi zdravstvenih pregleda
zaposlenika

7+5

u izvorniku

10.11.

Evidencija o ozljedama na radu

u izvorniku

10.12.

Prijave nadleznom tijelu — prijave
ozljeda i drugih incidenata u svezi sa
zaStitom na radu nadleznom tijelu

7+5

u izvorniku

10.13.

Dopisivanje 1 ostala prepiska iz
poslova zastite na radu, zastite na
radu, civilne zastite 1 skloniSta 1
zastite od pozara

Z+2

u izvorniku

10.14.

Opcenito

N+2

u izvorniku

10.15.

Politika 1 postupci

u izvorniku

11.

POSLOVI URBANIZMA, GRADEVINSRSTVA, EKOLOGIJE I




GOSPODARENJA NEKRETNINAMA

11.1. | Prostorni planovi u izvorniku
112 Urbanisticki , razvojni, provedbeni, u izvorniku
" | detaljni i drugi planovi
11.3. Elaborati o zaStiti okolisa u izvorniku
11.4. Razvojni programi i izvjeSc¢a u izvornikn
11.5. | Prodaja i zakup nekretnina
Natjecajna dokumentacija za . "
11.5.1. | prodaju nekretnina i ugovori o U 1zvorniku
kupoprodaji nekretnina
Natjecajna dokumentacija za zakup . "
11.5.2. | nekretnina i ugovori o zakupu U lzvornixu
nekretnina
1153 Zahtjevi za zakup i1 kupnju 745 u izvorniku
7" | nekretnina
11.5.4. | Opéenito N+2 | uizvorniku
11.5.5. | Politika i postupci u izvorniku
11.6 Zakup i prodaja poljoprivrednog
| zemljista
11.6.1 Natjecaji 1 ugovori za kupnju 1 zakup u izvorniku
""" | poljoprivrednog zemljiSta
11.6.2 Zahtjevi za kupnju 1 zakup 745 u izvorniku
"7 | poljoprivrednog zemljista
11.6.3. | Opéenito N+2 | uizvorniku
11.6.4. | Politika i postupci u izvorniku
11.7 Zakup i prodaja gradevinskog
| zemljista
11.7.1 Natjecaji 1 ugovori za kupnju i zakup u izvorniku
o gradevinskog zemljiSta
1172 Zahtjevi za kupnju 1 zakup 745 u izvorniku
"7 | gradevinskog zemljiSta
11.7.3. | Opéenito N+2 | Uizvorniku
11.7.4. | Politika i postupci u izyornikn
11.8. Gradevinska dokumentacija
11.8.1. | Gradevinske dozvole RS
11.82. Izmjene i dopune gradevinskih u izvorniku

dozvola i rjeSenja za gradnju




1183 Uvjerenja o uvjetima uredenja u izvorniku
7" | prostora
11.8.4 Uvjeti 1 nacin prikljucenja gradevine 7110 u izvorniku
" | iuvidi u glavni projekt
1185 Lokacijske dozvole i posebni uvjeti u izvorniku
" gradenja i prikljucenja
11.8.6 | Opéenito N+2 | uizvorniku
11.8.7 | Politika i postupci u izvorniku
11.9. Projektna dokumentacija
11.9.1. | Idejni, glavni izvedbeni projekti u izvorniku
11.9.2. | Kopije projektne dokumentacije N+2 u izvorniku
11.93 Suglasnost na glavne projekte i 1 izvorniku
7" | izvodenje radova
11.9.4. | Ovjere elaborata 7410 | Uizvorniku
11.9.5. | Opéenito N+2 u izvorniku
11.9.6. | Politika i postupci u izvorniku
11.10. | Bespravna gradnja
11.10.1 Zadrzavanje nezakonito izgradenog u izvorniku
""" | objekta u prostoru
11.10.2. | Akti o bespravnoj gradnji 7Z+10 uizvorniku
11.10.3. | Odobrenja za ruSenje objekata 7Z+10 u izvorniku
11.10.4. | Legalizacija u izvorniku
11.10.5. | Opéenito N+2 | Uizvorniku
11.10.6. | Politika i postupci u izvorniku
11.11. | VlasniStvo nad nekretninama
11.11.1. | Sudska rjesenja o nekretninama u izvorniku
11.11.2. | Uzurpacija nekretnina u izvorniku
11.11.3. | Ugovori o zamjeni nekretnina u izvorniku
11.11.4. | Darovni ugovori u izvorniku
11.11.5 | Ugovori o prijenosu prava vlasnistva u izvorniku
11.11.6 | Utvrdivanje prava vlasniStva u izvorniku




11.11.7 | Odricanje od vlasni$tva i predaja u u izvorniku
posjed
11.11.8 | Naknada za oduzeto zemljiste u izvorniku
11.11.9 | Ukidanje svojstva javnog dobra u izvorniku
11.11.10 | Brisovna o¢itovanja u izvorniku
11.11.11 | Tabularne izjave u izvorniku
11.11.12 | RjeSenja o nasljedivanju u izvorniku
11.11.13 | RjesSenja o uknjizbi prava vlasnistva u izvorniku
11.11.14 | Rjesenja o prenamjeni 7+5 U izvorniku
poljoprivrednog zemljista - izdaje
Grad Buje
Zahtjevi za izvod iz PUP-a, ZK . "
11.11.15 | Izvaci, kopije katastarskih planova, Z+5 U 1zvornixu
posjedovni listovi
11.11.16 Evidencija nekretnina u vlasnistvu u izvorniku
o Op¢ine Oprtalj
11.11.17 | IzvlaStenja u izvorniku
11.11.18 | Ugovor o ustanovljenju sluznosti u izvorniku
11.11.19 | Ponuda zemljiSta Z+10 u izvorniku
11.11.20 | Opéenito N+ | Wizvorniku
11.11.21 | Politika 1 postupci u izvorniku
11.12. | Studije utjecaja na okolis u izvorniku
11.13. | Evidencija nagodbi, sporazuma i u izvorniku
presuda
11.14. | Geodetske izmjere u izvorniku
11.15. | Dokumentacija koja se odnosi na u izvorniku
statistiku, planovi, analize 1 izvjes$¢a
najrazlicitijih vrsta 1 sadrzaja, zbirna
1 godi$nja statisticka izvjesca i
analize
11.16. | Uvjerenja i rjeSenja o kuénom broju u izvorniku
11.17. | Spajanje i cjepanje nekretnina u izvorniku
11.18. | Opcenito o prostornom planiranju 7+5 u izvorniku
11.19. Opcenito o imovinsko pravnim 745 U izvorniku

poslovima




u izvorniku

11.20. | Izrada ugovora o gradenju Z+5
1121 Izrada ugovora o nadzoru nad 745 u izvorniku
" | izgradnjom
11.22 Opcenito o objektima gradevinskog u izvorniku
7" | nasljeda
1123 Cuvanje i odrzavanje objekata u izvorniku
7" | gradevinskog nasljeda
1124 Akti u svezi katastra vodova u u izvorniku
| Op¢ini
1125 Evidencija o katastru vodova u u izvorniku
7" | Op¢ini
11.26 Akti u svezi uredenja gradevinskog u izvorniku
7| zemljista
11.27 Zapisnici- elaborati o procjeni u izvorniku
" | nekretnina
11.28 Akti o opcoj zastiti Covjekove u izvorniku
7" | okoline
11.29 Mjere u svezi zastite Covjekove u izvorniku
7" | okoline u nadleznosti Op¢ine
11.30. | Ostalo u svezi zastite okoline Z+5 u izvorniku
1131 Akti u svezi nekretnina u vlasnistvu u izvorniku
" | Opéine
1132 Akti i evidencija o poljoprivrednom u izvorniku
7" | zemljiStu u vlasniStvu Op¢ine i RH
11.33. | Parcelacija u izvorniku
11.34. | Zalbe i prigovori na rjedenja Z+5 u izvorniku
11.35 Zahtjevi za procjenu vrijednosti 745 u izvorniku
7" | nekretnina
11.36 Ugovori o obavljanju gradevinskih u izvorniku
" | radova
11.37. | Opcenito N+2 u izvorniku
11.38. | Politika i postupci u izvorniku
12. POSLOVI KOMUNALNOG SUSTAVA
12.1. RjeSenja o komunalnom doprinosu RS
12.2. | RjeSenja o komunalnoj naknadi Z+10 RS
Ostali akti o komunalnoj naknadi, . "
12.3. komunalnom doprinosu, nevazeca Z+10 U 1zvornixu
rjeSenja i ovrhe
Natjecajna dokumentacija i ugovori
124, o kupnji i1 zakupu poslovnog u izvorniku

prostora, javnih povrsina i
gospodarskih objekata




125 Zamolbe za najam i kupnju 745 u izvorniku
e poslovnog prostora
12.6 Natjecajna dokumentacija i ugovori u izvorniku
o o kupnji, zakupu 1 zamjeni stanova
12.7. | Zamolbe za kupnju i najam stana Z+5 u izvorniku
12.8. | Akti o priznavanju stanarskog prava u izvorniku
12.9. | Aktiievidencije o stambenim u izvorniku
zgradama u vlasni$tvu Opéine
12.10. | Akti kojima se utvrduje §to se smatra u izvorniku
stanom, poslovnim prostorom ili
obiteljskom ku¢om
12.11. | Akti kojima se utvrduju stanarski u izvorniku
odnosi i odnosi etaznih vlasnika
12.12. | RjeSenja koja osiguravaju stan u izvorniku
vlasnicima i1 druga rjeSenja
12.13. | Akti o osiguranju dokaza kod u izvorniku
prodaje stanova
Dokumentacija o ulaganju u Ui "
12.14. | poslovne prostore u dugoro¢nom 1zvoriiku
najmu
12.15. | Zahtjevi za odobrenje ulaganja Z+5 u izvorniku
vlastitih sredstava u stanove 1
poslovne prostore
12.16. | Akti o koncesijama u izvorniku
12.17. | Koncesijska odobrenja Z+5 u izvorniku
12.18. | Plan upravljanja pomorskim dobrom u izvorniku
12.19. | Akti o spomenickoj renti u izvorniku
12.20. | Akti o grobljima u izvorniku
12.21. | Evidencija groblja i grobnih mjesta u izvorniku
12.22. | RjeSenja o grobnim mjestima RRLAL
1293 Akti o lokalnim i nerazvrstanim u izvorniku
77 | cestama
12.24. | Cestovni promet- opcenito 7+6 u izvorniku
Dokumentacija o izgradnji i . "
12.25. | odrzavanju cesta i cestovne U 1zvoriiku
isfrastrukture
12.26 Dokumentacija o izgradnji u izvorniku
7" | kanalizacijske i elektro infrastrukture
12.27. | RjeSenja iz oblasti prometa u izvorniku




1208 Zamolbe i dopisi obavjestajnog 743 u izvorniku
7" | karaktera
12.29 Opomene, informacije opceg 7410 u izvorniku
7" | karaktera, obavijesti, pozivi, potvrde
12.30 Odobrenja za prekope javnih 745 u izvorniku
7| povrSina
12.31. | Uredenje zelenih povrSina Z+5 u izvorniku
12.32 Akcijski plan energetki odrzivog U izvorniku
7" | razvoja
Komunalno redarstvo- neupravni ) "
12.33. | postupak (ocevidi, izvjesca, raspored Z+5 U lzvornixu
lokacija na javnim povrSinama i sl.)
12.34 Komunalno redarstvo — upravni N+5 u izvorniku
= | postupak
1235 Akti o rudarstvu i eksploataciji u izvorniku
7" | kamena
Akti iz elektroprivrede — za trajno . "
12.36. | ¢uvanje izdvajaju se ugovori o Z+5 U lzvornixu
opskrbi elektri¢cnom energijom
Prijave nastalih Steta osiguranju i . "
12.37. | zahtjevi za nadoknadu, Stete od Z+10 t 1zvorniku
elementarnih nepogoda
12.38. | Poljoprivreda
Obavjest, pozivi 1 dopisi . "
12.38.1. | obavjestajnog karaktera, informacije Z+5 t 1zvorniku
o provodenju zakonskih propisa
12.38.2. | Opcenito N+2 u izvorniku
12.38.3. | Politika i postupci u izvorniku
12.39. | Sumarstvo
Dopisi obavjestajnog karaktera, . "
12.39.1. | informacije, javni pozivi za Z+5 U lzvorniku
sudjelovanje na sjednicama
12.39.2. | Op¢enito N+2 u izvorniku
12.39.3. | Politika i postupci u izvorniku
12.40. | Veterinarstvo
12.40.1 Dopisi obavjestajnog karaktera, 745 u izvorniku
" | informacije i ponude
12.40.2 | Opcenito N+2 u izvorniku
12.40.3 | Politika 1 postupci u izvorniku
12.41. | Lovstvo
12.41.1. | Obavjest, pozivi i dopisi z+5 | wizvorniku




obavjestajnog karaktera, informacije
o provodenju zakonskih propisa

12.41.2. | Opcenito N+2 u izvorniku
12.41.3. | Politika i postupci u izvorniku
12.42. | Vodoprivreda
1240 1 Suglasnosti za izvodenje u izvorniku
"7 | vodovodnog prikljucka
12.422 Rjesenja o odobrenju priklju¢enja na u izvorniku
" | sustav opskrbe pitkom vodom
Obavjest, pozivi i dopisi . "
12.42.3. | obavjestajnog karaktera, informacije Z+5 U lzvornixu
o provodenju zakonskih propisa
12.42.4 | Opcenito N+2 u izvorniku
12.42.5 | Politika i postupci u izvorniku
12.43 Utvrdivanje poslova i komunalne u izvorniku
©7" | djelatnosti
12.44. | Planovi gospodarskog razvoja u izvorniku
12.45. | Akti o sigurnosti cestovnog prometa Z+10 u izvorniku
12.46. | RjeSenja inspekcija Z+5 u izvorniku
12.47. | Opcenito N+2 u izvorniku
12.48. | Politika 1 postupci u izvorniku
13. POSLOVI PODUZETNISTVA
13.1 Gospodarska kretanja 1 gospodarski u izvorniku
' razvoj
13.2. Poticanje 1 razvoj obrtnistva 7+5 u izvorniku
133 Radno vrijeme trgovina i 743 u izvorniku
o ugostiteljstva
13.4. | PoduzetniStvo i turizam opcenito Z+3 RS
13.5. Opcenito N+2 u izvorniku
13.6. Politika 1 postupci u izvorniku
14. ODGOJ, OBRAZOVANJE I SKOLSTVO
14.1 Osnivanje predskolskih i skolskih u izvorniku
" | ustanova
142 Analiza stanja u oblasti predskolskog u izvorniku
" | odgoja, osnovnog i srednjeg Skolstva
143 Natjecajna dokumentacija vezana za 7410 u izvorniku
e stipendije
14.4 Ugovori s prate¢com dokumentacijom 7410 u izvorniku

o dodjeli uc¢enickih i studentskih




stipendija

14.5. | Evidencija stipendista u izvorniku
Razni izvjestaji korisnika iz podrucja . "
14.6. | predskolskog odgoja, obrazovanja i Z+10 U lzvornixu
Skolstva
14.7. | Financiranje predskolskog odgoja Z+10 u izvornikn
14.8. | Finaciranje osnovnog $kolstva Z+10 u izvorniku
Korespondencija u svezi u izvorniku
S +
14.9. predskolskog odgoja i Skolstva 2+
14.10. | Opcenito N+2 u izvorniku
14.11. | Politika i postupci u izvorniku
15. ZDRAVSTVO I SOCIJALNA SKRB
151 Program javnih potreba u zdravstvu i u izvorniku
""" | socijalnoj skrbi
152 Izvjestaji iz podrucja zdravstva i u izvorniku
o socijalne skrbi
Uvjerenja o izvrSenim . "
15.3. | deratizacijskim, dezinfekcijskih i Z+5 | W1zvorniku
dezinsekcijskih mjera
15.4. | RjeSenja 1 zapisnici inspekcija
155 Rjesenja u svezi pruzanja potpora iz 745 u izvorniku
" | socijalnog programa
15.6. Opceniti akti iz socijalne skrbi 7Z+10 u izvorniku
157 Akti koji se odnose na primarnu 7410 u izvorniku
o zdravstvenu zaStitu
15.8 Akti vezani za planiranje potrebe u izvorniku
o socijalne skrbi
15.9 Pripomo¢ umirovljenicima 1 N+5 u izvorniku
o socijalno ugrozenim osobama
Podneseni zahtjevi i dokumentacija . "
15.10. | za potpore i pomo¢ temeljem N+3 U 1zvorniku
op¢inskog socijalnog programa
Razni dopisi iz podrucja zdravstva i u izvorniku
15.11 . . N+2
" | socijalne skrbi
15.12. | Opcenito N+2 u izvorniku
15.13. | Politika i postupci u izvorniku
16. KULTURA
16.1. | Program javnih potreba u kulturi u izvorniku
Kulturne manifestacije — za trajno Ui "
16.2. | Cuvanje odabiru se programi, plakati, Z+5 tzvoru

letci




16.3. Medunarodna suradnja u kulturi u izvorniku T
16.4. Programi i izvjes¢a OpcCinske galerije
16.5. Darovni ugovori iz podrucja kulture T
16.6. | Mjere zastite kulturnih dobara u izvornikn T
16.7. | RjesSenja ministarstva kulture T
16.8. | Spomenicka renta u izvorniku T
Planovi, programi i izvjestaji o . .
16.9. | izvrSenju zastitnih radova na u izvorniku T
zaSti¢enim kulturnim dobrima
16.10. | Posebni uvjeti uredenja u izvorniku T
16.11. Evidencija kulturnih dobara u izvorniku T
16.12 Dopisivanje i ostala prepiska manjeg 749 u izvorniku I
7" | znacCaja
16.13 Zastita pokretnih i nepokretnih u izvorniku T
7" | kulturnih dobara
Konzervatorska dokumentacija i
16.14 dokumentacija u svezi zastite u izvorniku T
" | pokretnih i1 nepokretnih kulturnih
dobara
16.15. | Zahtjevi za sufinanciranje u kulturi Z+5 u izvorniku I
16.16 Izvjestaji korisnika programa o 745 u izvorniku I
" | realiziranim programima
16.17. | Opcenito N+2 u izvorniku I
16.18. | Politika 1 postupci u izvorniku T
17. SPORT I TEHNICKA KULTURA
17.1. | Programi javnih potreba u sportu u izvorniku T
17.2. Sponzorstva i financijske potpore Z+10 u izvorniku I
17.3. Opcenito o sportu 1 tehnickoj kulturi 7Z+10 u izvorniku I
17.4 Analiza stanja u oblasti sporta i u izvorniku T
" | tehnicke kulture
Investicijska ulaganja i odrzavanje . "
17.5. objekata za sport i tehnicku kulturu U 1zvornixu T
uz nadleznosti Opcine
17.6. Dopisivanje i ostala prepiska manjeg 742 u izvorniku I

znacaja




17.7. Opcenito N+2 u izvorniku I
17.8. Politika 1 postupci u izvorniku T
18 POSLOVI UNUTARNJE REVIZIJE, PRORACUNSKOG NADZORA I
) UNUTARNJE KONTROLE
Zapisnici 0 unutarnjoj reviziji, . "
18.1. proracunskom nadzoru 1 unutarnjoj U 1zvorniku T
kontroli
18.2. Izvjestaji, analize i drugo u izvorniku T
18.3. | Nalozi za otklanjanje nedostataka u izvornikn T
18.4. | Revizijska izvjesca u izvorniku T
18.5. | Dopisivanje i ostala prepiska N+2 u izvorniku I
18.6. Opcenito N+2 u izvorniku I
18.7. Politika i postupci u izvorniku T
19. JAVNA NABAVA
191 Evidencija javne nabave i nabave u izvorniku T
o male vrijednosti
19.2. | Izvjescéa o nabavi u izvorniku T
Natjecajna dokumentacija za radove-
193 po isteku roka za trajno ¢uvanje 745 u izvorniku D
" | odabire se dokumentacija o
projektiranju 1 izgradnji objekata
Ugovori o izvrSenju javne nabave-
194 po isteku roka za trajno ¢uvanje 745 u izvorniku D
" | odabiru se ugovori o projektiranju i
izgradnji objekata
Odluka o imenovanju stru¢nog . "
19.5. | povjerenstva za vodenje postupka Z+5 U lzvorniku I
nabave
Odluka o pocetku postupka,
dokumentacija za nadmetanje,
19.6. zapisn@k 0 otvaranju‘por‘lud'a, 745 u izvorniku I
zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda,
odluka o odabiru, odluke Drzavne
komisije u zalbenom postupku
19.7. Opcenito N+2 u izvorniku I
19.8. Politika 1 postupci u izvorniku T

KoriStene oznake:

N= Rok ¢uvanja racuna se od isteka godine u kojoj je dokumentacija nastala




7= Rok ¢uvanja racuna se od isteka godine u kojoj je spis zakljucen, odnosno u kojoj je

......

D= Djelomi¢no odabrati

Po isteku roka ¢uvanja odabire se prema uputama nadleznog arhiva dio dokumentacije za
trajno Cuvanje. U pravilu se radi o sluc¢ajevima gdje se medu istovrsnim predmetima i
dokumentima mogu naci oni koji se odnose na znacajnije dogadaje, odluke, stvari ili osobe te
ih se uslijed toga odabire za trajno ¢uvanje.

I= IzIuéiti

Po isteku roka dokumentacija se moze izluciti u cjelini, uz pribavljano odobrenje nadleznog
drzavnog arhiva.

T= trajno Cuvati

Po isteku roka dokumentacija se u cjelini odabire za trajno ¢uvanje.

Na temelju ¢lanka 19. Statuta Opc¢ine Oprtalj (Sluzbene novine Opéine Oprtalj broj
3/09 1 1/13) 1 ¢lanka 14. Zakona o sprjeavanju sukoba interesa (Narodne novine broj 26/11,
12/12, 126/12, 48/13, 57/15) Opcinsko vije¢e Opcine Oprtalj na sjednici odrzanoj dana 28.
veljace 2017. godine, donijelo je sljedecu

ODLUKU
o utvrdivanju popisa pravnih osoba
od posebnog interesa za Op¢inu Oprtalj

Clanak 1.
Odlukom o popisu pravnih osoba od posebnog interesa za Op¢inu Oprtalj (u daljnjem tekstu:
Odluka), utvrduje se popis pravnih osoba od posebnog interesa za Opc¢inu Oprtalj, u smislu
Zakona o sprje¢avanju sukoba interesa.

Clanak 2.
Pravne osobe iz clanka 1. ove Odluke su pravne osobe kojih je osniva¢ Opcina Oprtalj,
odnosno pravnih osoba u kojima Op¢ina Oprtalj ima osnivacke udjele, odnosno druge pravne
osobe kako slijedi:

- Istarski vodovod d.o.0., Buzet

- Istarski vodozastitni sustav d.o.o., Buzet
- 6.maj d.o.0., Umag

- 6. maj odvodnja d.o.o. Umag

- Osnovna §kola Milana Sorga Oprtalj

Clanak 3.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u Sluzbenim novinama Opcine
Oprtalj.



Klasa: 021-05/17-01/02
Urbroj: 2105-02/17-01-1
Oprtalj, 28. veljace 2017. godine

_Predsjednik:
Ivan Stokovac, v.r.

Na temelju odredbe c¢lanka 34. Statuta Opcine Oprtalj (Sluzbene novine broj
3/09,1/13), Op¢insko vije¢e Opéine Oprtalj na sjednici odrzanoj dana 28.02.2017. godine,
donijelo je

ODLUKU
o prihva¢anju Sporazuma o preuzimanju dijela kreditne obaveze za izgradnju i
opremanje nove Opce bolnice Pula

1. Prihvaca se Sporazum o preuzimanju dijela kreditne obaveze za izgradnju i opremanje
nove Opcée bolnice Pula od strane opéina i gradova u Istarskoj Zupaniji i Istarske Zupanije
KLASA: 402-07/16-01/03, URBROJ: 2163/1-6/1-16-02 od 7. studenog 2016. godine.

2. Ovlas¢uje se nacelnika Opc¢ine Oprtalj za potpisivanje Sporazuma iz tocke 1. ove Odluke.

3. Ovlas¢uje se nacelnika Opcine Oprtalj za potpisivanje Ugovora o sufinanciranju dijela
kreditne obaveze za izgradnju i opremanje nove Opce bolnice Pula, u ukupnom iznosu od
299.982,88 kn, u razdoblju 2018-2036. godine.

4. Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja i objavljuje se u Sluzbenim novinama
Opc¢ine Oprtalj.

Klasa: 550-01/16-01/02
Urbroj: 2105-02/17-01-2
Oprtalj, 28. veljace 2017. godine

OPCINSKO VIJECE OPCINE OPRTALJ
Predsjednik:
Ivan Stokovac, v.r.



