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REPUBLIKA HRVATSKA - REPUBBLICA DI CROAZIA
ISTARSKA ZUPANIJA - REGIONE ISTRIANA
OPCINA OPRTALJ

l&’ COMUNE DI PORTOLE

) Opéinski Naéelnik — 11 Sindaco
KLASA: 035-02/24-01/02
URBROJ.:2163-29-24-1
Oprtalj/Portole, 30.12.2024.

Na temelju ¢lanka 25. Uredbe o uredskom poslovanju (,Narodne novine* broj: 75/21) i
¢lanka 2. Naputka o brojéanim oznakama pismena te sadrZaju evidencija uredskog poslovanja
(-,Narodne novine* broj: 132/21) i ¢lanka 33. Statuta Op¢ine Oprtalj — Portole (,,Sluzbene
novine Op¢ine Oprtalj — Portole™ broj 2/21) Op¢inski nacelnik Opé¢ine Oprtalj - Portole 30.
prosinca 2024. godine donosi

PLAN
klasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka stvaratelja i primatelja akata u
uredskom poslovanju Opéine Oprtalj - Portole za 2025. godinu

I.
Ovim Planom Kklasifikacijskih oznaka i brojanih oznaka stvaratelja i primatelja akata u
uredskom poslovanju Op¢ine Oprtalj — Portole za 2025. godinu (u daljnjem tekstu: Plan)
utvrduju se klasifikacijske oznake za akte koji se pojavljuju u radu tijela Op¢ine Oprtalj —
Portole.

I1.
Planom se utvrduju klasifikacije  po sadrzaju  koji  prolaze iz  djelokruga
rada tijela Op¢ine Oprtalj - Portole, a koristit ée se u odredivanju klasifikacijske oznake, kao
broj¢ane oznake predmeta na pojedinim vlastitim i primljenim aktima, kako slijedi:

Klasifikacijska oznaka Opis djelatnosti unutar podgrupe
001 STRATESKO PLANIRANJE
001-01 Opcenito
003 DRZAVNA IMOVINA
003-01 Op¢enito
004 LJUDSKA PRAVA I TEMELJNE SLOBODE
004-01 Op¢enito
006 POLITICKE STRANKE
006-01 Politicke stranke
007 USTANOVE (OPCENITO)
007-01 Opcenito
007-02 Udruge
008 INFORMIRANJE
008-01 Opcenito
009 ZASTITA OSOBNIH PODATAKA
009-01 Pracenje i provedba propisa o zastiti osobnih podataka
009-02 Promicanje javne svijesti o rizicima, pravilima, zastitnim




mjerama i pravima u vezi s obradom podataka

009-03 Imenovanje sluzbenika za zastitu osobnih podataka

010 GRB, ZASTAVA I HIMNA

010-01 Grb, zastava i himna

011 USTAV, ZAKON I DRUGI PROPISI

011-01 Opcenito

011-02 Postupak donosenja propisa

011-03 Objavljivanje propisa

011-04 Statut

012 IZBORNI SUSTAV

012-01 Provedba izbora

012-02 Financiranje politickih aktivnosti

012-03 Financiranje izborne promidzbe

012-04 Ostalo

013 REFERENDUM I DRUGI OBLICI SUDJELOVANJA
GRADANA

013-01 Referendum i drugi oblici osobnog sudjelovanja gradana

013-02 Savjetovanje sa zainteresiranom javno$éu

013-03 Ostalo

016 NACIONALNE MANJINE

016-01 Opéenito

016-02 Prava nacionalnih manjina

017 MIGRACUJE, ISELJENICI, IZBJEGLICE, OSOBE BEZ
DRZAVLJANSTVA

017-01 Opéenito

020 PREDSJEDNIK REPUBLIKE HRVATSKE

020-01 Opéenito

021 HRVATSKI SABOR

021-01 Opéenito

022 VLADA REPUBLIKE HRVATSKE

022-01 Opéenito

023 TIJELA DRZAVNE UPRAVE

023-01 Opc¢enito

024 JEDINICE LOKALNE I PODRUCNE (REGIONALNE)
SAMOUPRAVE

024-01 Op¢inski nac¢elnik

024-02 Op¢insko vijeée

024-03 Jedinstveni upravni odjel

024-04 Ostalo

029 RADNA TIJELA U SASTAVU JAVNOPRAVNIH TIJELA

029-01 Q_sr;ivanje povjerenstava, radnih skupina i drugih radnih
fijela

029-02 Imenovanje unutarnjih i vanjskih stru¢njaka

029-03 Imenovanja i razrjeSenja ¢lanova radnih skupina

029-04 Ostalo

030 ORGANIZACIJA, METODE I TEHNIKE RADA

030-01 Telekomunikacijska oprema

030-02 Uredska pomagala i strojevi

030-03 Organizacija i oprema radnih prostorija




030-04 Ostalo
031 PRIJAMNE SLUZBE, TEHNICKI I POMOCNI POSLOVI,
OZNAKE I OBAVIJESTI
031-01 Natpisne i oglasne ploce
031-02 Postanske usluge
031-03 Usluge ¢is¢enja i odrzavanja
031-04 Ugostiteljske usluge
031-05 Odrzavanje voznog parka
031-06 Ostalo
032 INFORMACIJSKO-DOKUMENTACIJSKO
POSLOVANJE
032-01 Organizacija i poslovanje
032-02 Sluzbena glasila
032-03 Ostalo
033 TISKANJE I UMNOZAVANJE MATERIJALA
033-01 Tiskanje, umnoZavanje i uvezivanje materijala
033-02 Ostalo
034 UPRAVNI POSTUPAK I UPRAVNI SPOR
034-01 Op¢i upravni postupak
034-02 Izdavanje potvrda
034-03 Evidencija o provedbenim propisima
034-04 Upravni spor
034-05 Ostalo
035 UREDSKO POSLOVANJE
035-01 Op¢enito
035-02 Klasifikacijske oznake i urudzbeni brojevi
035-03 Postupanje s pismenima
035-04 Evidencije i obrasci
Primjena informacijske tehnologije u uredskom
035-05 :
poslovanju
035-06 Ostalo
036 UPRAVLJANJE DOKUMENTARNIM GRADIVOM
- Cuvanje, zastita, obrada, vrednovanje, odabiranje,
036-01 il
pretvorba, koristenje
036-02 [zIu¢ivanje dokumentarnog gradiva
036-03 Predaja arhivskog gradiva nadleznom arhivu
036-04 Ostalo
037 OVJERE
037-01 Ovjere potpisa
037-02 Ostalo
038 PECATI, ZIGOVI I STAMBILJI
038-01 Opéenito
038-02 Odobrenja za izradu pecata i Zigova sa grbom RH
038-03 Upotreba, ¢uvanje i uniStavanje
038-04 Izrada Stambilja
038-05 Ostalo
040 NADZOR NAD ZAKONITOSCU AKATA
040-01 Opéenito

041

NADZOR NAD ZAKONITOSCU RADA




[ 041-01

Opcenito

042

UNUTARNJE KONTROLE U JAVNOM SEKTORU I
REVIZIJA

Sustav unutarnjih kontrola u javnom sektoru

042-01

042-02 Unutarnja revizija

042-03 Revizija (opéenito)

042-04 Ostalo

043 UPRAVNA INSPEKCIJA

043-01 Opc¢enito
PREDSTAVKE I PRITUZBE NA RAD JAVNOPRAVNIH

050
TIJELA

050-01 Opc¢enito

053 MOLBE I PRIJEDLOZI

053-01 Opéenito

061 JAVNE NAGRADE I PRIZNANJA

061-01 Opéenito

081 DUZNOSNICI U JEDINICAMA LOKALNE I PODRUCNE
(REGIONALNE) SAMOUPRAVE

081-01 Prava i ObVCZC. duznosnika u jedinicama lokalne i
podrucne (regionalne) samouprave

081-02 Ostalo

110 ZAPOSLENI U JAVNOM SEKTORU

110-01 Prava i obaveze zaposlenih u javnom sektoru

110-02 Registar i evidencija zaposlenih u javnom sektoru

110-03 Ostalo
ZASNIVANJE I PRESTANAK RADNOG ODNOSA,

112 PRIJAM U SLUZBU I PRESTANAK SLUZBE, UGOVOR
O DJELU,DOPUNSKI RAD I OSTALO

112-01 Opc¢enito

112-02 Na neodredeno vrijeme

112-03 Na odredeno vrijeme

112-04 Ugovor o djelu

112-05 Dopunski rad

112-06 Pripravnici

112-07 Ugovor o autorskom djelu

112-08 Ostalo

113 RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI I BOLOVANJA,
OBUSTAVE RADA

113-01 Opcenito

113-02 Radno vrijeme

113-03 Odmori

113-04 Dopusti

113-05 Bolovanja

113-06 Obustave rada

113-07 Ostalo

115 ZASTITA NA RADU

115-01 Op¢enito

115-02 Ozljede na radu




115-03 Ostalo

117 RADNI STAZ

117-01 Opéenito

118 STRUCNA SPREMA, KVALIFIKACIJE

118-01 Opéenito

119 UPRAVLJANJE LJUDSKIM POTENCIJALIMA,
OCJENJIVANJE I OSTALO

119-01 Opc¢enito

120 STJECANJE PLACE

120-01 Opéenito

120-02 Utvrdivanje, rasporedivanje, raspodjela

120-03 Dodaci na placu

120-04 Ostalo

121 OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA

121-01 Opc¢enito

121-02 Dnevnica

121-03 Terenski dodatak

121-04 Naknada za odvojeni Zivot od obitelji

121-05 Naknada za prijevoz na posao sa posla

121-07 Regres za godi$nji odmor

121-08 TroSkovi preseljenja

121-09 Pomo¢ u slucaju smrti

121-10 Jubilarne nagrade

121-11 Otpremnina

121-12 Nagrade u¢enicima i studentima

121-13 Ostalo

130 TECAJEVI, SAVJETOVANJA I STRUCNA PUTOVANJA

130-01 Opc¢enito

132 VJEZBENICI, PRIPRAVNICI I STRUCNA PRAKSA

132-01 Vjezbenici

132-02 Pripravnici

132-03 Stru¢no osposobljavanje

132-04 Ostalo

133 DRZAVNIL STRUCNI I PRAVOSUDNI ISPITI

133-01 Drzavni ispit

133-02 Ostali ispiti

140 MIROVINSKO OSIGURANJE

140-01 Opcenito (Rjesenje o mirovini, podaci o0 MIO)

152 KOLEKTIVNI UGOVORI

152-01 Kolektivni ugovori

210 UPRAVA POLICIJE

210-01 Opéenito

230 ORGANIZACIJE CIVILNOG DRUSTVA

230-01 Udruge (opéenito)

230-02 Neprofitne organizacije

230-03 Ostalo

231 JAVNA OKUPLJANJA

231-01 Opéenito




240 CIVILNA ZASTITA

240-01 Mjere i aktivnosti u sustavu civilne zastite

240-02 Stozeri civilne zastite

240-03 Operativne snage sustava civilne zastite

240-04 Obuka i vijezbe

240-05 Ostalo

242 INSPEKCIJSKI NADZOR U PODRUCJU CIVILNE
ZASTITE

242-01 Opéenito

245 ZASTITA OD POZARA 1 EKSPLOZIJA

245-01 Opc¢enito

246 ZASTITA 1 SPASAVANJE

246-01 Sustav zastite i spaavanja gradana

246-02 Ospiosobl.javanje 1 usavrsavanje sudionika zastite i
spaSavanja

246-03 Ostalo

250 USTROJAVANJE, OSNIVANJE I RAD VATROGASNIH
POSTROJBI I VATROGASNIH ORGANIZACIJA

250-01 Nacin ustrojavanja

250-02 Obveze i osnivanje vatrogasnih postrojbi i organizacija

250-03 Suglasnost za imenovanje zapovjednika

250-04 Ostalo

310 INDUSTRIJA I RUDARSTVO

310-01 Op¢enito

310-02 Elektroprivreda

310-03 Ostalo

320 POLJOPRIVREDA

320-01 Poljoprivredno zemljiste

320-02 Ostalo

321 SUMARSTVO

321-01 Sume i sumsko zemljiste

321-02 Ostalo

322 VETERINARSTVO I ZASTITA ZIVOTINJA

322-01 ZaStita zivotinja

322-02 Veterinarske usluge

322-03 Veterinarska inspekcija

322-04 Ostalo

323 LOVSTVO

323-01 Lovista i lovna podru¢ja

323-02 Zastita I koristenje divljaci

323-03 Ostalo

325 VODNO GOSPODARSTVO I ZASTITA MORA

325-01 Zastita od Stetnog djelovanja voda

325-02 Koristenje voda

325-03 Vodoopskrba i javna odvodnja

325-04 Ostalo

326 STOCARSTVO

326-01 Opéenito

334 TURIZAM




334-01 Razvoj i investicije

334-02 Turisti¢ka djelatnost

334-03 Ostalo

335 UGOSTITELJSTVO

335-01 Ugostiteljska djelatnost

335-02 Ostalo

340 CESTOVNI PROMET

340-01 Izgradnja i odrzavanje cestovne infrastrukture

340-02 Inspekcija cesta

340-03 Sigurnost u cestovnom prometu

340-04 Ostalo

- ELEKTRONICKE KOMUNIKACIJE I POSTANSKE
USLUGE

344-01 Postanske usluge

344-02 Elektroni¢ke komunikacije

344-03 Ostalo

350 PROSTORNO UREDENJE

350-01 Strateski dokumenti prostornog uredenja

350-02 Prostorni planovi

350-03 Pracenje stanja u prostoru

350-04 Provedba prostornih planova

350-05 Uredenje gradevinskog zemljista

350-06 Nadzor iz podruéja prostornog uredenja

350-07 Ostalo

351 ZASTITA OKOLISA

351-01 Mjere zastite okolisa i odrzivi razvitak

351-02 Studije utjecaja na okoli$

351-03 Gospodarenje otpadom

351-04 Poslovi inspekcije zastite okolisa

351-05 Ostalo

360 POSLOVI U GRADITELJSTVU

= Poslovanje pravnih i fizi¢kih osoba iz podruéja

360-01 o 58
graditeljstva

360-02 Ostalo

361 GRADNJA GRADEVINA I OBNOVA

361-01 Gradnja gradevina

361-02 Gradevinska dozvola

361-03 Rjesenje o tipskom projektu

361-04 Uporabna dozvola

361-05 Legaliziranje bespovratno sagradenih objekata

361-06 Tehnicki pregled

361-07 Ostalo

362 GRADEVINSKA INSPEKCIJA

362-01 Poslovi gradevinske inspekcije

363 KOMUNALNI POSLOVI

363-01 Opéenito

363-02 Komunalne djelatnosti

363-03 Komunalna naknada

363-04 Oslobadanje troskova komunalne naknade







